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1 Generalita

1.1 OBIETTIVI DEL DOCUMENTO

Il presente documento € stato redatto con lo scopo di riunire in un unico documento,
sempre aggiornato, l'interfaccia utente e le principali funzionalita dell’Applicazione
PORTALE SERVIZI - ANAGRAFE FEDERALE per il ruolo SOCIETA'.

1.2 GLOSSARIO

Termine/ Definizione
Acronimo
RF Requisito Funzionale
RNF Requisito Non Funzionale
CuU Caso d'uso
RCU Documento dei Requisiti funzionali e non funzionali e dei Casi
d’'Uso
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2 |l Prodotto Software

L'Applicazione Gestione Anagrafe Federale rispetta la regolamentazione del Web-Kit
FIGC.

2.1 INTERFAcCCIA UTENTE

L'Applicazione Gestione Anagrafe Federale propone un’interfaccia utente semplice ed
intuitiva che permette di individuare velocemente e con pochi passaggi la gestione delle
informazioni. L'Utente Societa potra cosi apprezzare la navigazione veloce, gradevole
ed intuitiva.
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3 Le Procedure Utente

3.1 CLASSI DI UTENZA

Classi di Utenti Operazioni/Funzionalita consentite In questo
L ELITTE]L
Utente - Societa L'Utente Societa puo eseguire le funzioni di X
ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche
(tutte tranne nuova affiliazione e fusione)

Utente - Societa L'Utente Societa puo eseguire le funzioni di X
NON ATTIVA Interrogazione Societa e Gestione Pratiche
Utente -NUOVA Societa | L'Utente Societa pud eseguire la funzione X
(non ha un numero di | Gestione Pratiche per la redazione delle sole
matricola) pratiche di nuova affiliazione e fusione)
tale utenza viene
riferita come
SelfRegistered

3.2 ACCESSO E USCITA DALL’APPLICAZIONE

Per poter accedere all’Applicazione Gestione Anagrafe Federale & necessario che I'Utente
sia in possesso delle credenziali di accesso.

I principali Browser supportati sono:

Google Chrome
Mozilla Firefox

Microsoft Edge
Opera

Apple Safari

YV VV V V

Per poter uscire dall’Applicazione Gestione Anagrafe Federale I'Utente puo effettuare il
logout semplicemente premendo il bottone “Disconnetti” in alto a destra. Il logout puo
essere fatto da qualsiasi punto dell’Applicazione Gestione Anagrafe Federale.
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Anagrafe Federale - Safeguarding ~

_w"f" iN @
ey

Anagrafe Federale Tesseramento Portale LND Safeguarding

Ultime News e Comunicazioni per. -

! FEED — «l FEED — ! FEED —

Cambio di giurisdizione c... Adeguamento Denomina... Autocertificazione respo...
Cambia di giurisdizione per il club ITTNINE Adepuamento Denominazione Sociale e/o Stat Autncertificazione responsabile abusi per il clu
visuaLizza — VISUALIZZA vl-)_\.lm.!uu. ?

\fia Gregorio Allegri 14, 00198 - Roma

TalNR RLQT1

L'Utente puo, inoltre, effettuare la modifica del Profilo e il Cambio Password
semplicemente premendo il bottone in alto a destra (badge) contenente due lettere che
indicano la sigla dell’'Utente connesso.
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3.3 MoDIFICA PROFILO

L'Utente puo effettuare la Modifica del Profilo premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'lUtente connesso e selezionando
“Modifica Profilo” dall’elenco.

Viene visualizzata la maschera Modifica Profilo.

Modifica Profilo

Nome Utente

an.rossi3

Nome*

Anna

Anna rossi

Cognome*

annarossi_76@dispostable.com
EAE Gl rossl

ANTHROPOS
Email*

annarossi_78@dispostable.com

Codice Fiscale Numnera di Telefono

RSSNNA70A41F205M inserisci il tuo numero di telefona

m

L'Utente puo variare solo la foto associata al Profilo semplicemente premendo
sullimmagine. Verra aperta la finestra di dialogo, I'utente seleziona il file immagine e
preme il bottone “Apri”. La Foto verra acquisita.

I campi "Nome Utente”, "Nome”, "Cognome” e “Email” sono solo di visualizzazione e
non possono essere modificati.

I campi “Codice Fiscale” e *“Numero di Telefono” sono compilabili.
Se I'Utente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all’'operazione di modifica.

Se |'Utente preme il bottone “Conferma” la modifica verra salvata sul Sistema e
identifichera I'Utente.

Documento: ManualeUtente_Societd_Anagrafe_Federale7.0 Pagina 8 di 199



3.4 CAMBIO PASSWORD

L'Utente puo effettuare II Cambio Password premendo il bottone in alto a destra
contenente le due lettere che indicano la sigla dell’'lUtente connesso e selezionando
“Cambio Password” dall’elenco.

Viene visualizzata la maschera di partenza per effettuare il cambio password.

< Annulla

ARy

G

Specificare i dettagli seguenti.

Indirizzo di posta elettronica

Invia codice di verifica

Continua

L'Utente dovra digitare il proprio indirizzo email e premere il bottone “Invia Codice di
verifica”.
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Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Esempio di un’email:

Codice di verifica dell'indirizzo di posta elettronica dell'account figcb2ctest

Grazie per aver verificato I'account annarossi_78@dispostable.com.

Il codice &: 246910

Caordiali saluti,
figch2ctest

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.
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< Annulla

XKy

)

Specificare | dettagli seguenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e

poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

.f ™

annarossi_7/8@dispostable.com

Inserire qui il codice di verifica

Verifica codice Invia nuovo codice
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< Annulla

A ¥y,

dn
FIGC
@)
Specificare i dettagli seguenti.

Il codice di verifica & stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e
poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

annarossi_/8@dispostable.com }

Cambia indirizzo di posta
elettronica

Continua

Premere il bottone “Continua”.
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Viene presentata la finestra per I'impostazione della Password.

< Annulla

A XXy

(&)

Specificare i dettagli seguenti.

7

Nuova password

Conferma nuova password

Continua

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.
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Attendere il completamento dell'elaborazione
delle informazioni.

Terminata l'attivazione dell’account I’'Utente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.
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3.5 UTILIZZO DELL’APPLICAZIONE

Il Manuale Utente vuole essere una semplice guida per supportare gli utilizzatori
dell’Applicazione Anagrafe Federale.

Nota bene: i dati visualizzati nelle videate di esempio sono puramente esemplificativi.
3.5.1 Accesso al Sistema

Per accedere all’Applicazione I'Utente deve digitare nella URL del browser:

https://anagrafefederale.figc.it

Viene presentata la pagina di Benvenuto nel Portale Servizi FIGC.

Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fai elick qui sotto per autenticarti e poter usufruire dei servizi che abbiamo
predisposto per te.

nuovo utente? registrati g

fy@oan

Via Gregaorio

Nota bene:
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Per accedere alle funzioni del portale, I'utente dovra procedere in relazione allo stato

della sua societa:

- L'Utente di una Nuova Societa (non ancora affiliata alla FIGC) deve
premere il bottone “registrati qui” per create l'utenza; con questa utenza
potra redigere unicamente pratiche di Affiliazione Fusione. Tale utenza sara
riferita di seguito come SelfRegistered

- L'Utente attivo di societa gia affiliate dovra premere il bottone “Accedi”.

- Per richiedere I'attivazione di Nuove Utenze di societa gia affiliate, la societa
dovra scrivere una mail al proprio CR/Divisione/Dipartimento/Lega e al
supportotecnico@figc.it indicando:

o Nome cognome, data di nascita, codice fiscale dell’'utenza da attivare

o Matricola societa

o CR/Divisione/Dipartimento/Lega di appartenenza

Per la modalita di redazione delle specifiche pratiche si rimanda ai paragrafi specifici.

3.5.1.1 Accesso al Sistema Utente Confiqurato-Utenza gia attivata

L'Utente preme il bottone “Accedi” e viene, quindi presentata la maschera di Login per
effettuare I'autenticazione. Per procedere I'Utente dovra accettare la Cookie Policy.

L'Utente potra quindi digitare “Nome Utente” o “Indirizzo email” ,

infine il bottone “Accesso”.

Viene visualizzato:

)

Accesso con nome utente o indirizzo
email

[ Nome utente o indirizzo email ‘

Password ‘

Password dimenticata?

Accesso

la “Password” ed
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e Un messaggio di errore in caso di accesso non avvenuto correttamente (per
esempio per imputazione credenziali errate);

e La Dashboard del Referente in caso |'accesso vada a buon fine.

3.5.1.2 Accesso al Sistema Utente Confiqurato-Utenza non attivata

L'Utente preme il bottone “Attiva Utenza” e viene, quindi presentata la maschera di
inserimento email. Per procedere |’'Utente dovra accettare la Cookie Policy.

< Annulla

XXy

¢

Specificare i dettagli seguenti.

[ ‘Indirizzo posta elettronica ]

Continua

Invia codice di verifica

L'Utente potra Inserire I'email del Legale Rappresentante e premere il pulsante “Invia
codice di verifica”.

Accedere alla propria Cartella email e recuperare il Codice di verifica.

Digitare il Codice di Verifica pervenuto via email nell’apposito campo e premere il
bottone “Verifica Codice”.
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< Annulla

ahx,

i

Specificare i dettagli seguenti.

Il codice di verifica e stato inviato alla tua casella di posta.
Copialo nella casella sottostante, premi Verifica codice e
poi Continua. Se non ricevi il codice, premi Invia Nuovo
Codice.

barbara_rossi@dispostable.com w

[ Inserire qui il codice di verifica ‘

Verifica codice Invia nuovo codice
Continua

Viene presentata la finestra per l'impostazione della Password

Premere il bottone “Continua”.

< Annulla

XKy

)

Specificare i dettagli seguenti.

‘ Nuova password

‘ Conferma nuova password ‘

L'Utente deve digitare la Nuova password nel primo campo e confermarla ridigitandola
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Quindi premere il bottone “Continua”.
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Attendere il completamento dell'elaborazione
delle informazioni.

Terminata l'attivazione dell’account I'lUtente accedera all’Applicativo con il Nome Utente
o Email e la nuova Password impostata.

3.5.1.3 Accesso al Sistema dell’'utente di una nuova Societa (non ancora affiliata)- Utente
SelfReqistered

L'utente di una NUOVA societa -non ancora affiliata, accede al sistema come utente
SelfRegistered.

Con tale utenza potra effettuare unicamente una pratica di fusione o affiliazione, per
costituire una NUOVA Societa da affiliare alla FIGC.

L'Utente dovra dunque accedere alla URL del Portale

https://anagrafefederale.figc.it

e premere “Registrati qui”; viene, quindi presentata la maschera “Nuovo Profilo” per
effettuare la registrazione.

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale7.0 Pagina 19 di 199



Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fai elick qui sotto per autenticarti e poter usufruire dei servizi che abbiamo
predisposto per te.

nuovo utente? registrati g

fy@omi

Via Gregorio A
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Rorme Ltente

2 i lo eser pame varrd assegrato automaticamenta  non pud essere modificato
2] Reorme®
hggioma

Inserscl i tua narme

Cognome®

INSErsC il tua cognanme

Email*

insarsci un indifizzo email valido

Codice Flacale™ Murreero di Telefono®

Insarisci il tuo codice fiscale inserisct i tuo numero di telefono
% Comdizioni di utilizno dal sorezio. F [+ aela i Informativa sulls privacy o gestiono del Coakia

III

‘Utente pud inserire la foto associata al Profilo , se lo
desidera, semplicemente premendo sull'immagine. Verra aperta la finestra di dialogo,
I'Utente seleziona il file immagine e preme il bottone “Apri”. La Foto verra acquisita. Se
I'lUtente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’operazione di inserimento foto.

Nella maschera “Nuovo Profilo

Per effettuare I’Autoregistrazione, I'Utente dovra compilare i dati obbligatori:
o Nome;
o Cognome;

o Email (inserire un’email Valida);
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o Codice Fiscale;
o Numero di Telefono;

Il campo “Nome Utente” & solo di visualizzazione. Il Nome Utente verra assegnato
automaticamente e non potra essere modificato.

Di seguito un esempio di inserimento dati obbligatori:

Nuovo Profilo

Nome Utente

lo user name verra assegnato autormnaticamente e non pud essere modificato

Nome*

MARIO

Cognome™

ROSSI

Email*

marlo.rossi@libero.lt

Codice Fiscale® Numero di Telefono®

RSSMRA71C0O3A944S 3311111111

e nostre Condizionl di utllizzo del servizlo. Prendivisione della nostra Informativa sulla privacy e gestione ded Cookle prima di procedere

Se I'Utente preme il bottone “Conferma”, un’email di attivazione account arrivera
all'indirizzo email inserito.

Se I'Utente preme il bottone “Annulla”, I'operazione di Autoregistrazione sara annullata.
Nota bene:

e L'Utente SelfRegistered & abilitato alla sola funzionalita di Affiliazione e Fusione
in Anagrafe Federale. Se I'Utenza non &€ mai movimentata dopo 180 giorni,
I'Utenza decade e verra disattivata automaticamente.
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e La prima utenza di una nuova societa necessita della email del Legale
Rappresentante

e Se il legale rappresentante dalla nuova societa che dovra nascere in seguito alla
fusione ha gia un'utenza sul portale dovra inviare una mail a supporto tecnico al
fine di essere abilitato alla pratica, indicando:

o Nome;

o Cognome;

o Codice Fiscale;

o Numero di telefono;
o Email ;

o Numero di Telefono.

Email supporto tecnico: supportotecnico@figc.it

3.5.2 Notifiche
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Notifiche

Portale LND

Anagrafe Federale

Ultime News e Comunicazioni per Danilo il ™

w! FEED — 11/12/202 ¥l FEED — 0&/12/202

Autocertificazione respo...

Danilo WITE

VISURLIZZA VISUALIZZA

Via Gregorio Allegri 14, 00198 - Romna
Tel 06. 84 911

Autocertificazione respo...

wF
Va

Dan

visy

%l Variazione del dati socletarl con N° ...
fariazione vel dat societan per i ciub IEEEEN @

11:24 da dalli

%! Scissione con N*® protocollo UAF-20...

2 il clut I o Tl
11:07 dada ggsiony
%! Conferimento d'azienda con N° prot...
Conf to d'azienda per || clup I o @
05 da da.merlo

! Cambie di giurisdizione con N* prot...

) O giurisdizione per i chuty G L]
54 da da. (N
w Ad D inazi Socia...

naminaznone Sociale e/o 5t
10:52 da da, TS

%! Autocertificazione responsabile abu...

Autocertificazione responsabile abusi per il ¢

+ da i

Vedi tutti

L'Utente puo visualizzare eventuali Notifiche premendo la “*Campanella” in alto a destra.
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4 Anagrafe Federale

L'Utente puo navigare nell’Applicazione sfruttando due tipologie di Menu:

e un Menu, sempre visibile all’lUtente posizionato sulla Barra di Menu con la

seguente voce:

o Anagrafe Federale

e un Menu, con box immagine per la funzionalita abilitata con accesso diretto:

o Anagrafe Federale > visibile per tutte le tipologie di Utenze. Quando
I'Utente preme questa immagine viene riportato alla pagina “Gestione

Pratiche” di Anagrafe Federale.

o Tesseramento -visibile per utente Societa. Quando ['Utente preme
questa immagine viene riportato alla pagina di accesso del Portale Servizi.

o Portale LND -visibile per utente Societa. Quando I'Utente preme questa
immagine viene ricondotto nella pagina del portale LND.

o Safeguarding > visibile per utente Societa. Quando I'Utente preme questa

immagine viene ricondotto alla pagina

Safeguarding.

a*

—

Anagrafe Federale ~

Tesseramento Portale LND

Jltime News e Comunicazioifherll  #E W

« FEED — 12/12/202 & FEED — 12/12/202

Cambio di giurisdizione c... Adeguamento Denomina...
Cambio di giurisdizione pe clu 1] Adeguamento Denominazione Sociale e/o Stat
= | % 2]

visuauizza - I VISUALIZZA -

“Gestione

Safeguarding

\utocertificazi

= Se abu

ViSuALIZZA >

Pratiche” di
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La voce di Menu Anagrafe Federale prevede le sotto-voci:
= Interrogazione Societa;
= Gestione Pratiche;

= Scarica il manuale

Anagrafe Federale ~ Safeguarding ¥

INTERROGAZIONI GESTIONE ALTRO

Gestione Pratiche Scarica il manuale

L'Utente puo visualizzare le Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale,
cliccando sul bottone “Visualizza”.

4.1 INTERROGAZIONE SOCIETA

L'Utente Societa seleziona “Interrogazione Societa” dal Menu Anagrafe Federale.

Viene aperta la pagina Interrogazione Societa, dove |'lUtente Societa visualizza il Nome
e la matricola della Societa, il comitato/dipartimento/divisione/lega dove svolge l'attivita
e lo stato.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe/dipartimenti/divisioni, sotto alla colonna
“svolge attivita con”, viene visualizzata la lega maggiore.

La Societa puo essere nello stato:

Attiva

Inattiva

Decaduta

In attesa Affiliazione
In attesa Fusione.

INTERROGAZIONE SOCIETA

Nome Svolge attivita con Azloni

= — — P
4 N & artiva CPA TRENTO
Matricola: 1B . —

L'Utente tramite il bottone “Dettaglio” accede alla maschera “Visualizza Societa”.
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4.1.1 Visualizza Societa

L'Utente preme su “Dettaglio” e visualizza la nuova maschera “Visualizza Societa” .

Nella parte superiore della maschera ¢ visibile il nome della Societa, la Matricola, la Data

di affiliazione e la Data di costituzione.

VISUALIZZA SOCIETA

Matricola:

—

Data di atfiliazione SN
Data di costituzione NN

INFORMAZIONI MODIFICABILI DELLA SOCIETA

Intestataria conta

Datl principall Indirizzl e recapltl Implant! Consigilo Altrl Dirigentl Datl aggiuntivi & Reglstrl
DATI SOCIETA
Matricola Wome Svelge attivith con Stato Attivitd
mm—— —— LNP Setim A Attva

Codice IBAN (27 caratteri]

B Regime fortettario 1D fatturazione elettronica [7 caratterd)
ATTIVITA DELLA SOCIETA
) Purn Settore Giovanile Senlastic () Diettantistica
Disciplina Genera
Calcioa 11 M

&4 Professionishea

La maschera “Visualizza Societa” permette di visualizzare i dati in essere della Societa

raggruppati per TAB, di seguito riportati:

Dati principali;

Indirizzi e recapiti;
Impianti;

Consiglio;

Altri dirigenti;

Dati aggiuntivi e Registri.

O O 0O O O O

E inoltre permette altre funzionalita:

» Altre Informazioni;
» Area Stampa;
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»
»

ITALIA

] '"-*
(wZw)
N

4.1.1.1 Dati principali

L'Utente preme su “Dati Principali” e visualizza i seguenti dati.

Dt prircipad| indinzai & rocapit Irrganti {orsiglo fdtn Derigarnti Cat agpuntn & Hegistr
DATI SOCIETA
Matricola Nome Swolge attiud ma Seztn Arnvitd
Aty

_ _ Dprtrieric inteegonadc

INFORMAZIONI MODIFICABILI DELLA SOCIETA

reambatary: L
Cocicn 1BAN (27 caratwon)

Irenre =o dyvemo dalls socwceh

C returarests sieinresss (7 carariees)

O prateme _—

ATTIVITA DELLA SOCIETA

Purp Setiorr o Smiasteo

Discipling

Calnoa 11

DATI FISCALI
Natura Gundica Nmero di Repertorio (RUNTS) Codice Fiscale Partita VA

COLORI SOCIALI

Tipa Colore

Princigale

ey spevee frovois
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4.1.1.2 Indirizzi e Recapiti

L'Utente preme su “Indirizzi e Recapiti” e visualizza i seguenti dati.

Dati principali Indirizzi e recapiti Impianti Consiglio Altri Dirigenti Dati aggiuntivi e Registri

SEDE LEGALE
Presso
MN.D.
Indirizzo CAp Comune Provincia
I; _  — E i 5 3 =) ™
Localita Reglone Stato
- - Trentino A.Adige N.D.
CORRISPONDENZA
Presso
M.
Indirizzo CapP Comune Provincia
| T |- S— - 3 =l ™
Localita Reglone Stato
_— Trentino A Adige N.D.
RECAPITI TELEFONICI E WEB
Sede Campo Alternativo(1) Alternativo(2) Fax
[ — ND. S T - = N.D.
Email PEC Sito web
l- | ; E Foecit f —

4.1.1.3 Impianti

L'Utente preme su “Impianti” e visualizza l'impianto utilizzato dalla Societa.
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4.1.1.4 Consiglio

L'Utente preme il bottone “Consiglio” e visualizza i membri del Consiglio Direttivo
costituenti la Societa, classificate per nome, cognome e ruolo.

Altri Dirigenti Dati aggiuntivi e Registri

Ll

| il

I - Presidente

L)

i —— ALBERTO - Consigliere

Dati principali Indirizzi e recapiti Impianti
]E ) W ROBERTO - vice presidente
% RN - Consigliere (Dirigente accompagnatore)

W . Consigliere (Dirigente accompagnatore)

e
- Consigliere (Respons.Settore Giovanile)

r- 2 | - Cansigliere (Direttore sportivo)
L - “MAURIZIO - Consigliere (Segretario Generale}
r. - - L — D- Consigliere (Dirigente accompagnatore) l D

L'Utente pud premere

la freccia

indicata

in figura (1) oppure premere sul

nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.
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2
Al Th
2
- ow
N ¢

»
»

ITALIA

R
ODORIZZI MAURIZIO - Consigliere [Segretario Generale) 2
CONSIGLIERE (SEGRETARIO GENERALE) - C.P.A. TRENTO 2
Nome Cognome Codice Fiscale
O | —— ;o
Nazione di nascita Comune di nascita Data di nascita
ND. | — ] ——
INDIRIZZO DI RESIDENZA
Indirizzo CAP Comune Provincia
| ——— 38017 S ™
Localita Regione Stato
— Trentino A Adige N.D.
INDIRIZZO PER LA CORRISPONDENZA
Indirizzo cap Comune Provincia
——— 8017 ND, ™
Localita Regione Stato
N.D. Trentino A Adige N.B.
RECAPITI TELEFONICI E WEB &
Cellulare Sede Email PEC
| — ND. | —— T ND.

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura (2), come di seguito riportato.

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale7.0

Pagina 31 di 199



ROSSANA VERDE - Consigliere (Presidente Onorario) 3 I

CONSIGLIERE (PRESIDENTE ONORARIO) - LNP Serie A

(0 Rappresentante legale & Autorizzato alla firma & Diritto di voto (O Ammissione al recinto di
2IUOCO
Matricola Qualifica Data inizlo carica Data fine carica
245132 Consigliere (Presidente 14/12/2023 N.D.
Onorario)

CONSIGLIERE (PRESIDENTE ONORARIO) - Dipartimento Calcio Fernminile

®) Rappresentante legale O Autorizzato alla firma
Matricola Qualifica Datainizio carica Data fine carica
245132 Consigliere (Presidente 14/12/2023 N.D.
Onorario)

L'Utente visualizza i permessi associati alla lega/comitato/divisione/dipartimento di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per una sola lega dilettantistica , I'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza.

Se la Societa svolge attivita per piu leghe dilettantistiche, |'utente visualizzera il
dirigente del consiglio direttivo associato alla lega/dipartimento/divisione/comitato di
competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per una lega professionistica e altre leghe dilettantistiche ,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica e la seconda riga e associata alla
lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di competenza maggiore.

Se la Societa svolge attivita per due leghe professionistiche e altre leghe dilettantistiche,
il dirigente del consiglio direttivo sara associato a piu leghe. La prima riga € associata
alla lega professionistica , la seconda riga & associata alla seconda lega professionistica
e la terza riga & associata alla lega/dipartimento/divisione/comitato dilettante di
competenza maggiore.

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura (3) oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per chiudere la schermata.
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4.1.1.4.1 Modifica dati recapiti telefonici e web da Interrogazione Societa.

Se I'Utente preme sulla matita , presente vicino alla scritta “Recapiti Telefonici e WEB”,

RECAPITI TELEFONICI E WE

Cellulare

Email PEC

visualizza un nuovo pop up, denominato “aggiorna contatti”, dove ha la possibilita di
inserire email, numero di cellulare, pec e num. abitazione. I dati con asterisco sono
obbligatori.

AGGIORNA CONTATTI
Email* Num. Cellulare*

Dvirgilio.it [ 1

PEC Num. Abitazione

=] -

e Email [obbligatorio], se I'Utente inserisce un’‘email diversa rispetto a quella di
accesso al portale, riceve un messaggio di avviso , non bloccante, di seguito un
esempio:

Attenzione: I tuoi dati sono stati salvati, tuttavia fai attenzione ai sequenti
messagagi.

L'indirizzo email fornito xxxxxx@email.it non corrisponde a quello impostato per
l'accesso utente: xxxxx_test@gmail.com.

L'Utente preme il bottone “chiudi” e visualizza I'email inserita in “recapiti telefonici
e web”.

Se I'Utente inserisce un’email non corretta, riceve il seguente messaggio di errore:
I/ valore inserito per Email non é valido.

e Pec [non obbligatorio], se I'Utente inserisce una pec non corretta, riceve il
seguente messaggio di errore: I/ valore inserito per PEC non € valido.

e Numero Cellulare [obbligatorio], se I'Utente inserisce un numero di telefono gia
utilizzato da altro dirigente della stessa Societa, riceve un messaggio di errore
bloccante, di seguito un esempio:

Si prega di correggere i seguenti errori per poter procedere con la modifica: Il
numero di telefono 33xxxxxxxx € attualmente registrato per 'utente COGNOME
NOME

Se I'Utente inserisce un numero di telefono non valido, riceve il seguente
messaggio di errore: I/ valore inserito per Num. Cellulare non é valido.

e Num. Abitazione [non obbligatorio], se I'Utente inserisce un numero non valido,
riceve il seguente messaggio di errore: Il valore inserito per Num. Abitazione non é
valido.
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4.1.1.5 Altri Dirigenti

L'Utente preme il bottone “Altri Dirigenti” e visualizza le diverse figure professionali
costituenti la  Societa, classificate per nome , cognome , ruolo e
lega/dipartimento/divisione/comitato di appartenenza.

Dati principali Indirizzi e recapiti Impianti Consiglio Altri Dirigenti Dati aggiuntivi e Registri
MARIO B & | - Dirigente accompagnatore (CR. VENETO) D
| _
ENRICCS Allenatare iseritto ALBO (LR, VENETO}
[
EZI0 & Collabaratore (TR, VENETO)
=
MASSIMO t’ Dengente accompagnatore (LR, VENETO)
"
DARIO ( - ) - Dirigente accompagnatore {CR. VENETO)
- =
LUCIAND & i :. Allenatore iscritto ALBO (CR. VENETO)
CORRADO & Bl - cottanoratore (€ & VENETO)
"
FAB‘ANA - i- Dirigente accompagnatore (CR. VEMNETD)
van (I .- (c R VENETO)
ANNA & ™ _ Dirigente (C.R. VENETO)

L'Utente pud premere la freccia indicata in figura oppure premere sul
nome/cognome/ruolo per avere ulteriori informazioni, come di seguito riportato.

MARIO B Pt igente accompagnatore (C.R. VENETO)

DIRIGENTE ACCOMPAGNATORE - C.R. VENETO

Nome Cognome Codice Fiscale
MARIO - N = —
Nazione di nascita Comune di nascita Data di nascita
F e
- ENNA -

RECAPITI TELEFONICI E WEB #'

Cellulare Sede Email PEC

8558585 N.D. - N @emailit  N.D.

E possibile visualizzare nel dettaglio le informazioni relative al Dirigente Mario XXXXXX.
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4.1.1.5.1 Modifica dati recapiti telefonici e web da Interrogazione Societa

Per Maggiori informazioni sulla modifica dati recapiti telefonici e web , paragrafo
4.1.1.4.1 modifica dati recapiti telefonici e web da interrogazione societa.

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.1.1.6 Dati agqgiuntivi e Reqistri

L'Utente preme su “Dati aggiuntivi e Registri ” e visualizza i seguenti dati.

Dati principali Indirizzi e recapiti Impianti Consiglio

Dati Registro 2.0 CONI

Ultimo invio

| B:nnaio 2025 10:48

=

Dati Nuovo Registro Sport e Salute
Stato Iscrizione Ultimo invio

Dati Registro Fifa

Fifald Ultimo invio

4.1.1.7 Altre informazioni

Altri Dirigenti Dati aggiuntivi e Registri

Accettata | F - 1048

I faio 2025 17:49
=

L'Utente preme lo split button (E)presente sul bottone “altre informazioni” e visualizza

4 nuove VvocCi:
= Storico Societa;
= Campionati;
= Tesserati Societa;

= Documenti Societa.

Altre informazioni A

Storico Societa
Campionati
Tesserati Societa

Documenti Societa
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4.1.1.7.1 Storico Societa

L'Utente preme la scritta “Storico Societa” e visualizza una nuova pagine denominata
“Dettaglio Storico della Societa”.

Nella parte superiore della maschera “Dettaglio Storico della Societa” sono visibili il
Nome della Societa, la Matricola e I’'Unita organizzativa.

Nella parte centrale della maschera sono elencate le diverse operazioni effettuate nel
corso degli anni.

DETTAGLIO STORICO SOCIETA ©

-_ - ' Svolge attivita con:

Matricola: ' ‘ : Jiu = emminile

Dettaglio Operazione Stagione Note Azioni
Variazione Cod.Fisc/P.iva I g 2024/2025 Vaezione AL aerEid Dettaglio
Protocallo: UAFOOS08 - Eseguita il 03/12/2024 da C.R. PIEMONTE VALLE D' A..,

Variazione Cod.Fisc/P.lva - [P g 202472025 S i Dettagiio

Protocollo: UAFDOS0S - Eseguita il 03/12/2024 da CR. PIEMONTE VALLE D' A..,

Variazione indirizzi + Variazione colori sociali + Variazione sponsor - 2024/2025 Varezone call regreiict

Protocollo: UAFODB30 - Eseguita il 27/11/2024 da C.R. PIEMONTE VALLE D A...

Dettaglio

e " i Cambio natura legale
Variazione Cod.Fisc/P.lva - - 202442025 Dettaglio
Protocollo: UAF21524 - Eseguita il 15/07/2024 da C.R. PIEMONTE VALLE D" A...

SERIE B FEM Dettaglio

rine stacione - IR . 2023/2024 FINESTAGIONE otk
Protocollo: CED - Eseguita il 30/06/2024 da F.LG.C.
Promozione al camp. Naz, Fem -- - 2023/2024 AMMESIONE LAMBIN

Protocollo: 20235F 1896 - Eseguitail 10/(d
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Le operazioni sono classificate secondo:
o Stagione sportiva;
o Utente che ha eseguito I'operazione;
o Protocollo;
o Notes;

o Data in cui € avvenuta |'operazione.

L'Utente preme il bottone “Dettaglio”( iz==rH) e visualizza i dati della Societa aggiornati

rispetto alla data in cui € avvenuta 'operazione.
I dati sono divisi in varie sezioni :
» Dati principali;
Indirizzi e recapiti;
Impianti;

Consiglio;

YV V V V

Altri dirigenti.

DETTAGLIO DELL'OPERAZIONE ©

atricos:

Stagione sportiva Utente che ha

eseguito I'operazione UAFOO116

Tipa di operazione Protocolle

202373024 Vari@azione contatt

L Sere A

DATI DELLA SOCIETA' AL: 26/02/2024

Dati principall

DATI SOCIETA

indirizzi @ recapiti implanti

Matricola Nome Suolge attivita con
= = — —_— - LMNP Serie &
ATTIVITA DELLA SOCIETA

e ——

Svolge attivitd con:

Notes Data in cui @ avvenuta
arazione dati Foperazione
anagrafici 26/02/2024
Consiglis Altrl Dirigenti
Stato Attivitd
Altiva
= P a
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4.1.1.7.2 Campionati

L'Utente preme la scritta “"Campionati” e visualizza una nuova pagina denominata
“Campionati Societa”, dove sono riportati tutti i campionati in cui la Societa & iscritta.

Nella parte superiore della maschera sono presenti:

e il Nome della Societa;
e |a Matricola;

e con chi svolge I'attivita.

CAMPIONATI SOCIETA

| | ' Svolge attta con

Matricula C.P.A. TRENTO
— Indigtro

Campionato Glrone Organizzato da

q Prima Categoria A CP.A TRENTO
ale: 18

Per ogni campionato ,per la cui la Societa risulta iscritta, viene riportato il codice locale,
il codice federale, il girone e da chi € organizzato.
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4.1.1.7.3 Tesserati Societa

L'Utente preme la scritta “Tesserati Societa” e visualizza una nuova pagina denominata

“Tesserati Societa-Nome Societa

b/

dove sono visibili i tesserati della Societa.

. . - T—
Tesserati Societa - [ ——
RICERCA TESSERATI
Cerca par nome o codice fiscale Nessuna selezions

Bo

Comitaic

= Nessuna seleziong

Diichgesnt: qaabifics

Tl i Sridn

Eincatoek (el

- -_—
SDAVIDE (&

tonsensuale

Messuna silezione =  MNessuna selezione = Nessuna selozione -
=8
Nome 764 elementi trovat] Attivitd Data inkzio carica Data fine carica Azionl
- — 1 — m— 3. = e - i a1 (1
i p—— 1 Respors Amm Finanzailontrolis  16/06/2022 MN.D
Gene Data di nascita: 29/03/ 1965 twitE: BR
Profession 01/07/2023 I0/06/2026 m
B Giovane 23/08/2022 I0/06/2024 - =
3 3 Calcio a
- —
= i 1 Risoluzione 01/08/2022 ND m

La ricerca puo essere effettuata utilizzando diversi filtri:

Cerca per nome o codice fiscale;
Genere;

Comitato;

Dirigente qualifica;

Tecnici: incarico

Giocatori: livello
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L'Utente pu0 scegliere di utilizzare un solo filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Per avviare 'operazione di ricerca I'Utente prima imposta almeno un campo e poi preme
Applica

il bottone “Applica”

e | 'Utente premendo su “Genere” , puo scegliere tra diverse tipologie
di genere.

fpnpre

Tutti

Maschile

Femrminile

Se I'Utente preme su “Tutti”, automaticamente tutti i tipi di genere
saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone “Applica”
visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se |'Utente seleziona wuna sola tipologia di genere o femminile o
maschile, la ricerca sara effettuata per la tipologia di genere inserita.

e | 'Utente premendo su “Comitato” , puo scegliere tra diverse tipologie
di comitato/dipartimento/lega/divisione di competenza.

Cnmitatn

Dipartimento Calcio

Femminile

LMP Serie A

C.R. CAMPANIA

Se |'Utente seleziona una sola tipologia di comitato, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di comitato inserita.

e ['Utente premendo su “Dirigenti:qualifica” , pud scegliere tra diverse
tipologie di qualifiche disponibili.
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Diriganti: mualifica
Seleziona Tutto  Deseleziona Tutto
A
Segretario
Football Social Respon.Officer
Sindaco effettivo
Team Manager
Presidente collegio sindacale
Da confermare o dimissionare
Sindaco supplente
Direttore sportivo
Consigliere
Amministratore delegato
Supporter Laison Officer v

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
qualifica saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di qualifica non saranno spuntati.

Se I'Utente seleziona una sola tipologia di qualifica, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di qualifica inserita.

e ['Utente premendo su “Tecnici:incarico” , puo scegliere tra diverse
tipologie di incarico disponibili.

Seleziona Tutto Deseleziona Tutto

Allenatore in Prima

Preparatore Atletico Prima Squadra
Allenatore iscritto ALBO

Medico Saciale

Osservatore

Prep. Atletico Squadra Primavera
Responsabile Sanitario

Esonero

Collaboratore Settore Giavanile
Fisioterapista

Allenatore Portieri squadre minari
v
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Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
incarico saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di incarico non saranno spuntati.

Se I'Utente seleziona una sola tipologia di incarico, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di incarico inserita.

e [ 'Utente premendo su “Giocatori:livello” , pud scegliere tra diverse
tipologie di livello disponibili.

Seleziona Tutto Deseleziona Tutto

Professionista

Giovane

Dilettante

Se I'Utente preme su “Seleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi di
livello saranno spuntati. Successivamente se preme il bottone
“Applica” visualizzera tutti i tesserati della Societa.

Se I'Utente preme su “Deseleziona Tutto”, automaticamente tutti i tipi
di livello non saranno spuntati.

Se I'Utente seleziona una sola tipologia di livello, la ricerca sara
effettuata per la tipologia di livello inserita.

e ['Utente inserendo su “cerca per nome o codice fiscale” il nome o

codice fiscale del tesserato desiderato, puo effettuare una ricerca
puntuale.

4.1.1.7.4 Documenti Societa

L'Utente preme la scritta "Documenti Societa” e arriva in una nuova pagina denominata
“Documenti Societa - NOME SOCIETA’ ”, dove visualizza una tabella contenente i
documenti caricati e/o generati, i filtri e il bottone “carica”.
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4.1.1.7.4.1Filtri

In alto a sinistra, I'Utente visualizza vari filtri:

= Tutti;
= Pil recenti ;
=+,

L'Utente preme il bottone “Tutti” per visualizzare tutti i documenti, preme il bottone
“piu recenti” per visualizzare i documenti dal piu recente al meno recente.

Per aggiungere un nuovo filtro alla barra di accesso rapido, I'Utente preme il bottone
\\+II .
L'Utente pu0 scegliere :

= Il tipo di file;
= |a categoria.

(© pia recenti 4 carica

Aggiungi un filtro

Seleziona un filtro sottostante e aggiungilo alla tua barra di Accesso Rapido

Tipaofile

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale?7.0 Pagina 43 di 199



Esempio:
['Utente seleziona “Autocertificazione Noif” come filtro

B Tutti (© P recenti @ NOIFAutocert

Documento Categorla Modificate il &
L . r G T
b Butacertificazione NOI 04/70/2024, 16:26:50
L . . " At
h Autacertificazione NOI Q4102024 16:24:48
Autocertificazione NOIF 04/10/2024, 160338

-

Autocertificaz 04/10/2024, 16:00:44

-2

Autocertifi

04/10/2024, 09:16:13

v

» -
h futacortificazians NOI 04/10/2024, 09:12:08
. i i p = -
h Autorertificazione NOIF 0471042024, 09:07:29
Autocertificazione NOIF 06/ 1072026, 09.04:53

Si visualizzano, esclusivamente, i file della categoria indicata
compare la categoria di filtro inserita.

Nota bene:

Autore

Documental

Documa

Documentale Anagrafe

Documenta

Docurmentale Anagrafe

Documentale Anagrafe

Documentale Anagrafe

Azloni

+ @ =

e vicino al bottone "+"

Il filtro valido & quello evidenziato in blu. Non & possibile avere piu filtri evidenziati in

blu contemporaneamente.

4.1.1.7.4.2 Caricamento Documento

In alto a destra, I'Utente visualizza il bottone “carica”

() Pill recenti

L'Utente Societa preme il bottone “carica” e visualizza un nuovo pop up denominato

“Nuovo Documento” .
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NUOVO DOCUMENTO X

a dimensione massima del file €di 50 M

-

E possibile allegare solo file di tipo .pdf xisx.docx.ppt.

Trascina un file per iniziare il caricamento

oppure selezionalo dal dispositivo
Nome documento
Categoria Data documento
Seleziona una categoria v  gg/MM/aaaa m

Nota

Aggiungi una nota

n

L'Utente puo inserire I'allegato o trascinando il file nella seguente immagine oppure
premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo da dispositivo”,
verra aperta la finestra di dialogo, I’'Utente seleziona il file e preme il bottone “Apri”. Se
I'lUtente preme il bottone “Annulla” rinuncia all’operazione di inserimento file.

Nella finestra “Nuovo Documento”, per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se I'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di errore
“L’estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.

Nella finestra “Nuovo Documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito, viene
restituito il messaggio di errore “il File supera la dimensione massima. Non puo essere
caricato sul sistema”.

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale7.0 Pagina 45 di 199



Dopo aver caricato il documento il campo “nome documento” viene popolato con il nome
del documento caricato, ma I'Utente Societa puo modificare il nome.

Il campo “categoria” € obbligatorio , I'Utente preme su “selezionare una categoria” e
sceglie la categoria del documento.

L'Utente puo , eventualmente, inserire informazioni nel campo note ed infine preme il
bottone “ok”. Il documento sara visibile tra i documenti caricati dalla Societa.

4.1.1.7.4.3 Tabella contenente i documenti caricati e/o generati

Al centro della pagina “Documenti Societa-Nome Societa” ¢ visibile una tabella.
La tabella & formata da 5 colonne:

e documento;

e categoria;

e modificato il;

e autore;

e azioni.

Nelle colonne i dati non sono editabili e sono compilati con quanto inserito in fase di
inserimento/generazione del documento.

Documento Categoria Maodificato il < Autare RAzioni
-~ il 594900 R et A [
h cttera Accettazione 22/10/2024, 11:28:58 Documentale Anagrafe @
n —
h 5 22! 24, 11:28:59 Documentale t @
n - S S, |- .
Atto Costitutivo 22/10/2024, 11:2859 Doew: &. @
5 Pap o
h L Depa 2110420, 859 D n E X
n -
h Lists Norninativi Organa Dircttvo 22 858 I men Anazgr #. @
n .
h ausaia Comp 24104200 28:58 Doc @

Claus 22/10/2024, Dacur afe
_ Documento di identita 2201042020, f:38 LD E 3

=

Nella colonna “Documento" & riportato il nome del documento, inserito tramite il bottone
“Carica” [1].
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Se il documento & stato caricato tramite una pratica disponibile sul portale anagrafe
federale, risulta presente la tipologia di pratica e il numero di protocollo sotto il nome
del documento [2].

Premendo sul nome del documento [3], I'Utente visualizza un nuovo pop up denominato
“Dettaglio Documento”.

DETTAGLI DOCUMENTO

Infa Commenti/Note Versioni
Autore Decumentale Anagrafe

Nome documento 190da3a0c3bb636d42e03063dff pdf

Categoria documento Statuto

Stagione sportiva 2024

Data deposito all'agenzia delle entrate 14/10/2024, 02:00:00
Data di caricamento

Grandezza (KB)

Tipologia Documento PDF

Il nuovo pop up & formato da tre schede:
e info;
e commenti/note;
e versioni.

I dati non sono editabili.

La scheda “info” contiene informazioni varie, di seguito un‘immagine di esempio:
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DETTAGLI DOCUMENTO

Categoria documento

Stagione sportiva

Data di caricamento
Grandezza (KB)

Tipologia

Data deposito all'agenzia delle entrate

Info Commenti/Note Versioni
Autore LND
Nome documento CF.docx

Dacumento di Identita

2024

22/10/2024, 11:14:38
181 KB

Documento Word

La scheda “commenti/note” contiene , eventuali , note inserite in fase di caricamento
del documento, di seguito un‘immagine di esempio:

DETTAGLI DOCUMENTO

Info Commenti/Note Versioni

Mote nota x

La scheda “versioni” contiene , eventuale, cronologia delle diverse versioni inserite per
lo stesso documento, di seguito un‘immagine di esempio:

DETTAGLI DOCUMENTO

Info Commenti/Note Versioni
CF.docx 22/10/2024 11:14:38
CF.docx 22/10/2024, 11:14:19
CF.docx 22/10/2024, 1111319
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Nella colonna “Categoria®™ & riportato la categoria del documento inserito o generato.

Nella colonna “Autore” & riportato il nome di chi ha caricato il documento tramite il
bottone “Carica” oppure la scritta “Documentale Anagrafe” se il documento & stato
inserito tramite una pratica disponibile sul portale Anagrafe Federale.

Nella colonna “Azioni” per tutti i tipi di file & presente il bottone £ che permette di
scaricare il file.

Per i file in formato PDF & presente anche il bottone “occhiolino” @ Cche permette di
visualizzare in anteprima il file

4.1.1.8 Area Stampa

L'Utente preme lo split button ( B )presente sul bottone “area stampa” e visualizza la
voce:

» Stampa dati Societa;
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4.2 GESTIONE PRATICHE

L'Utente seleziona “Gestione Pratiche” dal Menu Anagrafe Federale oppure seleziona
Iimmagine “"Anagrafe Federale”.

Viene aperta la pagina Gestione Pratiche , dove I'Utente puo effettuare:
e la visualizzazione dell’elenco pratiche;

e l'inserimento di nuova pratica;
e laricerca di una pratica gia creata.

Gestione Pratiche

una Nuowva .
Q) Carca una pratica per numero di protocollo o matricala club Pratica Nuova Pratica ~

sudfizza:  Filtra per tpo diprabca Selezionati 9 di 10 Filtra per lega Drdina Modificati pi rec.

Insenmento d

Pratiche 1254 elementi trovati Note Azionl

Rt sociale o tranf to e sede sociale | Jf Borma
1204 da UFFICID_AF. N* di Protocaiis: UAF

0 Note

Ricerca di
una ES sdizione (e

! 0 Nowe
determinata a co.reglonslefrivivensziaghulin N* di Protocolie: UNF-2024-00012
prabica
BNRE - Cambio di grurisdizi :me 3 Noka
/01724 1611 da co.regionalelomabardia. N* & Protocollo: UAF-2024-00011 2
d glu'ls:n:.:-‘e i
0 Note
Cresin i109//01/24 15:37 da carfotta.rossi N® di Probocoiin: LIAF-2024-00009
§ Varazione oganigramma i .
0 Nota
24 15:06 da UFFICID _AF. K= di Protocolie: UAF-2024-G0008
Vizuaheramone
elenco pratiche
0 Nate
2023 &
1 Nota
F-2023.01743
e
0 Nota =
3-01742
- W - Cezzarmione di attivita maschile o femminis o Bezza m
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4.2.1 Ricerca Pratica

La ricerca di una determinata pratica puo essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e tipo di pratica;

e stato;
e lega;
e data.

oppure compilando il filtro “Cerca una Pratica per numero di protocollo o
nome/matricola club o nome/codice”.

L'Utente puo ordinare le pratiche in base alla data di creazione o data dell’ultima
modifica.

In automatico il sistema ordine le pratica in base alla data di ultima modifica in
senso decrescente, per cambiare l'ordine I'Utente preme “Data ultima modifica
dec.” e visualizza la seguente schermata

Ordina per: | Data creazione cre.

le Data ultima maodifica dec.
Data ultima modifica cre.

Data creazione dec.

L=

dove spuntano le voci “"Data ultima modifica cre.” , “"Data creazione dec.” e “"Data
creazione cre”.

L’ Utente seleziona una delle voci cosi da visualizzare le pratiche nell’ordine
selezionato.

4.2.1.1 Filtri

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.
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4.2.1.1.1 Filtra per data
Il filtro per data non risulta immediatamente visibile. Il “Filtra per data” compare

som

se |I'Utente preme il bottone

Visualizza: ~ Filtra per tipo di pratica Selezionati 11 di 12 Altri filtri Filtra per lega -mna per:  Data ultima modifica

Pratiche 3 elementi trovati Note Azioni

In “Filtra per data” , I'Utente puo0 inserire la data iniziale e la data finale da cui
iniziare a filtrare, I'Utente puo inserire entrambe le date o anche una sola data.

Visualizza: Filtraper tipodipratica  Selezionati 11di 12 Altri fiftri Filtra per lega ooo Ordina per:  Data ultima modifica

Filtra per data: da U 4 @

Pratiche 3 elementi trovati ' ' Note Azioni

4.2.1.1.2 Filtra per tipo di pratica

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per tipo di pratica”.

Visualizza: | Filtraper tipodipratica | Selezionati11di12 Al filtri Filtra per lega Ordinaper.  Data ultima modifica
Tipi di pratiche x D
Filtra per dz
Seleziona Tutto Deseleziona Tutto
Pratiche  Adeguamento Denominazione Sociale e/o Statuto . Note Azioni
Affiliazione

— 7 Note Visualizza -

Creatoil 2 Cambio di giurisdizione

Cambio e/o aggiunta di attivita
— 0 Note

Creatoil 2

Visualizza -

Cessazione di attivita maschile o femminile

Conferimento d'azienda
= 1 Nota

Creatoil 2

Decadenza Affiliazione

Dichiarazione di inattivita

Fusione

Mutamento di denominazione sociale

Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede sociale
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Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti le tipologie di
pratiche saranno selezionate.

Se |I'Utente seleziona una sola tipologia o pil tipologie di pratiche, la ricerca sara
effettuata per tutte le tipologie di pratiche inserite. Nel seguente esempio ¢ stata
spuntata

e Variazione organigramma

Visualizza:  Variazione organigramm Selezionati 11di12 Altri filtri Filtra per lega apo Ordina per:  Data ultima medifica

Pratiche 1 elemento trovato Note Azioni

! - Variazione organigramma
‘ 1 Nota Vil

Creato il 28/11/24 14:34 da ¢ 2024-00878

La ricerca restituira solo pratiche di tipo “Variazione Organigramma” .

Se I'Utente preme su “Deseleziona tutto”, tutte le tipologie di pratiche non
saranno piu spuntate.

4.2.1.1.3 Filtra per stato

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per stato” e preme
il bottone “Filtra per stato”.

Di default non verranno visualizzate le pratiche in stato “annullato”.
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Selezionati 11 di 12 Altri filtri Filtra per lega L)

Stato x

Seleziona Deseleziona
Tutto Tutto

Bozza

Inviata

Presa in carico

o Attesa Integrazioni
Iintegrata

Esaminato |

% S NSNS SN

Esaminato Il

Annullato

Respinta

Se I'Utente preme su “Seleziona tutto”, automaticamente tutti gli stati saranno
spuntati. Se I'lUtente seleziona uno o piu stati, la ricerca sara effettuata per tutte
i tipi di stato inseriti. Nel seguente esempio & stata selezionata:

e Approvata

Visualizza: Filtraper tipodipratica  Approvata Altri filtri Filtra per lega ooe Ordina per:  Data ultima modifica

Pratiche 1 elemento trovato Note Azioni

- Cambio di giuris

ito il 28/11/24 14:46 da 3 i. N

La ricerca restituira solo pratiche di stato “Approvata”. Se L'Utente preme su
“Deseleziona tutto”, tutti i tipi di stato non saranno piu spuntati.
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4.2.1.1.4 Filtra per lega

L'Utente decide di ricercare la pratica utilizzando il filtro “Filtra per lega” e preme
il bottone “Filtra per lega”. L’Utente pud selezionare esclusivamente la lega/il

comitato/il dipartimento/la divisione di propria competenza. Di seguito un
esempio:

Leghe »
Carca la feghe
Saleziona Tutta Deseleriona Tutto
Lega

LMP Serie A
R
Dipartimento Calcia Femminile

Chiud

Nota bene: L'Utente puo utilizzare tutti i filtri contemporaneamente.

4.2.1.2 “Cerca una Pratica”

Se I'Utente non applica nessun filtro in “Cerca una Pratica per numero di
protocollo o matricola club” pud inserire:

e il N° di protocollo della pratica;

e il N° di matricola della Societa;

e il nome della lega/comitato se la Societa svolge attivita su pil
leghe/comitati. L'Utente visualizza esclusivamente le pratiche indirizzate

alla lega selezionata/inserita.

poi premere il bottone “applica”.

Q. Cerca una pratica per numero di protocollo o nome/matricola club o nome/codice Applica _

Di seguito un esempio:
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e

Q Cercauna pratica per numero di protocollo o0 nome/matricola club o nome/codice Applica

Visualizza:  Filtra per tipo di pratica Filtra per stato Altri filtri Filtra per lega LIl Ordina per:  pata ultima modifica

Pratiche 1 elemento trovato Note Azioni

i k. - Cambio di giurisdizione 7 Not: m
J ote

Creato il 28/11/26 14:46 daJl v° i Protocalio: uaF-2024-00880

4.2.2 Nuova Pratica

L'Utente pud creare una Nuova Pratica, premendo il seguente bottone

Nuova Pratica

Gestione Pratiche

Nuova Pratic

Q Cerca una pratica per numero di protocollo 0 nome/matricola club o nome/codice Applica

L'Utente puo scegliere tra diverse tipologie di pratiche, di seguito elencate.

Q Cerca una pratica per numero di protocollo o nome/matricola club o nome/codice Applica Nuova Pratica ~ |

Adeguamento Denominazione Sociale e/o Statuto
Cambio di giurisdizione

Visualizza: Filtra per tipo di pratica Filtra per stato Altri fi - Cambio e/o aggiunta di attivita

Cessazione di attivita maschile o femminile

Pratiche 4 elementi trovati T

i Mutamento d
- Cambio di giurisdizione

| ) Mutamento di denominazione sociale e t
reato i b i Protocollo - -
G | 28/11/24 14:46 ddﬁ N* di Protocollo: URF-2024-00880

lenominazione sociale

sferimento di sede sociale

Rinuncia ad un Campionato
Geisei
~- Variazione dei dati societari = #* Bozza Scissione

Creato il 28/11/24 14:40 dd! B N° di Protocollo: UAF-2024-00879 Tes ciale

imento d

1 Variazione dei dati societari
§- Variazione organigramma
Creatn il 2R/11/24 1434 da N° di Protacalin: LHAF-2024-00R78

Variazione organigramma
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L'Utente Societa puo svolgere attivita per:
e Un solo comitato/dipartimento/divisione;
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni dilettantistici;
e Piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia dilettantistici.

Se I'Utente Societa svolge attivita per un solo comitato/dipartimento/divisione e
preme sul nome della pratica scelta, visualizzera una nuova maschera che avra
un titolo uguale alla tipologia di pratica creata.

Se [|'Utente Societa svolge attivita per piu comitati/dipartimenti/divisioni
dilettantistici oppure piu comitati/dipartimenti/divisioni sia professionistici sia
dilettantistici, I'utente visualizzera una finestra denominata “Inserisci una nuova
pratica”. In “Inserisci una nuova pratica”, I'Utente dovra definire la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione destinatario/a della pratica.

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA

| aoha

|Cerca

C.R. CAMPANIA

Dipartimento Calcio Femminile

LNP Serie A
e

La lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione di appartenenza potra essere
selezionata in due modi:

e |'Utente digita il home completo o parte del nome all'interno del campo
“Cerca”.

e |'Utente si muove sopra e sotto con la freccia e sceglie la Lega/il
Comitato/il Dipartimento/la Divisione desiderata/o dall’elenco.

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA

I agha

|Cerca

C.R.CAMPANIA

Dipartimento Calcio Fermminile

LNP Serie A

Una volta selezionata la Lega/il Comitato/il Dipartimento/la Divisione |'Utente
preme il tasto “Ok”, altrimenti preme il bottone “Annulla”.

L'Utente visualizzera una nuova maschera che avra un titolo uguale alla tipologia
di pratica creata, di seguito un esempio. La nuova pratica sara in stato “Bozza”.
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Esempio: I'Utente preme su “Variazione organigramma”, la nuova maschera si
chiamera “Variazione organigramma”.

ﬂ\lariazione organigramma ©

Dettagli della praticae

Matricola societa Nome societa ) Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

i I BOZZA
N° Protocollo Data pratica Stagione | partimento/Comitato
UAF-2024-00883 28/11/24 202472025 C.R. LIGURIA

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

N
[ Messuna nota per questa pratica \
J
Inserisci qui una nota per la pratica
Iﬁ
B
Organigramma societa Allegati

La societa

Nella maschera sono distinguibili due aree:
e Dettaglio della pratica

e TAB

4.2.2.1.1 Dettaglio della pratica

In “Dettaglio della pratica” dove sono visibili i dati riassuntivi della Pratica e della
Societa.

I campi presenti in “Dettaglio della pratica” sono in modalita visualizzazione.
Tuttavia I'Utente, se vuole, puo inserire delle note nell’apposito spazio “Note alla
pratica”. Le note possono essere inserite solo se la pratica & in stato “bozza” ,
“rendi definitiva” e “attesa integrazioni”, I’'Utente Societa non puo0 inserire note
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in stato “inviata”, “presa in carico”, “integrata”, “esaminato cr”, “esaminato

n” o\

lega”, “respinta” e “approvata”.

Se I'Utente vuole inserire una nota, inserisce la nota in “inserisci qui una nota
. . . (17 . . "
per la pratica” e poi preme il bottone 7 , evidenziato in figura:

La nota viene caricata.

L'Utente pud allargare o restringere lo spazio dove inserire la nota, premendo il

-7
bottone evidenziato in rosso =,
4.2.2.1.2 TAB

In basso sono presenti i TAB del dettaglio pratica. Nei TAB |'Utente inserisce i
dati e allega i documenti.

I TAB saranno diversi a seconda della tipologia di pratica selezionata. Ad esempio
nella figura seguente i TAB sono “Organigramma societa” e “Allegati” .

Organigramma societa Allegati

La societa

L'Utente preme il bottone per visualizzare tutti i dati obbligatori e non
obbligatori da inserire nella specifica sezione.

La societa
Trasferimento di sede sociale D

Indirizzo per la corrispondenza

{Compslars soio se divsrso da Se

In questo modo I'Utente ha la possibilita di inserire i dati nella sezione.

Documento: ManualeUtente_Societd_Anagrafe_Federale7.0 Pagina 59 di 199



Trasferimento di sede sociale D

Nuova Sede legale®

Comune® Provinela {siglal* Regione®

Indicare o selezionare il Comuna della societa @] Indicare la sigla della Provincia di ndicara |a Regione di appartenen
indirtzza® Codice Istat* [

Indicare I'indirizzo compransiva di numero civica Indicare il codice Ista Indicare il CAP
Eventuale nuova Email* Muova PEC" |

mar.marte(@tiscalinet.it acros2008@pec.it

Delegazione provinciale/distretiuale/zonale”

Nessuna salezione -

Indirizzo per la corrispondenza

{Compilare soin se dwerso da Sede Soozle)

Se I'Utente preme il bottone i dati della sezione non saranno piu visibili.

La societa
Trasferimento di sede sociale
Indirizzo per la corrispondenza

{Compslare solo se diverso da Sede Socizle)

I dati con asterisco sono obbligatori.
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4.2.2.1.3 Allegati

Nel TAB “Allegati”, I'Utente ha la possibilita di caricare gli allegati e dove previsto
scaricare un modulo precompilato.

Gli allegati con asterisco sono obbligatori. A seconda dello stato della pratica,
I'Utente potra caricare degli allegati e non caricare altri.

Se I'Utente preme il tasto , ha la possibilita di visualizzare il bottone “Carica”,
il bottone “Seleziona esistente” e dove previsto anche il bottone “Scarica modulo
precompilato” o “Scarica bozza modulo precompilato”.

Esempio 1: previsto il bottone “carica”.

Atto costitutive® - 0 fils =elerionati

Esempio 2: & previsto il bottone “Scarica modulo precompilato”

Module di presentarione della domanda di affillazlone® - 0 fitz selezionati

m & Searica medulo precompsat

L]
Scaricare e firmare i modulo pre-compilato. dopodiche allegarlo 2lla pratica

Esempio 3: & previsto il bottone “Scarica bozza modulo precompilato”

Elenco nominativo dei componenti l'organo o gli organi direttivi* - 0 file selezionati

2. Scarica bozza modulo precompilato

Scarica la bozza del modulo pre-compilato e verifica che tutto sia ok prima di congelare la pratica

Esempio 4: & previsto “Seleziona esistente”

Statuto - 0 file selezionati

m | & Seleziona esistente

Nota bene:

Il bottone “Seleziona Esistente” non & disponibile per pratiche di Affiliazione,
Affiliazione DCPS e Fusione.
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L'Utente preme su “Carica” e visualizza una nuova finestra “Allega Documento”.

BLLEGA DOCUMENTO x
La dimensione massima del file & di 5 ME

E possibile allegare solo file di tipo pdf

Trascina il file per
caricarlo

ppure selerionalo dal dispositivo

Data o rikerirnento

01/12/2023

Hate

L'Utente puo inserire I'allegato o trascinando il file nella seguente immagine

oppure premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo
da dispositivo”, verra aperta la finestra di dialogo, I'Utente seleziona il file e
preme il bottone “Apri”. Se I|'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia
all'operazione di inserimento file.

Nella finestra “Allega documento”, per ogni tipologia di documento da allegare,
€ possibile inserire solo 'estensione ammessa.

Se I'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di
errore “L’estensione del file non € presente tra quelle ammesse”.

Documento: ManualeUtente_Societd_Anagrafe_Federale7.0 Pagina 62 di 199



ALLEGA DOCUMENTO 4

La dimensione massima del file & di 5 MB

E possibile allegare solo file di tipo .pdf

Trascina il file per

caricarlo
oppure selezionalo dal dispositivo

L'estensione del file non & presente tra guelle ammesse

Data Pratica

gg/MM/aaaa @

Eventuali note

Nella finestra “Allega documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se I'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito,
viene restituito il messaggio di errore "il File supera la dimensione massima. Non
puo essere caricato sul sistema”.

ALLEGA DOCUMENTO x

La dimensione massima del file & di5 MB

E possibile allegare salo file di tipo .pdf

Trascina il file per
caricarlo

oppure selezionalo dal dispositivo

Il file supera la dimensione massima. Non pud essere caricato sul
sistema

Data Pratica

ge/MM/aaaa ﬁ

Eventuali note

n

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale7.0 Pagina 63 di 199



Se |'Utente carica un file di estensione ammessa e dimensione consentita,
visualizza il messaggio “Caricamento Completato”.

ALLEGA DOCUMENTO »

La dimensione massima del file & di 5 MB

E possitile allegare solo file di tipo .pdf

e altro-1.pdf
Caricamento completato

Data Pratica

Lk

leg/MM/aaaa

Eventuali note

A seconda del documento da allegare, la data e la nota saranno obbligatorie o
facoltative.

L'Utente preme il bottone “Ok” per caricare il documento. Se I'lUtente non vuole
caricare documento, preme il bottone “Annulla”.

Se I'Utente desidera caricare un altro allegato, preme su “Carica” e ripete la
procedura appena descritta.

Se I'Utente preme su “Scarica modulo precompilato”, scarica un documento
precompilato . Se preme su “Carica” , puo caricare il documento precompilato
scaricato, seguendo i passaggi descritti precedentemente.

Se |'Utente preme su "“Seleziona esistente”, visualizza una nuova finestra
“Seleziona Documento” dove puo effettuare la ricerca di un determinato allegato
utilizzando diversi filtri:

e Ricerca per nome o descrizione;

e categoria;

e data.
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L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

SELEZIONA DOCUMENTO »

(1, Ricerra per nome o deserizione

Categoria

Autocertificazione NOIF -
Da A

£g/MM/aaaa = gg/MM/aaaa =

Sono stati trovati 20 documenti

E 2fof1d1523a6b1589caad68fc06d04al. pdf NOIFAutDcert
\iariazione organigramma 2024 - UAF-2024-00274 - (28/5/2024) g
E 976adBh4faBI9b7dc7abec94746ba6hs. pdf NOIFAutncert
\iariazione organigramma 2024 - UAF-2024-00273 - (28/5/2024) g

E 976adBbafaBISb7dc7abec947 46babbs. pdf NOIFAutecert
\fariazione organigramma 2024 - UAF-20246-00272 - (28/5/2024) g

E 0099b51be387bc22137fd2307b298d8c.pdf WOIFAutDrert
\fariazione organigramma 2024 - UAF-2024-00271 - (28/5/2024) g

E 2fb5372b63aed509652528eb370b15¢5.pdf WOIFAutDCert
Variazione organigramma - UAF-2023-01653 - {28/11/2023) 8

E 7e15ea5122a427409de01a8edatb3031.pdf HOIFAutocert
Variazione organigramma - UAF-2023-01644 - {20/11/2023) g

E 7e15ea5122a427409de01a8edastb3031.pdf NOIFAutocert
Variazione organigramma - UAF-2023-01643 - {20/11/2023) g

Per caricare il documento I'Utente seleziona il documento tramite “seleziona
esistente” e preme il bottone “Ok” oppure preme sul nhome del documento
desiderato. Se |'Utente non vuole caricare il documento, preme il bottone
“Annulla”. Il documento, selezionato tramite il bottone “seleziona esistente”, &
visibile sotto lo specifico allegato nella sezione Allegati.
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ALLEGA DOCUMENTO b 4

La dimensione massima del file & di 5 MB

E possibile allegare solo file di tipo pdf

Trascina il file per

caricarlo
oppure sglezionalo dal dispositivo

Messun file selezionato

Se Il'Utente desidera eliminare il file caricato, basta portare il cursore in
corrispondenza del nome del file caricato.

Nell’'esempio seguente il cursore va portato in corrispondenza “Elenco nominativo
dei componenti I'organo o gli organi direttivi_20231130-1502.pdf”, in questo

modo il bottone “Rimuovi Allegato” risulta visibile "’ . L'Utente preme il bottone
“"Rimuovi Allegato” e I'allegato viene rimosso.

Elenco nominative del componenti 'organo o gll organi direttivl® - 1 fle selezionati

& Searica modulo pracompdatn
SCaric firmare § modulo

In alto a destra vi & il bottone “Scarica l'intero fascicolo” permette di scarica
tutti i documenti allegati fino a quel momento.
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Allegati

Modulo di presentazione della domanda di auterizzazione all'adeguamento di denominazione sociale e statuto® = 1 fil= selezionat
Verbale dell'assemblea del socl deliberante |'adeguamento di denominazione soclale® - 1 fils selenonati

Atto costitutive = 0 filz selezionati

Statuto sociale® = 1 file selezionati

seiezionati

Certificato di deposito della domanda di autorizzazione all'adeguamenta della denominazione soclale e statuto - 1 fils selerionati

Lettera di autorizzazione o di dinlego dell'adeguamento della denominazione sociale - 1 fi

Altrl documenti = 0 fit

4.2.2.1.4 Check dirigenti

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'Agenzia delle Entrate dell'adeguamento deila denominazione sociale e statuto® = 1 file

& Scarlca FMintera fasdenlo

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, mai censito per la Societa,

I'Utente preme il bottone

= Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono

obbligatori.
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INSERISCI/MODIFICA DATI *
Carica™ Con Fincarsca oi
Seleziona una carica »  Selezionauna carica -
Mme™ Cogrome®
inserisci il nome inserisd i cognome
Data di nascita* Cittd di nascita® Provinela di nascita fsiglal* 7
gg/mm/aaaa =1 Inserire a ifta di nascita ) inserisci la provincia di nascita
Codice Fiacale® Mumera di tebefana®
Inserisci il codice fiscale inserisci il numera di telefono
Indirizzs Emait® Indirizza PEC 7
nserisci un indinzza email valida nsedre una PEC valida solo se diversa da quella della societa
Citt2 i residenza® Pravincla di residenza® Regione di residenza’
inseriscila cittd di residenza 1 inserisel la provincia di residenza  inserisci la ragione di rasidenza
Indirizzo di residenza® Codice lstat o residenza®  CAP df residenza®
inserisci Mindirizza di residenza inserisci |l codice Ista  inserisci il CAP del o
Data decarrenza carica® Diata termine carica
gg/mm/aaaa ) BE/Mim/aaaa uJ

[0 Rappresentante Legafe [ Autarizzato alla firma

L'Utente non inserisce tutti i dati obbligatori oppure inserisce dati non conformi

e preme “valida”.

L'Utente riceve un messaggio di blocco e il bottone “valida” non risulta piu

abilitato. Di seguito un esempio:
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INSERISCI/MODIFICE DATI

roberto rossi

Data di nasdita® Cittd dl nascita® Prouincia di nascita (sigla)®
01/01/1380 4 roma RM

Codice Fiscale® Murero di telefone®

RSSRRTBOAOTHS015 inserisci il numero di telefona

al talefi

Indirizze Emaid® Indiriren PEL (T

Inserisci un indirizzo emall valido

Inserire una PEC valida salo se diversa da quelia della societa

Citt d residenza® Peoaingia ol residenzs® Regione & residenza’

Inserisci la cittd di residenza 1 inserisgi la provinga di residenz ione di residenza
| mmon & chhdgatoe A £ abhlig | carng

Indirizzo di residenza® Codice istat di residenza® CAR i residenza™
Inserisci Iindirizzo di res lcodice Ist inserisciil CAP del o
Il rampo & cabagat | £amgm & -

Data deorrenza carca® Data termine carica

gg/mm/aaaa -] gg/mmfaaaa

Si prega di correggerns i seguenti eror per poter procedere can Minsenmento (oppure ‘con fa madifica”)

1 rcamipo "Emal relativo al dirigente rossi robertn’ & obbéigatorio

Il earmpo "Murners: di telefon’ relativo al dingents 'rossi robertn’ & obbigaternio

I camipo ‘Indirizzo’ relative &l didgente ‘rossi roberto’ & obbligatario

Il campo ‘Codice Istat' relstivo 2l dingents ‘toss soberto’ & obbligatorio

W campo ‘CAP' relativo al difgente: rossi roberdo’ £ obbligatornio

Il camipo "Comune’ refztivo 2! dingente ‘ross: roberto’ & obbiigatona

Il campo "Provineia” relative 2| dirigents 'rossi roberto’ & abbligstono

Il camipo Regions’ relativo al dirigente nossi roberto’ & obbligatoro

Il camipo "Dtz decorrenza carjes’ relgtive 21 dirigente ‘rossi roberto’ 8 obhligstoria
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L'Utente inserisce tutti i dati obbligatori e preme “valida”

INSERISCI/MODIFICA DATI

Cariea®

Dirlgente

N Cogname®

raberto rossi

Data di naseita® Citt o Pascita® Prouineia i naseta [siglal® 7
01/01/1980 ™ roma o RM

Codice Fiscale® Numero di tedetang®

RSSRATEO0ADTHS01S EERRREREE!

Indirizzn Email*

provatest@emall.it

Indirizzn PEC 7

Inserire uma PEC valida solo se diversa da queila della societd

Cieta di residenza® Provincia di residenza® Reglone di residenza™
VITERBO T Lazlo

Inditizzo di residenza® Codice Estat i residenza®  CAP di residenza®
via sel 056053 01100

Data decorrenza carica®

03/01/2025

Data termine carica

gg/mm/aaaa

m

L'Utente visualizza il bottone “conferma” e “annulla”. Per confermare |'Utente
Societa preme il bottone “conferma”, altrimenti preme il bottone “annulla”.

L'Utente preme “conferma” ed il dirigente & visibile in elenco con la dicitura

“nuovo”.

U FILIPPO (E R 0] 2, (Fiae)

e=nite | 2
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L'Utente inserisce un nominativo gia tesserato come calciatore, riceve un
messaggio di blocco e il bottone “valida” non risulta piu abilitato. Di seguito un

esempio:
indirirzo di resdenza” Codice kstal O rewdenza” TP di revidenza’
via cinque 55 072006 70774
Data decorrenga carea” Tlata tevrnne carica
04/01/2025 ™ eaimmas v

Ty

) Siprega 6 correpgene | sepuent ernn per poled procedess con |'insedmento (ofgure "con 13 madifica’)

i dirlgerste SAT T cor cossiee vscos Y : w:tuisrve tesserato pes i caitioa 11 can i et | | |

L'Utente inserisce un nominativo gia tesserato come dirigente, riceve un
messaggio di avviso e il bottone “valida” risulta abilitato. Di seguito un esempio:

Iraditiere & residenza”

Codice wiad 3 residenza” CAP di rewidieriza”
via cingque 55 103072 28924
Data decorrenrs carca” Dhats f#rmminge carca
11/01/2025 ™ ppmiass =

(1) Attenziane: Puoi proceden: con L confarma del foim, tuttavia § completamants de? form non garntisce Tesito positivo della peocedura
o

B esrigente DN E [T = o focs's R ¢ 51t rente tesseratn tan s .rmn*-E _
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Per modificare i dati di un dirigente gia censito per la Societa , I'Utente seleziona
il dirigente in una nuova pratica di variazione organigramma e modifica i dati di
interesse e poi preme “valida”.

Se i dati sono corretti I'utente non riceve nessun messaggio di avviso o di blocco
e preme “conferma”. Il dirigente & visibile in organigramma con la dicitura
“modificato”.

_; marTeD [y ] 5, (et )

4.2.2.1.5 Creazione di una nuova pratica

4.2.2.1.5.1 Warning-Annullamento pratica

Nella fase di inserimento/lavorazione di una nuova pratica in bozza |'Utente
visualizza il seguente warning:

“Questa pratica dovra essere inviata entro il GG/MM/20AA; oltre tale data la
presente pratica verra automaticamente annullata”.

Di seguito un esempio:

@ Questa pratica dowrd essere inviata entro il 24/02/2024; oltre tale data |a presente pratica verra automaticamente annullata

\ariazione dei dati societari ©

Entro tale data la pratica dovra essere inviata.

Nel caso in cui si richieda di inserire una nuova pratica, ma gia esistono delle
pratiche a sistema per la stessa Societa, dello stesso tipo e verso lo stesso
dipartimento/comitato/divisione/lega, I'lUtente verra informato tramite un pop up
che continuando con la creazione si annulleranno le pratiche che non sono ancora
in uno stato finale.

Di seguito un esempio:
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INSERISCI UNA NUOVA PRATICA
Leghe

C.R. PIEMONTE VALLE D' ADSTA -

Lo stagione sportiva di riferimento sard 2024/2025.

’ Annulla n

Se I'lUtente preme il bottone “"Annulla” rinuncia all’'operazione di creazione di una
nuova pratica.

Se I'Utente preme il bottone “"Ok” le pratiche che non sono ancora nello stato
“approvata” o nello stato “respinta” passeranno nello stato “annullato” e si
creera la nuova pratica. Nella fase di inserimento/lavorazione della nuova pratica,
in bozza, I'Utente visualizzera due messaggi:

e il primo messaggio riporta I'elenco delle pratiche annullate

e il secondo messaggio riporta l'avviso di annullamento della pratica

Q_( La pratica 'LI&F- 20240002 2° creata il 150120024 16:48:47 da @ =tata Annullata X

P T = G 5
\!_, Duresta pratica dovra assere immita entro il 26.02/2024; oltre tale data a presente pratica verrd automabiceamente annu fata bt

Variazione organigramma ©

Se I'Utente apre una pratica in stato “annullata” , in dettaglio della pratica
visualizzera una nota.

Esempio 1:
“Ha cambiato lo stato in 'Annullato' col seguente messaggio: pratica annullata a

seguito della creazione di una nuova pratica in bozza per lo stesso club e lega da
parte dell'utente NOME E COGNOME"

Documento: ManualeUtente_Societd_Anagrafe_Federale7.0 Pagina 73 di 199



Dettagli della praticae

[Matricola societd Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
- B} - . - 3 L | ANNULLATA
— I Lz 1 peeT ) iy 1 ANNULLATA
IN® Protocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF - 202400022 150124 202372024 Dipartimento Caicio Fernminde

Avanzamento della pratica

- g @ 0un pr ’o @i

|Note alla pratica

S ‘UB tate § /172004, 114052
Ha cambiato lo stato in ‘Ann 0’ col seguente Messageio: pratica annuliata a seguito della creazione di una NUOVA pratica in bozza per Io stesso club
e lega da parte deilutent je

Esempio 2:

“Ha cambiato lo stato in 'Annullato' col seguente messaggio: Annullata per
inattivita dopo xx gg dalla data di creazione”.

Dettagli della praticae

Matricola socetd Nome socketd Codice Fiscale Matricola Fifa Sratc

m = | B i LB B ANNLULLATA
N* Protocolio Data pratica Staglonm Lega/Divisione/Dipartimonta/Comitato
LIAF - 2033-07 633 gsh2r3 NEIAIN, LR LATD

Avanzamento della pratica

Mote alla pratica

Systim

Ha cambiato ka stato in Annufiate’ col seguene messagge: Annullata par inattvitd dopo s g8 dally data & oreations

4.2.2.1.5.2 Warning-Deposito pratica

Alcune pratiche possono essere depositate in precisi intervalli temporali.
Se i termini di deposito sono scaduti in fase di inserimento di una nuova pratica
in bozza I'Utente visualizza il sequente warning:
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“Impossibile depositare l'istanza della pratica a causa del decorso del termine
previsto dagli art. 17 e 18 delle N.O.I.F.” oppure un altro messaggio di avviso.

L'Utente puo creare e salvare la pratica, ma sara impossibilitato a procedere con
I'invio. Di seguito un esempio:

I @ Questa pratica dovra essere inviata entro il 24/02/2024; oltre tale data la presente pratica verra automaticamente annullata x

I @ Impossibile depositare Iistanza della pratica a causa del decorso del tarmine previsto dagli art. 17 e 18 delle M.O.LF. x

Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di
sede sociale

etice ol o

4.2.2.1.5.3Rendere Definitiva ed Inviare una pratica

Quando I'Utente Societa crea la pratica , lo stato , in automatico , € in “Bozza”.

Dettagli della pratica®

Matricola societa Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

Ps - . . m = =

N* Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2024-00967 12/12/24 202442025 Divisione Serie B Femminile

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

L Nessuna nota per questa pratica ]

Inserisci gui una nota per la pratica

&,
B - | e

In Stato “Bozza” I'Utente visualizza i bottoni “Salva” , “Rendi Definitiva” e
“Annulla pratica”.
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In stato “Bozza” I'Utente pud modificare ed inserire i dati desiderati, puo caricare
i documenti che non prevedono il download di un modulo precompilato e puo
scaricare la bozza del documento precompilato generato dal sistema. Di seguito
un‘immagine di esempio:

il

| Salva

Dati pratica Allegati

Allegati

& Scarica l'intero fascicolo

Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento di denominazione sociale e/o statuto sociale” - 0 file

selezionat:

* Scarica bozza modulo precompilato

Scarica la bozza del modulo pre-compilatc e tutto sia ok prima di renderla Definitiva

Verbale dell'assemblea dei soci deliberante 'adeguamento di denominazione sociale e/o statuto sociale” - 0 file selezionati

Atto costitutivo - 0 fil

m | &% Seleziona esistente

ianat:

Statuto sociale® - 0 file

L’Atto costitutivo non prevede il download di un modulo precompilato, |'Utente
Societa visualizza i bottoni “Carica” e “Seleziona esistente”.

L'Elenco nominativo dei componenti I'organo e gli organi direttivi prevede il
download di un documento precompilato, |I'Utente visualizza solo il bottone
“Scarica bozza modulo precompilato” e non ha la possibilita di caricare il
documento.

L'Utente Societa preme “scarica bozza modulo precompilato” e scarica un file PDF
con filigrana «BOZZA» e nessun riferimento al n. di protocollo. Di seguito un
esempio:
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FEDERAZIONE ITALIANA GIUOCO CALCIO * * & * VIAG.ALLEGRI, 14 -00198 ROMA
dh
FIGC)
qap STAGIONE SPORTIVA 2024/2025
CENSIMENTO
Societa
DENOMINAZIONE SOCIALE MATRICOLA CODICE FISCALE
- .- .-
VIA | PIAZZA
VIA EUROPA UNITA 7
COMUNE PROVINCIA CAP
- - - 70014
Email PEC

confronti di tutti i soggetti, societa e persone fisiche inquadrate in ambito federale.

impegno & motivo di preclusione alla permanenza in qualsiasi rango o categoria della F1.G.C.

nella sezione dedicata del sito web istituzionale www.fige.it.

Chi firma dichiara la veridicita dei propri dall ognuno per la rispettiva parte e si obbliga in proprio verso la F.1.G.C. alla perfetta osservanza dello Statuto e
dei regolamenti federali, presenti e futuri, oltre ad accettare senza riserva la clausola compromissoria di cui alf‘art. 30 dello Statuto federale.

Sl impegna inoltre a riconoscere la piena e definitiva efficacia, nell'ambito dellfordinamento sportivo, dei provvedimenti degli Organi della F.1.G.C. nel

Chi firma si obbliga altresi ad acceltare le decisioni degli Organi della Federazione in tutte le vertenze di carattere tecnico, disciplinare ed economico,
comunque attinenti allattivita sportiva o relative alla appartenenza alla F.1.G.C. ed & a conoscenza che ogni azione tendente a eludere comunque tale

PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI - In relazione alla protezione dei propri dati personali, i firmatari dichiarano di essere stati adeguatamente informati
dalla F.1.G.C. circa le finalita e le modalita del trattamento dei dati qui indicali, secondo quanto previsto nelle informative ricevute e sempre consultabili

AUT.
FIRMA | DATADI NOTE CONTATTO
COGNOME E NOME (SUNQ)| NASCITA QUALIFICA (cARiCo) (CeLL) NUOVO/MODIFICATO FIRMA
Membri del Consiglio .
- |
g NO | M| consigiiere L
(- - | TE NO | (I Vicepresidente - -,

Il documento con filigrana «BOZZA» permette alla Societa di verificare che tutti

i dati siano stati , correttamente, riportati.

Dopo aver inserito i dati desiderati, verificato la bozza del documento/dei
documenti generati dal sistema ed allegato i documenti che non prevedono il
download di un modulo precompilato, I'lUtente preme il bottone “rendi definitiva”.

L'Utente visualizza un pop up “cambio stato della pratica” , inserisce eventuali

note e preme ok. La pratica passa in stato “Defi

nitiva”.

In stato “Definitiva” I'Utente visualizza il bottone “Invia”.
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Dettagli della praticae
Matricola societa Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
ER - - - T m Bl o

N*® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2024-00964 12/12/24 2024/2025 C.R. PIEMONTE VALLE D' ADSTA

Avanzamento della pratica

1212/2024:11:23 1211242026 11:28

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pratica ]

Inserisci qui una nota per la pratica

=

In stato “Definitiva” I'Utente non pud modificare o inserire nuovi dati in quanto i
campi non sono editabili.

Inoltre non puo effettuare alcuna modifica sui documenti che non prevedono il
download di un modulo precompilato, ma pud scaricare il documento
precompilato generato dal sistema e caricare I'allegato. Di seguito un‘immagine
di esempio:

Organigramma societa Allegati
Allegati
& Scarica l'intero fascicolo
Elenco nominativo dei componenti l'organo o gli organi direttivi* - O file selezianati
@ ‘ & scarica modulo precompilato
Scaricare e firmare il modulo pre-compilato, dopodiché allegarlo alla pratica
Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e degli altri soggetti della societa® - 1 file selezionati
+  Clausola compromissoria (non obbligatoria per societa LND) - O file selezionat
- Atto costitutivo - 0 file selezionati
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L’Atto costitutivo non prevede il download di un modulo precompilato, |'Utente
Societa non puo effettuare nessuna modifica, nessun bottone risulta visibile.

L'Elenco nominativo dei componenti I'organo e gli organi direttivi prevede il
download di un documento precompilato, I'Utente visualizza i bottoni “Scarica
modulo precompilato” e “Carica” .

L'Utente Societa preme “Scarica modulo precompilato” e scarica un file PDF con
riferimento al n. di protocollo e nessuna filigrana «BOZZA» . Di seguito un

esempio:
* %
FEDERAZIONE ITALIANA GIUOCO CALCIO h * VIA G. ALLEGRI, 14 -00198 ROMA
d b
(FIGC
N. PRATICA UAF-2024-00881 ap STAGIONE SPORTIVA 2024/2025
CENSIMENTO
Societa
DENOMINAZIONE SOCIALE MATRICOLA CODICE FISCALE
- wmn.|
VIA | PIAZZA
COMUNE PROVINCIA CAP
L - - - 86036
Email EC
- — com - — LT

Chi firma dichiara |a veridicita dei propri dati ognuno per la rispettiva parte e si obbliga in proprio verso la F.1.G.C. alla perfetta osservanza dello Statuto e
dei regolamenti federali, presenti e futuri, oltre ad accettare senza riserva la clausola compromissoria di cui all'art. 30 dello Statuto federale.

Sl impegna inoltre a riconoscere |a piena e definitiva efficacia, nell'ambito dell'ordinamento sportivo, dei provvedimenti degli Organi della F.I.G.C. nei
confronti di tutti | soggetti, societa e persone fisiche inquadrate in ambito federale.

Chi firma si obbliga altresi ad accettare le decisioni degli Organi della Federazione in tutte le vertenze di carattere tecnico, disciplinare ed economico,
comunque attinenti all'attivita sportiva o relative alla appartenenza alla F.I.G.C. ed & a conoscenza che ogni azione tendente a eludere comunque tale
impegno & motivo di preclusione alla permanenza in qualsiasi rango o categoria della F.1.G.C.

PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI - In relazione alla protezione dei propri dati personali, i firmatari dichiarano di essere stati adeguatamente informati
dalla F.I.G.C. circa le finalitd e le modalita del trattamento dei dati qui indicati, secondo quanto previsto nelle informative ricevute e sempre consultabili
nella sezione dedicata del sito web istituzionale www.figc.it.

AUT.
FIRMA | DATADI NOTE CONTATTO
COGNOME E NOME @iNG)| MasGTA QUALFICA |\ o) (Cirt) | |NUOVOMODIFICATO FIRMA
Membri del Consiglio o
n = PE SI | 231061076 | Consigliere | Seoreterio | EETTINE

I
L'Utente carica il documento precompilato dal sistema ed infine preme il bottone
“invia”.

L'Utente visualizza un pop up “cambio stato della pratica” , inserisce eventuali
note e preme ok. La pratica passa in stato “Inviata”.

Nota bene:

In stato “Definitiva” I'Utente non pud caricare allegati che non prevedono il
download di un modulo precompilato generato dal sistema, ma puo scaricare e
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caricare gli allegati che prevedono il download di un modulo precompilato
generato dal sistema.

In stato “bozza” o “attesa integrazioni”, I'Utente puo caricare gli allegati che non
prevedono il download di un modulo precompilato generato dal sistema e pud
scaricare la bozza del modulo precompilato generato dal sistema.
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4.2.3 Tipologie pratiche disponibili per Societa gia esistente -ATTIVA

L'Utente Societa, quando preme “Nuova Pratica” pud selezionare diverse
tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.

4.2.3.1 Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto

Nella maschera “Adeguamento Denominazione Sociale e Statuto”, I'Utente
visualizza questa schermata.

Dettagli della praticae

Matricola societa Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

= i =N ! i L | = - BozzA

N° Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2024-00965 12/12/24 202442025

C.R. PIEMONTE VALLE D' ADSTA

Avanzamento della pratica

12/12/2028 1129

.m...‘j @ Borza
(om o

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pratica }

Inserisci qui una nota per la pratica

Dati pratica Allegati

La societa

AdeEuamento denominazione sociale

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto "Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’Utente visualizza i TAB:
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» Dati pratica;
> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societa

Natura giuridica attuale Ragione sociale/Denominazione sociale

A.5.D. senza personalita giuridica - B — S
Email PEC
" — m — —
- S Lit -2
Sede legale
Comune Provincia {sigla) Regione
ROMA RM Lazio
Indirizze Codice Istat cap

=

— — E e —

e Adeguamento denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i
seguenti dati:

o Nuova natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di natura giuridica che la Societa puo svolgere.

%(r’l\/l per iniziare la ricerca...

AS.D. senza personalits giuridica

ASD./S.S.D. con personalita giuridica
Societa a responsabilita limitata (S.R.L)
Societa per azioni (S.p.A)

Societa in accomandita per azioni (S.APA)
Societa Cooperativa (Soc. Coop.)

Ente terzo settore senza personalita giuridica

Ente terzo settore con personalita giuridica

L'Utente Societa seleziona la natura giuridica desiderata.

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come & riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.
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o Eventuale nuova Email [obbligatorio], il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) ;

o Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente);

o Numero di Repertorio (RUNTS), il numero di caratteri deve essere
maggiore o uguale a 3. Se |I'Utente seleziona “ente terzo settore
senza personalita giuridica” o “ente terzo settore con personalita

giuridica” , il campo “Numero di Repertorio (RUNTS)” e
obbligatorio, altrimenti non & obbligatorio.

Adeguamento denominazione sociale

Nuova natura giuridica” Nuova ragione sociale/denominazione sociale”
Nessuna selezione I v !h‘ dicare la nuova denominazione della societa

Eventuale nuova Email* Nuova PEC* (1

HE BB ALIT F B =

Numero di Repertorio (RUNTS)

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento
di denominazione sociale e statuto;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante I|'adeguamento di
denominazione sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate
dell’adeguamento della denominazione sociale e statuto;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione all’ladeguamento della
denominazione sociale e statuto” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego dell'adeguamento della denominazione sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

Module di presentazione della domanda di autorizzazione all'adeguamento di denominazione sociale e statuto® - 0 file selezionati
Verbale dell’assemblea dei soci deliberante I'adeguamento di denominazione sociale” - 0 file selezionati
Atto costitutivo - 0 file selezionati

Statuto sociale* - 0 file selezionat

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'Agenzia delle Entrate dell'adeguamento della denominazione sociale e statuto® - 0 file

selezionat;

Certificato di deposito della domanda di autorizzazione all'adeguamento della denominazione sociale e statuto - 0 file selezionat

Lettera di autorizzazione o di diniego dell'adeguamente della denominazione sociale - 0 file selezionat|

+  Altri documenti - 0 file selezionat

e ———————————————
Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.2 Cambio di giurisdizione

Nella maschera “Cambio di giurisdizione”, I’'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Cambio di giurisdizione ©

N® Pratica: UAF-2024

Dettagli della praticae

Matricola societa Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

=8 - = - . - — I

N° Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2024-00966 12/12/24 2024/2025

C.R. PIEMONTE VALLE D* AOSTA

Avanzamento della pratica

12/12/2024 11:38

@-‘ 2 ‘_: ¥ ®Bom

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pralica ]

Inserisci qui una nota per la pratica

@

%

=3

Dati del cambio di giurisdizione Allegati

Dati cambio giurisdizione

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto "Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati del cambio di giurisdizione;

> Allegati;
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Nel TAB “Dati del cambio di giurisdizione” & possibile distinguere la sezione:

o Dati cambio giurisdizione, I’'Utente visualizza i dati attuali della societa in
sola lettura e puo inserire i seguenti dati:

o Comitato di destinazione, il campo € editabile ed obbligatorio.

L'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con
i diversi comitati

Le.ff_.l il comitato

C.PA BOLZANO

C.PA. TRENTO

C.R. ABRUZZO

C.R. BASILICATA

C.R. CALABRIA

C.R. CAMPANIA

C.R. EMILIA ROMAGNA
C.R. FRIULIVENEZIA GIULIA
C.R. LAZID

CR. LIGURIA

CR. LOMBARDIA

CR MARCHE

C.R. MOLISE

C.R. PIEMONTE VALLE D' ROSTA

L'Utente Societa seleziona il comitato di interesse.

o Delegazione provinciale/distrettuale/zonale di destinazione, il
campo ¢ editabile ed obbligatorio.

L'Utente premeiil bottoneD e visualizza un Menu a tendina con
le diverse delegazioni

Dati cambio giurisdizione

Comitats di provenienza D provinciale/di di provenienza

C.R. SARDEGNA -  Cagliarl -

Cor

mitate di destinazione® edegazions provinciale/distrettuale/zanale d| destinarione™
MNessuna selezione - essuna selezione

L'Utente seleziona la delegazione di interesse.
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Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della richiesta di cambio di giurisdizione” quando la pratica passa
nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto del cambio di giurisdizione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.

Dati del cambio di glurisdizione Allegati

Allegati

& Scarlca Mintern fasealo

Certificato di deposito della richiesta di cambio di glurlsdizione - O file ssierionati
Lattera di accoglimento o di rigetta del cambilo di giurlsdizione - 0 file selezionat

Altri documenti - O filz selezionati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.3 Cambio e/o aqgqgiunta di attivita

Nella maschera “Cambio e/o aggiunta di attivita”, I'Utente Societa visualizza
questa schermata.

Cambio e/o aggiunta di attivita ©

Dettagli della praticae

Matricola socletd Nome socletd Codice Fiscale

Matricola Fifa Stato
[ . - sazza
N* Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
31/03/25 20242025

CR CAMPANIA

Avanzamento della pratica

[ Nessuna nota per questa pratica ]
" 1l una nota per la pratica

“
B -

Dati del cambio e/o aggiunta di attivita Allegati

Dati cambio attivita

Artuies amsaiments suolte daliz societd prima deia presentaziane della presente praves

Calcio a 11 Maschile, Attivitd Paralimpica e Sperimentale

che da cambiar

Calelo a 11 Maschile, Attivitd Paralimpica e Sperimentale

2 11 Maschile

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

e in alto “Dettagli della pratica”;

in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L’Utente visualizza i TAB:

> Dati del cambio e/o aggiunta di attivita;

» Allegati;
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Nel TAB “Dati del cambio e/o aggiunta di attivita” € possibile distinguere la

sezione:

o Dati cambio attivita, I’'Utente Societa pud inserire i seguenti dati:

o Attivita di settore giovanile da cambiare e/o aggiungere, il campo &
editabile e I'Utente Societa pud aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottone D e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di “Attivita di settore giovanile da cambiare e/o

aggiungere” che la Societa puod svolgere.

o Attivita dilettantistiche da cambiare e/o aggiungere, il campo risulta
precompilato con le attivita svolte dalla societa nel momento della
creazione della pratica. I| campo € editabile e I'lUtente Societa puo

aggiungere e/o eliminare attivita.

L'Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di  “Attivita dilettantistiche da cambiare e/o

aggiungere” che la Societa puod svolgere.

e Attivita attualmente svolte dalla societa (prima della presentazione

della presente pratica di cambio e/o aggiunta attivita)

guesto campo rappresenta una fotografia delle attivita svolte dalla
societa alla data di creazione della pratica, il campo non € editabile.

Dati del cambio efo aggiunta di attivita
Dati cambio attivita

Calclo a 11 Maschile, Attivitd Paralimplca e Sperimentale

Bativied attualments suoite dalla societd (prima della presentaziane defla presente pratica di cambie /o aggiunta attivits)

-

Bitiuit dilettantistiche da efo agglungere
Calcio a 11 Maschile, Attivitd Paralimpica e Sperimentale

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli

allegati con asterisco sono obbligatori.
L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Altri documenti.
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L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cambio e/o aggiunta di attivita” quando la

pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione/rigetto del cambio e/o aggiunta di attivita” , quando la pratica

passa nello stato “respinta” o “approvata”.

Dati del cambio e/o agglunta di attivita

Allegati

Lettera di approvazione/rigetto del cambio e/o agglunta di attivita - O fil= =

Altri documenti - O file =

Certificato di deposito della comunicazione di camblo efo aggiunta di attivita - 0 file selezionati

Allegati

& Scarfca Mintern fasdcale

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale7.0

Pagina 90 di 199



4.2.3.4 Cessazione di attivita maschile o femminile

Nella maschera “Cessazione di attivita maschile o femminile”, I'Utente Societa
visualizza questa schermata.

Cessazione di attivita maschile o femminile ©

MN*® Pratica 096

Dettagli della pratica®

Matricola societa Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

. - ke - . E = Bl o

N*° Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2024-00967 12712724 2024/2025 Divisione Serie B Femminile

Avanzamento della pratica

12/12/202411:39
_ «+§ @Boza

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pratica J

Inserisci qui una nota per la pratica

Rendi Definitiva Annulla pratica

Salva

Dati della cessazione di attivita Allegati

Dati della cessazione di attivita

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati della cessazione di attivita;
> Allegati;

Nel TAB “Dati della cessazione di attivita” & possibile distinguere la sezione:
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o Dati della cessazione di attivita, I'Utente Societa pud selezionare il flag
vicino a “Cessazione attivita maschile” oppure il flag vicino a “Cessazione
attivita femminile”.

Nota bene: |'lUtente Societa non puo selezionare contemporaneamente i
due flag.

e Attivita svolte dalla societa , questo campo rappresenta una fotografia
delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione della pratica, il
campo non é editabile.

Datl della cessazione di attivita Allegat]

Dati della cessazione di attivita

Bitivita svolte dadla societs

Calclo a 11 Maschile -

Maschile

[C] Cessazione dell'attivita maschile [C] Cessazione dell'attivits femminile

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori. L'Utente pud allegare i seguenti
documenti:

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di cessazione di tutte le attivita” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di cessazione di tutte le attivita” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.

Datl della cassazione di attivitd Allegati

Allegati

& Searica Tinter fastiealn

Certificato di deposito della comunicazione di cessazione di tutte le atthvitd - 0 file selemionati
Certificato di cessarione di tutte [e attivitd - O file selezionat

Altri documenti = 0 file =

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati
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(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.5 Conferimento d’azienda

Nella maschera “Conferimento d’azienda”, I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Conferimento d'azienda ®

atica: UAF-2024-D049LE

Dettagli della praticae

Matricola socleta Nome socletd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
B E - o723

N* Protocolle Data pratica Staglone Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

LAF-2025-00%56 11112724 N2L2025 Dwsione Serie B Femminiiz

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

[ Nessung rota per questa pratica ]

Inseriscl gu una nota per la pratica

*,

Dati Pratica Allegatl

La societa
Informazioni conferimento
Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:

» Dati pratica;
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> Allegati;
Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e la societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societa

Ragione soclale/Denominasione saclale

™ e —
-

Email PEC

[ e 1“ : — —

-

Sede legale”

Camune Provingla {sigla) Regione
ROMA RM Lazlo

Codice ISt P

Indirizzo per la corrispondenza
/0Sg,

E — —

-

Comune Provingta {sigla) Regione

ROMA RM Lazio

Indirizzg cap

00188

e Informazioni conferimento, I’'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Data di conferimento [obbligatorio], I'Utente Societa deve inserire
la data di conferimento d‘azienda.

o Societa destinataria [obbligatorio], I'Utente preme il bottoneD
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.

o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.
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Informazioni conferimento

Data di eonferimanta” Sotietd destinatara®

. . i, R S cpn
indicare la data di conferimento d'azienda ) Messuna selezione -

Attivita corrent! della Socetd

Calelo a 11 Maschile

Calcioa 11 Maschile

e Lista dei dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, |I'Utente
Societa puo decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ 7 dirigenti Sons b e () o dirigenti Sex ettt chmramuny
s —. T—n | — ~
|1 ALBE RTOQ
" eree - —— | —
[_] STEFANG BB
|— - — | —
-
— —

[0 sterano g
0 B — — o

A LOE

_____ o
-_— —

Salva come Bozza

L'Utente Societa seleziona i singoli dirigenti dall’elenco e preme il bottone

o
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

B 7 dirigenti Socion f e O odirigenti

Salva come Bozzra

I dirigenti selezionati saranno spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti
[ s dirigenti e A prtorza [ 2dirigenti Conietd i destiiiicig

- B — -
o ] ALBERTOR
y -
= = = E

[ steranofl

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

(2) e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ 7 dirigenti Sans b () o dirigenti ot e
s —. T | — ~
|1 ALBE RTONE
— | —
— | —
— —
W
= e —

Salva come Bazza

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o una iarte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone (3)
selezionati ritornano nella societa di partenza.

. Solo i dirigenti

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti
[ 5 dirigenti Societi o prtoriza B 2dirigenti i A ks

[ INGRID LAZZARO

TRE4E08HSOTS

Il dirigente “alberto xxxx” € ritornato nella Societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti
e dirigenti Socict db et K] dirigenti

" = — O sTEFANO DIS

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di approvazione del
conferimento;

e Verbale/i assembleare/i deliberanti I'approvazione del conferimento;
e Atto di conferimento;

e Atto costitutivo della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimento;

e Statuto sociale della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito del
conferimento;

e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferitaria che prosegue l'attivita sportiva a seguito del conferimento;

e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
conferita;

e Ricevuta della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del conferimento
d'azienda;

e Perizia di stima
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del conferimento d'azienda” quando
la pratica passa nello stato “inviata”.
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L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di conferimento d'azienda” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.

Dati Pratica Allegati

Allegati

Modulo di presentaziona della demanda di approvazione del conferimento® - 0 fil=

\erbale/l assembleare/l dellberanti I'approvazione del conferimenta® - O file ==lezonati

Atto di conferlmento® = 0 file setezionati

Atto costitutive della socletd che prasegue l'attivitd sportiva a seguito del confetimentn® - 0 file salezionati
Statuto soclale della socleta che prosegue Fattivitd sportiva a seguito del conferimento® - O fils selszionat
Elenchi nominativi del componenti degll organi direttivi della socletd conferita® - 0 fiiz selenonati

Elenchi nominativi dei componenti degll organi direttivi della socleta conferitaria che prosegue I'attivita sportiva a seguito del
conferimento® - 0 file s=lezionati

Ricevuta della comunicazione all'‘Agenzia delle Entrate del conferimento d'azienda® - 0 file selenonati

Perizia di stima® = 0 file selezonati
Altrl documenti - O file salezionat
Certificato di deposito della domanda di approvazione del conferimento d'azienda - 0 file seledionati

Lattera di approvazione o di rigetta della domanda di conferiments d'azlenda - 0 file

Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.6 Scissione

La pratica di scissione pud dar luogo a 2 o pilu societa, che possono essere:
o societa gia affiliate, e pertanto gia presenti in anagrafica societa.

o societa NUOVE - non ancora affiliate- che devono preliminarmente essere
attivate tramite I'utenza “SelfRegistered (vedi par. 3.5.1.3) e la pratica
“Affiliazione” (vedi par. 4.2.4.1 o par. 4.2.4.2)

Dopo aver selezionato la pratica di Scissione, I'Utente visualizza la seguente
schermata.
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Scissione

1 F-2024 009

Dettagli della pratica@

Matricola societa MNome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

g = ' R m == BozzA

N* Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-202 L-000L7 1112524 202872025 Drvesione Serle B Femminie

Avanzamento della pratica

I.‘:* ® oz
Note alla pratica
Nessung nota per guesta pratica J
nserisc qui una nata per |a pratica
’r
e
Dati Pratica Allegati

La societa
Informazioni scissione
Lista tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
» Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

La societa

Ragione soclale/Denominations soclale

Ermall PEC

» T — : o -

-

Sede legale”

Comune Provincia {sigla) Regione
ROMA RM Lazlo

Indirizzo Codice istat cap
B — — = — R - — —
E 3 [
Indirizzo per la corrispondenza
C/oSig
- e
-
Comune Provinia (sigla) Regione
ROMA RM Lazlo
Indirizzg P
- — — ~— —— 00188

Informazioni scissione, I’'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Data di scissione [obbligatorio], 1'Utente Societa deve inserire la
data di scissione.

o Societa destinataria [obbligatorio], 1'Utente preme il bottoneD
e visualizza un Menu a tendina con le diverse Societa. L'Utente
Societa seleziona la societa desiderata.

o Attivita correnti della societa, questo campo rappresenta una
fotografia delle attivita svolte dalla societa alla data di creazione
della pratica, il campo non & editabile.

o Attivita to di scissione [obbligatorio], I'Utente preme |l

bottone e visualizza un Menu a tendina con le diverse
attivita. L'Utente Societa seleziona le attivita oggetto di scissione.
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Informazioni scissione

Data di scissione™ Sockta destinataria® (7

ta
indicare la data di scissione della societa ) MNessuna selezione

Attiutta corrent] della societd
Calclo a 11 Maschile

Calciza 11 Maschile

Dativied oggeten o seessione”

Nessuna selezione

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione, |'Utente

Societa puo decidere i dirigenti da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

Oz dirigenti

Sowieed of e ) odirigenti ot it l Ao
— o A
— —
| -_—
. = — —
(O sterano g
- B —_— -— o,
(R ARCELLOS —

L'Utente Societa puo selezionare i singoli dirigenti dall’elenco e premere

il bottone (1).

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

B 7 dirigenti O odirigenti

B acceo B —— ] N = 1
- \ /

B sTeFanc O —— prem—
-

r] - — —

— =

o - T —

[ sTeFane o8 :

O marceLo v
-
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I dirigenti selezionati vengono spostati nella Societa Destinataria, di
seguito I'immagine esplicativa.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

Os dirigent

] 2dirigenti Socicti i htvsaions
— — ~
I | -

/ [ aLserRTO|
| ] =
)

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare i dirigenti , preme il bottone

D (2)e i dirigenti ritornano nella Societa di partenza. [Tutti i dirigenti
tornano nella Societa di partenza].

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione
Consiglio e dirigenti
] 7 dirigenti

) odirigenti

Se I'Utente Societa ha sbagliato a spostare 1 o una parte dei dirigenti,

seleziona il singolo dirigente e preme il bottone D (3). Solo i dirigenti
selezionati ritornano nella Societa di partenza.
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Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ s dirigenti 5o z B 2dirigenti

o ALBERTO PEA PEA

[ INGRID LAZZARO LZZNROSSESTFISSE WLRTEIE22HS0 1L

~
7 ]
[] STEFAND CAMDITA CNDSFUSGHOIHSOIL ! 3 [ STEEANG DISWVESTRE DSPu7aRt7as0n.
[ w ARTELLACCI
. (@)

[ PIETRD DE ANGELIS GNGPTRS4EOBHSOTS

W

Il dirigente “alberto xxxx” & ritornato nella Societa di partenza.

Lista dirigenti da trasferire alla beneficiaria della scissione

Consiglio e dirigenti

[ &dirigenti Sucietd & prtona ] 1dirgenti
- A 1 ereeann e eeTDE
= —_— — | STEFANO DISIWVESTRE DSLSANZSR1ZHSO1
0 marceLLdR
- o | Sm—
- ’_"j
[ I F J'.. — | — I._\__
ETRO I8 =
B — g )
L Famo i@ 01 -
- — —
[ aserTO PG v

Lista tesserati da trasferire alla beneficiaria della scissione, |'Utente
Societa decide i tesserati da trasferire dalla Societa di partenza alla
Societa di destinazione.

. . Seleziona Giocatori . .
L'Utente Societa preme il bottone e visualizza un
nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

L'Utente Societa puo effettuare una ricerca dell’ atleta per matricola e/o
nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di nascita e/o genere e/o
data di tesseramento e/o data scadenza e/o data di prestito oppure puo
cercare l'atleta scorrendo |'elenco.
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SELEZIONA GIOCATORI

Moty Nome

=3

Data sitessaraments

oprmemrans | ¥

ata scagears

oosmmpman | ¥

Data s prestio

oprmmsain | ¥

Se I'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio tramite
Nome , I'Utente inserisce il valore nell’'apposito campo bianco e premere

H
il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il simbolo , inserisce il

valore nel campo “filtra” e preme “applica”.

Y T
[Ec-f't's-"e ']
Filtra...

| Resetta | | Applica |
APUTNE
R ———————

Esempio: I'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro , il
sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.

SELEZIONA GIOCATOR!

Matricola Home ¥ Codice Fiscale

OSSN

Oata o tesseramento Data seadenza

v sormemias™ ¥

oo tmm e |V

29t di prestito.

godmminnt |V
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L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino alla
matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti selezionando il flag

vicino alla matricola (2).

SELEZIONA GIOCATORI

Maticota

Selezionare solo gl atlet di cui s

wea

VALERID

ALESSIO AMEDEQ

e

MATTED

MATTED

FIUP

DIMITRI

DIvE

cognome

azaTE

ARDITD

RAIDEII

DI CELESTING

DI SIVESTRE

Codica Fiscale

Data di Nascita

99 /mm /asait

v

Genare

Data di tesseramento

99/ mm/aant

02022

10/2022

v

Data scadenza

a9 /mm /aa

Data di prestite
v | so/mm/ssmt | ¥
~
v
>
3 giocatori selezionati

SELEZIONA GIOCATORI
m Matricola

4104722
5245166
3265054
£301313
2227857
2028388
2028627
6874998
3064195
4615975
2073871
5379042
5869003
6322429

2037668

MATTEQ

RAFFAELE MAR CA

FERNANDO ATTIL

LWea

VALERID

ALESSIO AMEDEO

g

MATTEQ.

MATTEQ.

FILPRO.

ALESSANDRO

GIOVANNI

DIMITRI

CHRISTIAN

DANIELE

Cognome

AEATE

ARDITO.

BALDELL

CAPONE

CARVOTTA

CASTELLANG

DG

DICELESTING

DISILVESTRE

DIVENANZIO.

GAZZANELL

GRASS|

GRAZZINI

MARGHERIT)

PALMAS

Codice Fiscale:

RDTRFLOAIFE3Z

BLDFNNE3AIZE02Y/

CPNLCUTEEITHSOIQ

CRVVLRZOPO3HSOTY

CSTLSMO2LITHSOW

icatelil

DALMTISIPOTHSOIQ

DSLMTTOSDISHSOIZ

DUNFPPESTIZHSON

GZZLSNSOHZSHSOTY

GRSGNNSBSIHEOTY

GRIDTRETTOZ133D.

MRGERSE2D05HSO

PLMDNLOZTI0HSOD

Data di Nascita

99 /mm /=23

17191990

131011994

10717983

117772002

aanan2

719

29781990

141171998

311211987

S48

30122002

v

=3

Genere

Data di tesseramento
o0/ mm/2aa

2312022
20172023
7072022
15/9/2022
237112022

11072022

15/3/2022
15102022
2102022
2272022
2312022
28572022
23/1/2022
1102022

11072022

v

Data scadenza

99 /mm /a2

Data diprestito
v 99/ mm/ aaai™ b 4
~
v
>
23 giocatori selezionati

Per confermare I'Utente Societa preme il bottone “Conferma”, altrimenti
preme su “Annulla”.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di approvazione della scissione;
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e Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo della societa scissa
e della/e societa beneficiaria/e deliberanti I'approvazione della scissione;

e Progetto o atto di scissione;

e Atto costitutivo della/e societa che prosegue/ono l'attivita sportiva a
seguito della scissione;

e Statuto sociale della/e societa che prosegue/ono ['attivita sportiva a
seguito della scissione;

e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
scissa;

e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi della societa
beneficiaria che prosegue/ono I'attivita sportiva a seguito della scissione;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
scissione;

e Relazione/i peritale/i;
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione della scissione” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di scissione” , quando la pratica passa
nello stato “respinta” o “approvata”.
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Dati Pratica Allegati

Allegati

Madulo di presentazione della domanda di approvazione della scisslone® - O file selezionat

Verbali delle assemblee del sodl e di ogni altro organo della socleta sclssa e dellafe socleta beneficiaria/e dellberanti 'approvazione
della sclssione* - O filz selezionati

+  Progetto o atto di sclsslone® - O file selerionat)
Atto costitutive dellafe socletd che prosegue/ono |'attivitd sportiva a seguito della scissione® - 0 file zel=zionati
Statuto sociale dellare societd che prosegue/ono l'attivita sportiva a seguito della scisslone® = 0 fils zalezionat
+  Elenchi nominativi del companenti degll organl direttivi della socleta seissa® - 0 file selerionati

Elenchi nominativi dei compaonenti degli organi direttivi della societd beneficiaria che proseguefono I'attivitd sportiva a seguito della
seissione® - O file selezionat

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'Agenzia delle Entrate della scisslone® - O fiiz szizzonat
T Relaziona/| perltale/|* - 0 file selezanati
Altrl documenti - O fil= selezionati

Certificato di deposito della domanda di approvazione della scissione - 0

Lettera di apprevazione o di rigetto della domanda di scisslone - D file selezionati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.7 Mutamento di denominazione sociale

Nella maschera “Mutamento di
visualizza questa schermata.

denominazione sociale”,

|'Utente Societa

Mutamento di denominazione sociale ®

Dettagli della praticae

Matricola societa Codice Fiscale Matricola Fifa

@ Societa
E = i B m il

N*® Protocollo Data pratica Stagicne

UiF-2024-00948 1112424 202472025

Avanzamento della pratica

220361108

]
. -

B Borza

Note alla pratica

f

Nessung nota per questa protica

Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
C.R. PIEMONTE VALLE D" ADSTA

Stato
BOZZA

Inserisci qui una nota per la pratica

Dati pratica Allegati

La societa

Mutamento di denominazione sociale

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:

e in alto "Dettagli della pratica”;

(=

«,

£

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:
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La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

|J||$I[‘:|f‘ sociabe/Denominazione sociale
- — —
-
Ermail PEC
- — — - —_— —
- -
Sede legale®
Provincia {sigla) Fegione
- —_— — - —_— —
B b Basllicata
Indirizza CAR
- —_— — - S— —
Consiglio direttivo e altri dirigent] - & memt
iConsiglio SDirigente Wlegale rappr. BDiritto divoto @ Aut. al terrene di gioco WAt alla firma
Dettaglio dirigente Autorizzazion| Documenti
Consigho direttho
- —_— C—
FERRE ih
ROMAGNOL 4 = LY B £
- — —_—
AUSSO Fill & 2 3
Altni dirgend;
—
E:. — - B -+’

Mutamento di denominazione sociale, |’'Utente Societa pud inserire i

segu

o

o

enti dati:

Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come & riportato nello statuto della
Societa, comprensiva di eventuale punteggiatura.

Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il campo risulta
precompilato con I'Email attuale (se presente) .

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).
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Mutamento di denominazione sociale

Euentuale nuova Email® Pusa PELC"

it

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale;

e \Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
autorizzazione o di diniego del mutamento di denominazione sociale” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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m) %
) 3

Allegati

Madula di presentazions della domanda di autorizzazione al mutamenta di denominazione soclale® - O fits selezionati

Verbale dell'assembiea del soci deliberante il mutamento di denominazione sociale® = il

Atto costitutive® - 0 file selezionat

Statuto sociale” - O fil seiezionati

Elenco nominative del componenti organo o gli organi direttivi® - 0 file seiezionati

Certificato di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione saciale - 0 fie selenonati

Lettera di autorizzazione o di dinlego del mutamento di denominazione soclale - 0 fil= selenonan

AltA docurment] - O filz s

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.8 Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede sociale

& Scarica lintero fasdcolo

Ricewvuta di ricezlone della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del mutamento di denominazione soclale® - O fils =

Nella maschera “"Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede

sociale”, I'Utente Societa visualizza questa schermata.
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(%)

Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di

. ©

sede sociale

Dettagli della pratica@

Matricola socletd Nome socletd Codice Fiscale Matricol Fifa Stato
[ B = LI Qe (— | o

| S |

N* Protocollo Data pratica Staglone Lega/Divislone/l = mento/Comitate

UAF-2024-00949 1112/208 20242025 CR. PIEMONTE VALLE D' AOSTA

Avanzamento della pratica

@ oz
Note alla pratica
[ Nessung nota per questa prafica ]

(ﬁ,

| Saha

Dati pratica Allegatl

La societa
Mutamento di denominazione sociale

Trasferimento di sede sociale

Indirizzo per la corrispondenza
IComailare soin se diverso da Sede Sooalel

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

e in alto “Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
» Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale?7.0 Pagina 113 di 199



e la societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

Ragore soile Meomnanons sods
- — —
=
Erran .19
- — — E — —
L= r—
Delegances provinciale idistrettualer ron e
Matera
Sede legale
L —l -
- — —
- — j—
- = Basllicata
Il CAP
= — p— = - —
Ju8 B
Indirizzo per la corrispondenza
C'DSg
- — J—
-
Provingta falgiad R
E = Bz Basllicata
g cap
- a— — r —_— R —
- B =
Cnevigtio SDerepenre WLezade rappr. JLDarmes di vote S Aut. ol terrene i gisce Briut alls Groms
Dettaglio dirigente Rutarizzarion Document
Congwin srwtvo
- — | —
- -
snmacn(l — T waay B K3
- — —
AUSS nd 4 K 3
A eggent
- — — i

e Mutamento di denominazione sociale, I'Utente Societa pud inserire i

seguenti dati:

o Nuova ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio],
I'Utente Societa inserisce la nuova ragione sociale/denominazione
della Societa esattamente come & riportato nello statuto della

Societa, comprensiva di eventuale

punteggiatura.

Mutamento di denominazione sociale

Nucna ragiane soclale/denaminarione sociale® (0

indicare la nuova denaminaziane della societa

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale7.0

Pagina 114 di 199



e Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o

o

Comune [obbligatorio];

Provincia [obbligatorio];

Regione [obbligatorio];

Indirizzo[obbligatorio];

Codice Istat [obbligatorio];

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];
Provincia [obbligatorio];

Eventuale nuova Email [obbligatorio] , il risulta

precompilato con I'Email attuale (se presente) .

campo

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec
attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Nuova sede legale®

Cofnisne* Peowinga [siglal Regione®

Cotite intat® Cae

Dedegarione provincidie/dstrmiale/ Tonzke:

e Indirizzo per la corrispondenza, |'Utente Societa puo inserire i seguenti

dati:
O

O

C/0 Sig.
Comune;
Provincia,;
Regione;
Indirizzo;

Codice Istat;
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o CAP.

Indirizzo per la corrispondenza
Indirizzo per la corrispondenza

CoSig

Provinela {sigla) Regione
2 0 selezionars il Comune della societd 1 Indicare [a sigia della Provincia di ndicare |2 Regione di appartaner

indirizzo Codice Istat P

Indicare I'indirnzzo compransivo di nUmers cvico Indicare il codice ista Indicare il CAP

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento
di denominazione sociale e di approvazione del trasferimento di sede
sociale;

e Verbale dell'assemblea dei soci deliberante il mutamento di
denominazione sociale e il trasferimento di sede sociale;

e Atto costitutivo;
e Statuto;
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
mutamento di denominazione sociale e del trasferimento di sede sociale;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione
sociale e di approvazione del trasferimento di sede sociale” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di mutamento di denominazione sociale
e di trasferimento di sede sociale” , quando la pratica passa nello stato “respinta”
o “approvata”.
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Dati pratica Allegati

Allegati

+ Modulo di presentazione della domanda di autorizzazione al mutamento di denominazione sociale e di approvazione del
trasferimento di sede soclale® - O file selezionsti

Verbale dell’assemblea del soci deliberante ll mutamento di denominazione sociale e |l trasferimento di sede soclale® - O file selezionzti
Atto costituthve® - O file selezionat

. 3 Statuto soclake® = O fils sslezionat
Elenco nominative del companenti 'argana o gll organi direttivi® - 0 filz selezionati

Ricevuta di ricezione della comunicazione all'Agenzia delie Entrate del mutamento di denominazione sociale e del trasferimento di
sede soclale* - 0 filz s=iezionat

Certificato di deposito della domanda di autorizzazlone al mutamento di denominazione soclale e di approvazione del trasferimento
dl sede sociale - 0 fils selezinnati

Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di mutamento di denominazione soclale e di trasferimento di sede soclale - D fie

sEEZIoNat

Altrl documentd = 0 fil= selezionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.9 Rinuncia ad un Campionato

Nella maschera “Rinuncia ad un Campionato”, I’'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Rinuncia ad un Campionato ©®

Dettagli della praticae
Matricola societa MNome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
il P, Gl coe BOZZA
: [ & LR [ B
N" Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitata
UAF-2024-00950 11/12/24 202442025 C.R. PIEMONTE VALLE O ADSTA

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

[ N(Jscc.'\.',‘.Hr;,f(.llr)('.' questo pratica |
Inserso Ul una nota per ia pratica
!ﬁ
o
Dati Rinuncia Bllegati

La societa

Dati Rinuncia

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:

» Dati pratica;
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> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

La societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

La societa

Rigione soeialeDenominanione Socuks

Email PEC
I" — — = " =
- -

Sede legale®

Cormne Prouinchs (sigla) Rugisoe

ROMA RM Lazlo

Inclitizza Codics Istat CAR

- — — 1 wom - —

Dati rinuncia, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Motivo Rinuncia , I'Utente Societa inserisce il motivo della rinuncia
al campionato;

o Elenco delle matricole degli atleti che mantengono il vincolo,
I'Utente Societa ha la possibilita di selezionare gli atleti che
mantengono il vincolo. La mancata compilazione del campo
provochera lo svincolo automatico di tutte le matricole in organico
(saranno svincolati solo i calciatori non in prestito e non gia
svincolati).

Dati Rinuncia

Motivo di rinuncia

indicare il motivo della rinuncia

Elenco delle matricole degli atleti che mantengono il vincola - 0 membr

tori non in prestito e non gid svincolati. La mancata ¢

[ +setesiona Gocatori |

Selezionare solo gli atleti di cui si vuole mantenere il vincolo
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L'Utente Societa preme il bottone

visualizza un nuovo pop up “Seleziona Giocatori”.

L'Utente Societa pud effettuare una ricerca dell’ atleta per
matricola e/o nome e/o cognome e/o codice fiscale e/o data di
nascita e/o genere e/o data di tesseramento e/o data scadenza
e/o data di prestito oppure puo cercare l'atleta scorrendo I’elenco.

SELEZIONA GIOCATORI

P Home Cogname Canice Fivaie Data i ascita Ganere Data i seserament: Oata scacdonza [ap—

v v ogrmmismsn | ¥ ¥ gprmesman ¥ go/mmimnt | ¥ gaimmimsn | ¥

[

Se I'Utente decide di effettuare una ricerca precisa , esempio
tramite Nome , I'Utente inserisce il valore nell’'apposito campo
bianco e premere il bottone “invio” sulla tastiera oppure preme il

simbolo , inserisce il valore nel campo “filtra” e preme
“applica”.
Y o
[:Q"‘fi"‘i ']
Filtra...
| Resetta | | Applica |
AFJTHE

Esempio: I'Utente Societa inserisce il nome “Matteo” come filtro ,
il sistema restituisce tutti gli atleti della Societa di nome Matteo.
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SELEZIONA GIOCATORS
Maticola Home 7
T e v

-

| W |

Contice Fiscale

Dats & tessersmenta Datascadensa Dt o prestit

golmmiaar ¥

P Y

L'Utente Societa seleziona il singolo atleta inserendo il flag vicino
alla matricola dell’atleta (1) oppure seleziona tutti gli atleti

selezionando il flag vicino alla matricola (2)

SELEZIONA GIOCATORI
Selezionare solo gl atet di cu i uuole mantenere l vincolo
B maticol Nome Cognome Coice Fiscale Data i Nascita Genere Data i teseramento Data scadenza Data i presito
v v sg/mm /st ¥ oo/mm/swt |V go/mmimst | Y oo/mm/mwt Y
MATTEO ABATE M A
AELE MAR CA M
FERNANDO AT M
wea M
1 = ;
casTELLAND M
DEQ M
1 MATTEO DIGELESTING. DAUTSIPOTHSOI 081 M 502022
MaTTED DISIWVESTRE DSLMTTOSDISHSZ M 212z
1LPP0 o M
M
GoANNI crassi M wp202
o "
M
DANIEL M v
>
3 glocatori selezionati
SELEZIONA GIOCATORI
tenere lincol
2 - R awn e PR =
v v v so/mm /) | ¥ v oo/mm/asst | ¥ oo/mm/amsst |V go/mmisat |V
MATTEQ ABATE STAMTTR0RIZHSOIC /0790 M 2202 2
RAFFAELE MAR A ARDITO ADTRFLSARISFESSZ 1107934 M 207203
s26505¢ FERNANDO ATTIL BALDEL BUDFNNS3ANZEGZH o M oz
exote Lwea caonE CPNICUTEETH0I TS M 02
222787 VALERIO carvoTTA RVLRSOPESHEON 3009% M B
20zs3s ALESSIO AVEDED castELLANG CTSMaRLTHSOW 002 M 122
2527 wiel pEcicco DecisUT2i04TEsU wmne i 158022
asra% MATTED DICEIESTND. DTSRI 5091 M 502022
3064155 MATTED DISiLvESTRE DSUMTTOSDISHSOZ 005 M 2z
4515975 FIUFPO. DIVENANZIO DVNEPPOSTISHSOK 19720995 M ez
2s73a ALESSANDRO cazzaNEW zzIsNsOrzsHsON 29610 M 202022
sas0se clovaNN GRass! GRSGNNSBSHHSOTY Tanses M 2022
sa63003 oI GRAZZINI GRZDTRETTO3ZID 3nerser M 2n22
sz CHRISTAN MARGHERT] MRGCRSEZD0SHS01) sie M o222
20378t DANEELE PALMAS PUMDNLOZTIONSOD 3022002 M 1nozez2 v
< >
23 giocatori selezionati
[ ]

Per confermare I'Utente Societa preme il bottone “Conferma”,
altrimenti preme su “Annulla”.

Documento: ManualeUtente_Societa_Anagrafe_Federale7.0

Pagina 121 di 199



Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Lista dei calciatori e/o delle calciatrici intenzionati/e a continuare a
svolgere attivita sportiva con la societa;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di rinuncia ad un campionato” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di rinuncia ad un campionato” , quando la pratica passa nello stato “respinta” o

n ”
approvata”.
Dati Rinuncia Allegati
Allegati
.QSCarica I'intero fascicolo

Lista dei calciatori e/o delle calciatrici intenzionati/e a continuare a svolgere attivita sportiva con la societa - 0 file selezionat
Certificato di deposito della comunicazione di rinuncia ad un campionato - 0 file selezionat
Certificato di rinuncia ad un campionato - 0 file selezionat
Altri documenti - 0 file selezionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.10 Trasferimento di sede sociale

Nella maschera “Trasferimento di sede sociale”, I'Utente Societa visualizza
questa schermata.

Trasferimento di sede sociale ©

\F-2024-0

Dettagli della pratica®

Matricola societa Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

| I Em= BT LR pra
N* Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2024-00951 1112724 20202025 C.R. PIEMONTE VALLE D' ADSTA
Avanzamento della pratica

P
Mote alla pratica
[ Nessung nota per questa protica ]

Indirizzo

=0 qul una nota per la pratica

Dati pratica

La societa

Trasferimento di sede sociale

per la corrispondenza

are soi0 se diverso da Sede Socizte

“,
,
-

e

Allegatl

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

in alto “Dettagli della pratica”;

in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.

L'Utente visualizza i TAB:
» Dati pratica;
» Allegati;
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Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e la societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola

visualizzazione.

Autorzzazionl

E = s

e ——— .
éﬂ;’!. -— —_fF% B
Ceert i} .:'_' J

At drgert

R o Laln Thenomenariong s
- e —

= —

Esrail PELC

- — — | 3 — —

- o —

Delegarione pravncale distreiiusle ‘ronase

Matera
Sede legale

Prinincta v glal Reges

- —_— —

- i~ —_— —] Basilicata

il e

= — — B B m—
& -

Indirizzo per la corrispondenza

C'osyg

- — | —

-- -

Proritncta [ul ghal Regane
E —— = L — Ballicata
iemfiterrg AP

aComiglio SDirigente Wlessde rappe JLDarite di vers EAut. ol lerrens 4i gioce BrAud alla Brms

Documeantl

e Trasferimento di sede sociale, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Comune [obbligatorio];
o Provincia [obbligatorio];

o Regione [obbligatorio];
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Indirizzo[obbligatorio];

Codice Istat [obbligatorio];

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio];

Provincia [obbligatorio];

Eventuale nuova Email

precompilato con I'Email attuale (se presente) .

[obbligatorio] ,

il campo

risulta

Nuova PEC [obbligatorio], il campo risulta precompilato con la pec

attuale (se presente).

Trasferimento di sede sociale

Nuova sede legale®

Camuns

Preousinisa [siglal®

lcare la &gla dalla Pr

Endice istst®

Evirbuale PLiovE A"
L ===
-

Dedegazions pronvincale/dstretiuabe mon k"

Nessuna selezione

dati:
O

o

C/0 Sig.
Comune;
Provincia;
Regione;
Indirizzo;
Codice Istat;
CAP.

Indirizzo per la corrispondenza, I'Utente Societa puo inserire i seguenti
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Indirizzo per la corrispondenza

Indirizzo per la corrispondenza

[

inserisch un refarente

Comune Provinela {sigla) Regione

Indicare o selezionare il Comune della societa €} Indicare fa sigla delia Provincia di ndicare la Regione di appartaner

indirizzo Codice Istat e

Indicare I'indirnzzo compransiva di nemers cvico Indicare il codice lsta Indicare il CAP

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Modulo di presentazione della domanda di approvazione del trasferimento
di sede sociale;

e Verbale dell’'assemblea dei soci deliberante il trasferimento di sede
sociale;

e Statuto;
e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate del
trasferimento di sede sociale;

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di approvazione del trasferimento di sede sociale”
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
approvazione o di rigetto della domanda di trasferimento di sede sociale” ,
quando la pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Dati pratica Allegati
.
Allegati
Maodula di | della d da di app del trasferi di sede sociale® - 0 file zslezionati
Verbale dell’ blea del soci delib i Feri di sede sociale® - 0 file selezionati

Statuto soclale® - O fils seiezionati

Elenco nominative del componenti 'organo o gli organi direttivi® - 0 file seiezionati

Ricevuta di ricezlone della comunicazione all'Agenzia delle Entrate del trasferimento di sede soclale® - 0 il selezionati

Certificato di d ito dellad da di del feri di sede sociale - 0 fils sslesonati

Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di trasferimento di sede soclale - 0 fils zelenonati

Altrl documenti - O filz selszionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.11 Variazione dei dati societari

Nella maschera “Variazione dei dati societari”, I'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Variazione dei dati societari ©

Dettagli della pratica

Matricols societd Norme soceti. Codics Fscala Matrcoks His
| | i ——— ;
1 pmtocnllo Dot pratica Seagine Lega/ Bumsone/Dipartimenta/Comtsto

VEMONTE LE

Avanzamento della pratica

wtapin B -
| B
Note alla pratica

Dati Socicts Abcgat

Tipo di variazione

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza

Variazione Colori Sociali

Variazione Sionsor

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
e in alto "Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati Societa;
> Allegati;

Nel TAB “Dati pratica” & possibile distinguere diverse sezioni:

e Tipo di variazione, I'Utente Societa, preme il bottoneD e visualizza
un Menu a tendina con le diverse tipologie di variazione che la Societa
puo effettuare.
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Tipo di variazione

Variazione partita 1WA

Viariazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo Sede Sociale

ariazione Indirizzo per inoltro della comispondenza
Variazone Colori Socali

Variazione Sponsor

Chiudi

L'Utente Societa seleziona il tipo di variazione o i tipi di variazione (se la
variazione € piu di una).

Nota bene: |'Utente Societa & obbligato ad inserire almeno un “Tipo di
variazione”, non & sufficiente inserire il nuovo valore nel campo apposito.
Per visualizzare la modifica, |'Utente Societa deve selezionare la
corrispondente sezione “variazione xxx” in “Tipo di variazione”.

Esempio:
L’Utente inserisce:

o una nuova pec (il campo PEC & presente nella sezione “Variazione
Informazioni di Contatto”)

o un nuovo sponsor ( il campo sponsor & presente nella sezione
“Variazione Sponsor”).

L'Utente seleziona solo “variazione sponsor” nel campo "“Tipo di
variazione” ed invia la pratica. All’'approvazione della pratica lo sponsor ¢,
correttamente, aggiornato, il campo pec non & aggiornato perché non &
stata inserita “Variazione Informazioni di Contatto” nel campo “Tipo di
variazione”.

e Variazione partita IVA , |I'Utente Societa pud inserire/ modificare il
seguente dato:

o Nuova Partita Iva, I'utente inserisce la nuova p. iva della Societa;

o Partita Iva attuale, il campo non risulta editabile.
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Variazione partita IVA

Farits hva aftuse Noocwa Fiaeita e

ol

e Variazione Informazioni di Contatto , I'Utente Societa pud inserire/
modificare i seguenti dati:

o Telefono sede n., il campo risulta precompilato se il valore & gia
stato censito;

o Telefono campo n. , il campo risulta precompilato se il valore & gia
stato censito;

o Recapito per le emergenze 1 n. , il campo risulta precompilato se
il valore & gia stato censito;

o Recapito per le emergenze 2 n. , il campo risulta precompilato se
il valore & gia stato censito;

o Email, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;
o Pec, il campo risulta precompilato se il valore € gia stato censito;

o Sito web , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

Variazione Informazioni di Contatto

Teleforo sede . Teletona campe n

= Indicare il numero di talefono del campa
Recapitn per e emergenre 10 fecapitn per ke emargenze 21
- — — [ —— —
i E
Ermall PEC
n: m=—= — | - —
B

e Variazione Indirizzo sede sociale, I’'Utente Societa puo inserire i seguenti
dati:

o Comune , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

Documento: ManualeUtente_Societd_Anagrafe_Federale7.0 Pagina 130 di 199



o Provincia , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Regione , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato con il valore in essere per
la Societa;

o Codice Istat , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o CAP, il campo risulta precompilato con il valore in essere per la
Societa;

Variazione Indirizzo sede sociale

Indirizzo sede sociale
Comung Provincia {2gla) Regiane

- —— —

= : RM Lazio

Indirtran Codite kstst cap
B e — B ——
= |

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza, |'Utente Societa puo
inserire/modificare i seguenti dati:

o C/O Sig., il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Comune , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Provincia , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Regione , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Indirizzo , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o Codice Istat , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;

o CAP , il campo risulta precompilato se il valore & gia stato censito;
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Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza

Indirizzo per la corrispondenza
€/05ig

2 —

-

Comune Provincia {siglal Fegune

ROMA [ RM Lazlo

indirizza Condice #5832 P
- — — =3 = _—
-

Nota bene: I'Utente Societa non pud cambiare il comune della sede
legale. L'invio della pratica non & permesso se I'Utente Societa inserisce
un comune diverso da quello attuale.

La pratica di “variazione dati societari” prevede il cambio dell’indirizzo ,
purché la sede rimanga nello stesso comune.

La pratica di “variazione dati societari” non & quella corretta nel caso in
cui la societa voglia cambiare il comune della sede legale.

e Variazione Colori Sociali, I’'Utente Societa puo modificare i seguenti dati:

o Prima maglia , il campo risulta precompilato con il valore in essere
per la Societa;

o Seconda maglia , il campo risulta precompilato con il valore in
essere per la Societa;

Variazione Colori Sociali

Prina maglia

e Variazione Sponsor, I’'Utente Societa pud modificare i seguenti dati:

o Sponsor, il campo risulta precompilato se il valore & gia stato
censito;
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Variazione Sponsor

Sponsor

indicare il nome dello Sponsar

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Certificato di attribuzione P. IVA
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della comunicazione di variazione dei dati societari” quando la pratica
passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dei dati societari” quando la pratica passa nello stato “respinta” o
“approvata”.

Allegati

& Scarica Mintern fasdoola

Certificato di attribuzione P. IVA - 0 file selsrionati

Certificato di deposito della comunicazione di variazione dei dati societar] - 0 filz selezionati
Certificato di varlazione def dati socletar] - O fie selezionati
Altrl document] - O file selezionati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.3.12 Variazione organigramma

Nella maschera “Variazione organigramma”, I’'Utente Societa visualizza questa
schermata.

Variazione organigramma ©

Pratica: UAF

Dettagli della pratica

Matricola societd Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

| B . - B n == BOZZA
N* Protocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
LUAF-2024-00953 1112724 202472025 CR. PIEMONTE VALLE D' ADSTA

Avanzamento della pratica

1

.,._._ s 9o
Note alla pratica
[ Nessuna noto per questa pratica ]
Inserisci qui una nota per ia pratica

,I
B | |

Organigramma socleta Allegatl

La societa

Organigramma

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Organigramma societa;
» Allegati;

2

Nel TAB “Organigramma Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:
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e la societa, I'Utente Societa visualizza i dati attuali della societa in sola
visualizzazione.

Organigramma societa Allegati
w g

La societa

Ragione sociale/Denominazione sociale

E e

Email PEC

[ —— n [ T— "
Sede legale

Comune Provincia (sigla} Regione

» — 7

E TO Piemonte

Indirizzo Codice Istat cap
via [l — 1 [ 10151

S —————

e Organigramma, I'Utente Societa visualizza la sottosezione:

o Consiglio direttivo e altri dirigenti, |'Utente visualizza i componenti del
“consiglio direttivo” e “altri dirigenti” distinti per Nome, Cognome ,
Codice Fiscale e qualifica. Inoltre visualizza la Legenda [evidenziata in
rosso in figura] che descrive la carica e le autorizzazioni dello specifico

consigliere. Di fianco al Nome, Cognome e CF del dirigente, I'Utente
puo visualizzare vari simboli:

= |'Utente visualizza il simbolo

i2Cons iglio

quando il dirigente € un membro del consiglio direttivo.

= |'Utente visualizza il simbolo

.,?.Dirigen te

quando il dirigente & un membro di altri dirigenti.
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Organigramma

Consiglio direttivo e altri dirigenti* - 70 membri inseriti

Inserire tutte le cariche come riportato nello statuto/atto costitutive anche in case df polisportiva

<+ Aggiungi componente Ji_SHIIFFEEETE
— ;%:Consiglio &Dirigente Y Legale rappr. EDiritto di voto @AL" al terreno di gioco BrAut. alla firma I

Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documenti
Consigho direttivo

! | — 'i &% (Nuow)

Consigliere [01/07/2023-N/A]

rell IS . Y (Fio) &
Presidente [30/01/2023-N/A]

1.4 — B501F) ;& (3 huow)

Proboviro [19/09/2023-N/A]

F e 5) 7% (F Nuow)

Revisore dei conti [09/09/2023-N/A]

F — T— M 5 (Frioow)
Consigliere [01/07/2023-N/A]

r T— ) ks (- nhuowo)

Consigliere [01/07/2023-N/A]

Altri dirigenti

B — 90P) & (FMuowo)

Dirigente accompagnatore [01/07/2022-N/A]

= |'Utente visualizza il simbolo

Quando il dirigente ¢ il legale rappresentante.

= |'Utente visualizza il simbolo

ErAut. alla firma

Quando il dirigente € autorizzato alla firma.

= |'Utente visualizza il simbolo

. Diritto di voto

Quando il dirigente ha diritto di voto.
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I'Utente visualizza il simbolo

I@Aut. al terreno di gioco'

Quando il dirigente € autorizzato al terreno di gioco.

Per il dirigente, autorizzato alla firma e/o legale
rappresentante, I'Utente Societa ha la possibilita di
scaricare il documento “autocertificazione noif 22 bis”
tramite il bottone

&

[ — & (/ wodifiato )
Dirigente accompagnatore [21/0i 23-N/A]
. na
Dirigente accompagnatore [07/08/2023-N/A]
B — 501P)-Termine rapporto & l
Dirigente accompagnatore [11/08/2023-30/08/2023]
— :
4 '3 .3 X
Dirigente accompagnatore [01/07/2023-N/A]

4.2.3.12.1 Aqgqgiungere un nuovo dirigente mai censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigen
I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “"+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
rire i vari dati. I dati con l'asterisco sono

up dove ha la possibilita di inse
obbligatori.

te in organico, mai censito per la Societa,
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INSERISCI/MODIFICA DATI

Carica” Can Fincarsco di

Seleziona una carica -

Mme™ Cognome®
Inserisci il nome insersc i cognome
Data di nas Cittd di nascita® Pravincla di nascita fsiglal*
- + & - = &
gg/mm/aaaa J Inserire 1a Citta di nascita g serisci a provincia di nascita
Codice Fiacale® MNumera di tedefara®
Inserisci il codice fiscale inserisci il numera di telefono
In
valid una PEC valida solo se diversa da quella della societa
Pravincia di residenza” Regione di residenza”
a = etistl la pravincia di residanz. ser
Indirtzzo di residenza® Codice istat di residenza® CAP di residenza®
inserisci Mindirizza di residenza serisci il codice Ista inserisci il CAP del co
Data decarrenza carica® Diata termine carica
gg/mm/aaaa J gg/mm/aaaa (I

L'Utente puo inserire i seguenti dati;

o Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con

le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Le cariche selezionabili sono raggruppate in due gruppi, il primo gruppo
contiene le cariche da associare ai dirigenti del “consiglio direttivo” e il
secondo gruppo contiene le cariche da associare ai dirigenti di “altri

dirigenti”.

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro del consiglio direttivo.
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Consiglio Direttivo

Presidente
Amministratore unico city
Vicepresidente

Commissario

v

Di seguito una immagine di alcune cariche selezionabili, nel caso in cui il
dirigente sia un membro di “altri dirigenti”.

—

L’'Utente Societa scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

|
Respons.Amm.Finanza&Controllo
Presidente Onorario
Segretario Generale 0

Segretario Settore Femminile

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo
“con lincarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica
del consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone g e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.
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INSERISCI/MODIFICA DATI

Carica*

Consigliere -

Con I'incarico di

Seleziona una carica

Nome*

inserisci il nome

Data di nascita* Citta di nascita*

gg/mm/aaaa m inserire la citta di nasci

Codice Fiscale*

inserisci il codice fiscale

Indirizzo Email*

inserisci un indirizzo email valido

Respons.Amm.Finanza&Controllo

Presidente Onorario

Segretario Generale

Segretario Settore Femminile

Direttore Operativo

v v

o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.

o Cognome [obbligatorio],I'Utente inserisce il cognome del futuro

dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del

futuro dirigente.

o Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita

del futuro dirigente.

L’'Utente inserisce la data in formato gE/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario

Data di nascita*
gg/mm/aaaa 5

“ 4 GIUGNO 2024 e

LUN MAR MER GIO VEN SAB DOM

17 18 19 @ 21 22 23

24 25 26 27 28 23 30

ed inserisce la data.

o Comune di nascita [obbligatorio], I'lUtente inserisce il comune di

nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e il
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campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv”’ e compare I'elenco dei possibili comuni.

Citta di nascita*

tiu|

= TIVOLI (RM)

Se il Paese di nascita € estero , bastera inserire le iniziali del Paese
nel campo “comune di nascita” , sara visibile I'elenco delle possibili
scelte.

o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Se il Paese di nascita & estero, il campo “provincia di nascita” dovra
essere popolato con “EE”.

o Codice Fiscale [obbligatorio], |I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

o Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.

o Pec, I'Utente inserisce la pec del futuro dirigente. Il campo non &
obbligatorio. Non pud essere inserita una pec maggiore di 50
caratteri.

o Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , il
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio e il valore
inserito per Provincia di residenza (sigla) deve rappresentare la
sigla della provincia.
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o Regione di residenza [obbligatorio], 'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

o CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mrﬁa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.

GIUGND 2024

o Data termine carica [non obbligatorio], I'Utente inserisce la data
in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo
v

del calendario =~ ed inserisce la data. Tale campo serve per
dimissionare un dirigente.

L'Utente non puo inserire una data termine carica nel futuro. Se
I'Utente inserisce la data dal calendario, una data futura non risulta
selezionabile.

Se I'Utente inserisce, manualmente, una data futura e preme il
bottone “valida”, riceve il seguente messaggio di errore: Il campo
'Data termine carica' relativo al dirigente COGNOME NOME' non
puo essere impostato nel futuro.

o Flag. Se la pratica & aperta verso una lega professionistica o
dilettantistica, i flag visibili saranno diversi.

L'Utente Societa Dilettantistica visualizza due campi:
= Rappresentante Legale;

= Autorizzato alla firma;
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[0 Rappresentante Legale [ Autarizzato alla firma

L'Utente Societa Professionistica visualizza quattro campi:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;
= Ammissione al recinto di giuoco;

= Diritto di voto.

[ Rappresentante Legale [ Autarizzato alla firma (] Ammissione al recinto di givaco [ Diritto di vato

Per Maggiori informazioni sui dirigenti , paragrafo 4.2.2.1.4 check
dirigenti

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.3.12.2 Aqgqgiungere un nuovo dirigente gia censito per la Societa

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, gia censito per la Societa in
passato o che ricopre un incarico non visibile in variazione organigramma,
I'Utente preme il bottone

& Seleziona esistente

L'Utente seleziona il bottone “Seleziona esistente” e visualizza un nuovo pop up
dove ha la possibilita di selezionare un dirigente da aggiungere in organigramma.

Documento: ManualeUtente_Societd_Anagrafe_Federale7.0 Pagina 143 di 199



SELEZIONA DIRIGENTE DA AGGIUNGERE -]

Q Cerca per nome o codice fiscale

Carica/Qualifica

Cerca per una specifica carica -
Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
2023/2024 Cerca all'interno del comitato/lega selezionato

Sono stati trovati 43 dirigenti
E —_— _EN

C.R.A TRENTO - Consigliere (con I'incarico di Respons.Settore Giovanile) [3/8/2023-N/A]

& ALESSANDROE SERY
C.P.A TRENTO - Presidente [1/7/2023-N/R) .3

- CLAUDIO __F

C.PA TRENTO - Vice Presidents [1/7/2023-N/A]

[ttt MARCO (I ___IF}

C.P.A. TRENTO - Dirigonte accompagnatare (21/8/2023-N/A]

SESESENAURIZIO (REGISSIRReRoReNN 2
C.P.A TRENTO - Dirigente accompagnatore [7/8/2023-N/A] N

La ricerca di un determinato dirigente puo essere effettuata utilizzando diversi
filtri:

e Cerca per nome o codice fiscale;

e (Carica/qualifica;

e Stagione;

e Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato.

L'Utente pud scegliere di utilizzare tutti i filtri contemporaneamente o un solo
filtro o due/tre filtri o nessun filtro.

Se un dirigente, gia presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato di nuovo tramite il bottone “seleziona esistente”, I'lUtente Societa
riceve il seguente messaggio di blocco:

“Non possibile inserire lo stesso codice fiscale piu di una volta”

Se un dirigente, non presente nella pratica di variazione organigramma, viene
selezionato tramite il bottone “seleziona esistente” , I'Utente Societa visualizza il
dirigente in organigramma.

Di seguito un‘immagine di un dirigente inserito tramite il bottone “seleziona
esistente”.
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£ MARCO (BP0 N&O (Hhuow) :

/A]

4.2.3.12.3 Dimissionare un dirigente in organico

Per eliminare/dimissionare un dirigente in organico, I'Utente Societa inserisce la
“data termine carica” in formato gg/mm/aaaa, manualmente, oppure seleziona
[

il simbolo del calendario ~ ed inserisce la data.

Data termine carica

27/06/2024

GIUGNO 2024

infine preme il bottone “ok” .

Di fianco al Nome, Cognome, qualifica del dirigente dimissionario compare la
scritta “termine rapporto”, quando inserisce la “data termine carica”.

rto & (o Modificato )

Nota bene: quando la pratica passa in stato “approvato”, il dirigente
dimissionario non & presente pill in organigramma e, inoltre, I'eventuale utenza,
di accesso al portale, se presente, non sara associata piu alla Societa.

4.2.3.12.4 Cambiare qualifica/carica ad un dirigente

Per cambiare qualifica/carica ad un dirigente, gia censito in organigramma,
I'Utente Societa preme sul nominativo di interesse e visualizza un pop up.

L'Utente inserisce la nuova carica nel campo “carica” ed inserisce la “data
decorrenza carica” del nuovo incarico. Per confermare preme il bottone “OK”",
altrimenti preme il bottone “Annulla”.

Dopo aver cambiato la carica I'Utente NON inserisce la nuova “data decorrenza
carica” e preme il bottone “OK” , |'Utente viene bloccato con il seguente
messaggio: “Indicare una data diversa in caso di cambio Carica”.

Quando la Societa svolge attivita su piu leghe, la qualifica/carica dei dirigenti del
Consiglio direttivo pu6 essere modificata solo se la pratica & rivolta verso la lega
di competenza maggiore.
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Cariche del
“consiglio direttivo”
non editabili

Cariche di “altri
dirigenti” editabili

Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “consiglio direttivo”, il

campo “carica” risulta non editabile.

INSERISCI/MODIFICA DATI

Carica® Con Vincarico di
Consigliers - Seleziona una carica

Cognome”

Nome*

L o— L]
ANDREA : -]

- — »

Quando la pratica € indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul nominativo presente in “altri dirigenti”, il
campo “carica” & editabile, ma I'Utente Societa non pud selezionare le
cariche del consiglio direttivo (le cariche del consiglio direttivo non sono

editabili).

Carica*®

Amministratore delegato -~

Responsabile di sezione

Proboviro

Revisore dei conti

Altri Dirigenti

Respons.Amm.Finanza&Contrallo

Presidente Onorario

4.2.3.12.5 Nota bene

Quando la pratica e indirizzata ad una lega di competenza minore e
I'Utente Societa preme sul un nominativo del consiglio direttivo, tutti i

2

campi risultano non editabili ad eccezione dei flag.
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INSERISCI/MODIFICA DATI x
- Amministratore delegato -
Noma® Cognome®
-
ALESSANDRO F
Data di nascita® Citta di nascita® Provincia di nascita (sigla)®
-

F 5 = VA

Codice Fiscale” Numero di telefona”

F - " -

Indirizzo Email™ Infirizeo PEC

F - F ]

| |

Citth di residornea* Provincia di residenza” Regione di residenza®

IP —— BG Lombardia

Indirizzo di residenza® Codice Istat di residenza® CAP di residenza®

" — F F

Data decorrenza carica® Data termine carica

I' t ge/mm/aaaa ‘I:
[ Rappresentante Legale [ Autorizzato allafirma [l Ammissione al recinto di gluoce [l Diritto di vote

Quando la pratica € indirizzata alla lega minore, i flag “autorizzato alla
firma”, "ammissione al recinto di giuoco” e “diritto di voto” sono gli unici
dati modificabili dei dirigenti del consiglio direttivo.

Il flag “legale rappresentante” di un dirigente del consiglio direttivo &
modificabile solo se la pratica € rivolta alla lega maggiore. Se I'Utente
Societa inserisce o elimina il flag “legale rappresentante”, preme “invia”
e la pratica ¢ indirizzata alla lega minore, riceve il seguente messaggio
di blocco:

“II membro del consiglio 'NOME COGNOME' con codice fiscale 'XXXXXXXX'
puo essere modificato solo con una pratica verso la lega maggiore in cui
opera la societa”.

e Se |'Utente Societa inserisce piu di un legale rappresentante, non
dimissionario, riceve il seguente messaggio di blocco:

“Puo essere inserito solo un 'Rappresentante Legale' non dimissionario fra
tutti i dirigenti”
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Quando la pratica di variazione organigramma € nello stato “approvata”
e l'invio dei dati al portale LND non & andato a buon fine , I'Utente Societa

visualizza un alert vicino alla scritta “approvata”.

Se Utente preme l'alert, I’'Utente Societa visualizza il seguente messaggio:

“L'invio dei dati al portale LND non & andato a buon fine. Contattare il

comitato/divisione/lega di competenza indicando quanto riportato nella
nota alla pratica”.

Per leggere il messaggio di errore presente nella nota, I'Utente preme il

bottone “visualizza”

Dettagli della praticae #

Matricola societa Nome societa

Codice Fiscale Matricola Fifa Stato
[ - [ ] 4 - 4 - APPROVATA &,
"i\rc Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisi /Diparti /C
[ o 11/03/24 2023/2024 C.R. VENETO
Avanzamento della pratica
G'< CEEERErEE 3 .. Bozza e‘ ... Inviata bl’ =~ .:0 ® Presa nearco “@’" o @ dpprEts

Note alla pratica

System hacammentato i 12/3/2024, 114305

Linvio dei dat al portale LND non & andato a buon fine per | seguenti nominativi:

ILEONARDO - @8 =V (Madifica Componente Organico Fallita LNDE11A-11 Dirigente non inserito in NDIRYOOF LND610A-28
Firma elettronica attiva su dirigente duplicato in stessa societa, C),

Si prega di contattare il/la Comitato/Divisione/Lega di competenza

L'Utente deve contattare il proprio comitato/divisione/lega di competenza
per la risoluzione della problematica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

e Clausola compromissoria (non obbligatoria per societa LND);

e Atto costitutivo;
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e Statuto;

e Copia autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle
societa che ha deliberato la variazione dell'organigramma societario
(OBBLIGATORIO in caso di variazione di membri del Consiglio);

e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato

i i unicazi i variazi r igr ietario”
di deposito della comunicazione di variazione dell'organigramma societario
quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di variazione dell'organigramma societario” , quando la pratica passa nello stato
“respinta” o “approvata”.

Allegati
Elenco nominativo del componenti I'organo o gli organi direttivi® - 0 file selezionati
Autocertificazione NOIF 22 Bis di ognl membro del consiglio, del dirlgent] e degli altrl soggetti della socleta® - 0 file s=lenonan
Clausola compromissoria (non obbligatoria per socletd LND) - O file selezionati

Atto costitutive - 0 fils

Statuto = 0 filz ze

Copla autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organa delle societa che ha deliberato la varlazione deil'organigramma
socletario (OBBLIGATORIO in casa di variazione di membri del Consiglio) = O il

Certificato di deposito della comunicazione di variazione delli'organigramma societario - 0 file sel=

Certificato di varlazione dell'srganigramma soclstarlo - O fie selesionat

Altrl document] =  file seiezionat

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati (premi qui
per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4 Tipologie pratiche disponibili per una NUOVA Societa

L'Utente SelfRegistered, quando preme il bottone “Nuova Pratica” puo
selezionare diverse tipologie di nuove pratiche. Di seguito riportate.

o Affiliazione
o Affiliazione DCPS
o Fusione

L'Utente SelfRegistered seleziona la pratica e poi deve inserire la lega di
riferimento/competenza.

INSERISCI UNA NUOVA PRATICA
Leghe

Seleziona una lega -

a lega & obbligatoria

Annulla

Per confermare la lega I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme su
“Annulla”.
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4.2.4.1 Affiliazione

La pratica di affiliazione pud essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione, I'Utente visualizza la seguente
schermata:

Affiliazione ©

N® Pratica: UAF-2024-DO8GEA

Dettagli della pratica

Matricola societd Nome societi Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

NI B | /A A BOzZA

N*® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/ Dipartimento/Comitato
UAF-202L-00850 2811125 202672025 CR. PIEMONTE VALLE D' ADSTA

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

[ Nessuna nots per questa pratica ]

Inserisci gui una nota per la pratica

&,
(=]

Datl Sochetd Consiglio @ Dirigenti Allegati

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo

Colori sociali
S —————
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In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
> Dati Societa;
» Consiglio e Dirigenti;
> Allegati;

Nel TAB “Dati Societa” € possibile distinguere diverse sezioni:

e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneE e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

scrivi per iniziare la ricerca

AS5.D. senza personalita giuridica
AS.D./S.S.D. con personalita giuridica
Societd a responsabilita limitata (S.R.L)
Societa per azioni (S.p.A)

Societa in accomandita per azioni (S.A.PA.)
Societa Cooperativa (Soc. Coop.)

Ente terzo settore senza personalita giuridica

Ente terzo settore con personalita giuridica

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o Ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], 1'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come & riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente
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oppure seleziona il simbolo del calendario E ed inserisce la
data.

Data costituziane”
indicare |a data di costituzione societa

DICEMBRE 2023

LN Mas MER G0 VEN sag oom

o Delegazione provi distrettuale/zonale [obbligatorio],I'Utente
preme il bottone == e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

o PEC [obbligatorio];
o Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
o Intestatario Conto [non obbligatorio];

o Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a27.

o Numero di Repertorio (RUNTS), il numero di caratteri deve essere
maggiore o uguale a 3. Se I'Utente seleziona “ente terzo settore
senza personalita giuridica” o “ente terzo settore con personalita
giuridica” , il campo “Numero di Repertorio (RUNTS)” &
obbligatorio, altrimenti non & obbligatorio.

o Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. Il campo & obbligatorio.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e compare |’elenco
dei comuni .

Coanume O nascika®

tiv

= TIVOLLERM)

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se |I'Utente seleziona il
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comune dall’elenco il campo comune si

popola con quanto

selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

Anagrafica della Societa

Natura giuridica™

Nessuna selezione

Ragione sociale/Denominazione sociale® (7

indicare la denominazione attuale

Codice Fiscale® (1)

indicare il codice fiscale della societa

Partita IVA (1

indicare la partita iva della societa

Data costituzione*

indicare la data di costituzione societd

D i iale/distret

Nessuna selezione -

PEC (1)

indicare l'indirizzo PEC di riferimenta per la societa

Codica Fatturaziona Elettronica

indicare la il codice della fatturazione elettronica

intestatario Conto (7}

indicare lntestatario del conto

Codice 1BAN®

indicare il codice IBAN

Numero di Repertorio (RUNTS}) (0

Sede legale*
Comune* Provincia (sigla)* Regione*
Indicare o selezionare il Comune della societa Indicare la sigla della Provincia di Indicare la Regione di appartenen
indirizzo* Codice Istat* o
Indicare l'indirizzo comprensiva di numero civica Indicare il codice Ista Indicare il CAP

e Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la
Societa puo svolgere.

Puro Settore Giovanile e Scolastico
Calcio a 5 Maschile

Calcio a 5 Femminilz

Calcio a 11 Maschile

Calcio a 11 Femminile

Chiudi
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L'Utente SelfRegistered seleziona l'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le altre attivita.

e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Telefono sede n [obbligatorio],

o Telefono campo n. [non obbligatorio],

o Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
o Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se e diverso dalla sede legale.

= (/0 Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo € obbligatorio. Esempio I’'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni

Codmisme O nascita®

tiv

= TIVOLI (FM)

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o Campo da giuoco principale [obbligatorio];

o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];
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o Campo da giuoco non censito [non obbligatorio].

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
in “campo da giuoco principale” o “campo da giuoco secondario”, e
visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered seleziona
il campo dall’elenco e il "campo da giuoco”, automaticamente, si popola
con quanto selezionato.

Se il campo non ¢ presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo da giuoco nelle note (box in grigio).

Impianto sportivo

Campo da giuoco principale* Campo da givoco secondario [opzionale)

indicare la denominazione del campo di gioco Q indicare l'indirizzo del campo di gioco

|:| Campo da giuoco principale non censito E

|| Nulla asta camac

Nate

comunale

inserisci qui le tue note

Inoltre I'Utente SelfRegistered ha la possibilita di scaricare il documento
per indicare se il campo & di tipo comunale o privato.

Se il campo e di tipo “privato”, I'Utente preme “nulla osta campo di giuoco
202x/x, privato.pdf” e scarica un file pdf. Se il campo & di tipo “comune”,
I'Utente preme “nulla osta campo di giuoco 202x/x, comune.pdf” e scarica
un file pdf.

L'Utente compila il documento e lo allega nell’'apposito campo nel TAB
Allegati.

Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Prima maglia® Seconda magha®

ndicare i colori della prima maglia indicare i colori della seconda maglia
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Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere la sottosezione “Consiglio
direttivo e altri dirigenti”.

Dirigenti

Censigho direttivo e altri dirlgentl® - 0 membri inseriti

.'Z'.(_'_Ol}‘._ig_lio :.l?irig_enre ‘a’L egale rappr .E.Dir':ih‘_l_ di vota _@.-\nl._il terreno di gioco E’.-_\m. ulls firms

Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documentl

Nessun dirjgente SefeRionato

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “"+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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INSERISCI/MODIFICA DATI *
Carica® Confincanco di
Seleziona una carica ~  Seleziona una carica -
Mome* Cognome®
inserisci il nome inserisci if cognome

Data di nascita*

gg/mm/aaaa

Cittd di mascita® Provincla di nascita [siglal* 7

lfj Inserire 1a Citta di nascita €1 inserisci la provincia di nascita

Cadice Flacale®

Inserisci il codice fiscale

Mumera di tedefona®

inserisci il numera di telefono

Indirizzo Email®

msensct un indinzzo email valido

Indirizza PEC (7

Inserire una PEC valida solo se diversa da quella della societa

Cittd o residenza®

Inseriscila cittd di residenza

Fravincla di residenza” Regione di residenza”

1 inserisel la provincia di reg

inserisci la regione di residenza

3
Indirizzo & residenza® Codice statdi residerza® AP di residensa’
insenisci lindirizza di residenza inserisci fl codice stz inserisciil CAP del ca
Data decarrenta carica® Data termine carica

o] B ——
gg/mm/aaaa l EB/mm/aaaa uJ

I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina
con le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.
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Carica®

Seleziona una carica v

RESPUTIS. AT a1 LA Ul UGG
Presidente Onorario

Segretario Generale i
Segretario Settore Fernminile

Direttore Operativo

Chief Football Officer

Head of Football Teams & T, A, -

L'Utente SelfRegistered scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con l'incarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare
la qualifica del consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non &
obbligatorio.

L'Utente preme |l bottoneE e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’elenco e seleziona l'incarico desiderato.

Carica® Fran Fineaelea el
~
Consigllere x Dirattore sportiva
Amministratore delegato
Mame
= _ o Procuratore
ndicarg il nome del soggetto
Diretbore Generale
Data & nascita® Comune di nascita® Dirigente
sg/mimia = ndicare o selezionare il
ge/mm/aaaa 4 S Respons. Ssttore Giovanile
Delegato Gestione Evento
Cofice Flseaia®
v
Indicarz il Codice Fiscale del saggetta FITLIIL G R 1T 8 LT TR L L R SUEELIL

o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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o Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita del
futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato m/aaaa manualmente
oppure seleziona il simbolo del calendario =~ ed inserisce la data.
Data ol nascita®

D2/10/1995 E

OTTOBRE 1935

LUN MAR MER G VEN SaB DOM

16 14 18 19 20 z 12
23 il 25 27 2 2
30 31

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia
di nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

Cormnisme 0 nascita®

tiv

= TIVOLI (FM)

- i.l Ii Ii -

o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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o Numero di Telefono [obbligatorio], |'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.

o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
o Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

o Comune di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato , il campo “provincia
di residenza” si popola con la sigla della provincia corrispondente, il
campo “regione di residenza” si popola con la regione corrispondente,
il campo “codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e il
campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

o CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in formato
iffmm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario

ed inserisce la data.
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Data decormenza Carka®
gefrmim/aaas
DICEMBRE 2023
LuN Man MER 10 VEN LAB [r el
o

& el (£] ' n ] 10
1 14 E] 14 L] 1E 14
H 18 40 27 22 44 ey

o Data termine carica, [non obbligatorio], I'Utente inserisce la data in
formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del
e

calendario " ed inserisce la data. Tale campo serve per
dimissionare un dirigente.

L'Utente non pud inserire una data termine carica nel futuro. Se
I'Utente inserisce la data dal calendario, una data futura non risulta
selezionabile.

Se I'Utente inserisce, manualmente, una data futura e preme Il
bottone “valida”, riceve il seguente messaggio di errore: Il campo
'Data termine carica' relativo al dirigente COGNOME NOME' non puo
essere impostato nel futuro.

o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per Maggiori informazioni sui dirigenti , paragrafo 4.2.2.1.4 check dirigenti

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente visualizza il nominativo e
preme il tre puntini e poi “rimuovi dalla pratica”.
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Consiglio direttivo e altri dirigenti* - 1 membri inseriti

Inserire tutte fe cariche come riportato nello statuto/otta costitutive anche in caso di poli:

=+ Aggiungi componente

5. Consiglio SDirigente JLegale rappr. B.Diritto di voto E)Aut. al terreno di gioco BrAut.
Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documenti
Consiglio direttive

ROSS! MARIO (RSSMRABOAOTHS01U) ;& (4 Nuove)

!-,- Visualizza profilo

Responsabile di sezione [19/11/2024-N/A]

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente
e Solo un dirigente puo essere censito con la qualifica di Amministratore Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.

e Se |I'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa, non
sara possibile effettuare l'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I’'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo0 allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
e Atto costitutivo;
e Statuto sociale

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;
e Dichiarazione di disponibilita di un idoneo campo da giuoco;
e Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione;

e Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;

e Estratto notarile del libro soci (solo per S.p.A. E S.R.L.);
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e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” o “approvata”.

Modulo di presentazione della domanda di affillazione® - 0 file selezionati
m & Scarica modulo precompdatn
St are il modula pre ato. dopodiché allegarin alia pra

Atto costitutiva® - O filz selezionati

Statuto soclale® - © fils

Elenco nominativo del componenti I'organo o gli organi direttivi® - 0 file selezionat

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ognl membro del conslglio, del dirigenti e degli altri soggetti della societa” - 0 fil= =elezionat
Dichiarazione di disponibilita di un idoneo campo da gluoco® - O fiis selezionati

Ricevuta di pagamento della tassa di affillaziome* - 0 filz sel=zionat

Certlficato di attribuzione del codice fiscale efo della Plva da parte delle Agenzie delle Entrate® - O fite s=lezanati

Estratto notarlie del libro socl {solo per 5.p.A. E S.R.L) = 0 file =slezionat

Altrl documant] - O file sel=zionati

Certificato di deposito della domanda di affiliazione - O file selezionati

Certificato di assegnazione della matrcola FLG.C. provvisoria - O file selezionat

Lettara di accoglimento o di rigetto della domanda dl affillazione = 0 filz selezionati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4.2 Affiliazione DCPS

La pratica di affiliazione DCPS puo essere istruita dall’'utente SelfRegistered (vedi
par. 3.5.1.3).

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione DCPS, I'Utente visualizza la
seguente schermata:

Affiliazione DCPS ©

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome socletd Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

A [ ] BOZZA

N* Protocollo Data pratica Stagiona Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF- 202400055 11112724 20242025 OCPs

Avanzamento della pratica

Note alla pratica

[ Nessunag nota per quesia profica ]

Insarisci qui una nota per 1a pratica

b
B

Dati Societa Consiglio e Dirlgentl Allegat!

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo

Colori sociali
S E———————

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;

e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
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L'Utente visualizza i TAB:
> Dati Societa;
» Consiglio e Dirigenti;
> Allegati;

by

Nel TAB “Dati Societa” € possibile distinguere diverse sezioni:

e Anagrafica della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti
dati:

o hnatura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa puo svolgere.

Iscrw; per iniziare la ricerca...

A.5.D. senza personalita giuridica

A.5.D./S.S.D. con personalita giuridica

Societa a responsabilita limitata (S.R.L.)
Sacieta per azioni (S.p.A)

Sacieta in accomandita per azioni (S.A.P.A)
Sacieta Cooperativa (Soc. Coop.)

Ente terzo settore senza personalita giuridica

Ente terzo settore con personalita giuridica

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o Ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come & riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], |'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.
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Data costituziane”
indicare |a data di costituzione societd

DICEMBRE 2023

LN Mas MER G0 VEN sag oom

o PEC [obbligatorio];
o Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
o Intestatario Conto [ non obbligatorio];

o Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a 27.

o Numero di Repertorio (RUNTS), il numero di caratteri deve essere
maggiore o uguale a 3. Se |I'Utente seleziona “ente terzo settore
senza personalita giuridica” o “ente terzo settore con personalita
giuridica” , il campo “Numero di Repertorio (RUNTS)” &
obbligatorio, altrimenti non & obbligatorio;

o Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e compare |’elenco
dei comuni .

Conime O nascika®

tiv

= 1oL RM)

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se |I'Utente seleziona il
comune dall'elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Dati Societd

Anagrafica della Societa

Natura giuridica®

Nessuna selezione

Consiglio e Dirigenti

Ragjone sociale/Denominazione sociale® (]

~  indicare la denominazione attuale

Allegati

Codice Fiscale” (]

indicare il codice fiscale della societd

Partita IVA (]

indicare |a partita iva della societa

PEC* (T

indicare l'indirizza PEC di riferimenta per la societa

Data costituzione®

indicare la data di costituzione societa

Codice Fatturazione Elettronica

indicare lail codice della fatturazione elettronica

Intestataria Canto (]

indicare ['intestatario del conto

Codice IBAN®

indicare il codice IBAN

Numero di Repertorio [RUNTS) (7)

Sede legale*

Comune*

Indicare o selezionare il Comune della societa

Provincia [sigla}* Regione*

() Indicare la sigla della Provincia di

Indicare la Regione di appartenen

Indirizzo*

Indicare l'indirizzo comprensiva di numero civico

Codice Istat™

Indicare il codice Ista

cap*

Indicare il CAP

e Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

O

Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la

Societa pud svolgere.

| cerca attivita

Puro Settore Giovanile & Scolastico
Calcio a 5 Maschile

Calcio a 5 Femminile

Calcina 17 Maschile

Calcio a 11 Femminile

Attvita Paralimpica e Sperimentale
Attivita’ Paralimpica-Amputati

Attivita Paralimpica-Cerebrolesi

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.
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Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le attivita Calcio a 5 M, Calcio a 5 F, Calcio a
11 Me Calcioa 11 F.

e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

O

O

Telefono sede n [obbligatorio],

Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
Email [obbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se e diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo é& obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv” e compare I'elenco dei comuni

Cornisme O nascika®

tiv

= TvaL (RM)

e

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

O

O

Campo da giuoco principale [obbligatorio];

Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];
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L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

Campa da giuseo principale” Campa da givoco secondario fopzionale)

ndicare la denominazione del campo di gloco (@] indicare l'indirizzo del campo di gioco

[[] campo da giuoeo principale non censito

Note

inserisci gui le tue note

e Colori Sociali , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Prima maglia® Secanda magha®

indicare i colori della prima maglia indicare | colori della seconda maglia

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere la sottosezione “consiglio
direttivo e altri dirigenti”.
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Dati Societd Consiglio e Dirlgenti Allepati
- L] ]
Dirigenti

Consigllo direttivo e altrl dirigenti® - 0 membri inseriti

_.--:-a_l:_o_ns_lglip .f.]?_ir':g_enl_e EL_._egg_!e Tappr. .E.Di:iu_l_u di vt G_—?_.-\.!I!. ul terrens _d.i _gio_rn__!’._l.ur. _aJ.La :Iirrlm_

Dettaglio dirlgente Autorizzazioni Documenti

Nessun ﬂ-r."_q—ur-‘:‘c sefezionaio

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I'Utente preme il bottone

= Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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INSERISCI/MODIFICA DATI *
Carica® Confincanco di
Seleziona una carica ~  Seleziona una carica -
Mome* Cognome®
inserisci il nome inserisci if cognome

Data di nascita*

gg/mm/aaaa

Cittd di mascita® Provincla di nascita [siglal* 7

lfj Inserire 1a Citta di nascita €1 inserisci la provincia di nascita

Cadice Flacale®

Inserisci il codice fiscale

Mumera di tedefona®

inserisci il numera di telefono

Indirizzo Email®

msensct un indinzzo email valido

Indirizza PEC (7

Inserire una PEC valida solo se diversa da quella della societa

Cittd o residenza®

Inseriscila cittd di residenza

Fravincla di residenza” Regione di residenza”

1 inserisel la provincia di reg

inserisci la regione di residenza

3
Indirizzo & residenza® Codice statdi residerza® AP di residensa’
insenisci lindirizza di residenza inserisci fl codice stz inserisciil CAP del ca
Data decarrenta carica® Data termine carica

o] B ——
gg/mm/aaaa l EB/mm/aaaa uJ

I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.
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Amministratore unico

Commissario

Consigliers

Presidents w
Probowiro

Responsahbile di sezione

Rewvisore dei conti

L'Utente SelfRegistered scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo campo “con
I'incarico di” dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica del
consigliere. Il nuovo campo “con l'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone E e visualizza un Menu a tendina con le diverse
tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre l'elenco e
seleziona l'incarico desiderato.

Carica® rn Fineaelea di

~
Consigllere T | Direttore sportive

Amministratore delegato

Mome*
5 i o A Procuratore

ndicarg il name del soggetio
Direttore Generale

Data i nascita® Comune di nascita® Dirigente

aafmm/a iy ndicare o selezicnare il

BRI AaRR: setafat e Respons. Settore Giovanile
Delegato Gestione Evento

Codice Fiscale®

ndicare il Codice Fiscale del soggetta FUTLBIL G AT 9 IR L L TR L L SUE EELL

o Nome [obbligatorio] , I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.

o Data di nascita [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di nascita del futuro
dirigente.
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L'Utente inserisce la data in forn gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Data o nascita®

02/10/1395

OTTOBRE 1995

LUN MAR MER GO VEM SAR DOM

L5 1! -] 19 20 21 22

4 FL ] . 0 A s X9

a0 3

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di nascita del
futuro dirigente. L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza
un elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato e il campo provincia di
nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

\Codmiisme o nascita®

tiv

= TIVOLI (RM]

o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di nascita
del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita (sigla) deve
rappresentare la sigla della provincia.

o Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro
dirigente.

o Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce il numero di telefono del
futuro dirigente.

o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.

o Pec [obbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.
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o Comune di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce il comune di residenza
del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco dei
possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune
si popola con quanto selezionato , il campo “provincia di residenza” si popola
con la sigla della provincia corrispondente, il campo “regione di residenza” si
popola con la regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di residenza
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Regione di residenza [obbligatorio] , I'Utente inserisce la regione di residenza
del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza, [obbligatorio] , I'Utente inserisce l'indirizzo di residenza
del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

o CAP [obbligatorio] , I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica, [obbligatorio] , I'Utente inserisce la data di inizio
carica del futuro dirigente. Il campo & obbligatorio. L'Utente inserisce la data

in formato mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del
calendario ed inserisce la data.
Data decanrenza Carka®
e
gefmim/aaaa
DICEMEBRE 2023
LuN mas MER @10 VEN LRB [l
& ] Ix ! u =] 10
1 14 E] T4 15 jL¢ 1F
H 18 ] 21 2.2 44 di

o Data termine carica, [non obbligatorio], I'Utente inserisce la data in formato
[ES

gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario
ed inserisce la data.
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L'Utente non puod inserire una data termine carica nel futuro. Se I'Utente
inserisce la data dal calendario, una data futura non risulta selezionabile.

Se I'Utente inserisce, manualmente, una data futura e preme il bottone
“valida”, riceve il seguente messaggio di errore: Il campo 'Data termine
carica' relativo al dirigente COGNOME NOME' non pu0 essere impostato nel
futuro.

o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;
Per Maggiori informazioni sui dirigenti , paragrafo 4.2.2.1.4 check dirigenti

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, |'Utente preme il tre puntini e poi “rimuovi
dalla pratica”.

Consiglio direttivo e altri dirigenti* - 1 membri inseriti

Inserire tutte le cariche come riportato nello statuto/atte costitutive anche in caso di polispartiva

=+ Aggiungi componente

i Consiglio gDirigente 3 Legale rappr. B.Diritto di voto E)Aut. al terreno di gioco ErAut. 3
Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documenti
Consiglio direttivo

ROSSI MARIO (RSSMRABOAOTHS501U) ;% (+uave)

Responsabile di sezione [19/11/2024-N/A]

.2 Visualizza profila

Rimuovi dalla pratica

Nota bene:
e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.

e Se I'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare I'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori.
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L'Utente puo0 allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
e Atto costitutivo;
e Statuto sociale;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e
degli altri soggetti della societa;

e Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi;

e Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;

e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affiliazione” quando la pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimento”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” o “approvata”.

Maodulo di pres zlone della domanda di affillazione” - D file selezionati

Atta costitutive® = 0 file selezionati

Statuto sociale® = 0 file selezionati

Elenco nominative del componenti I'organa o gll organi direttlvi® - O file selezionati

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ognl membro del consiglio, dei dirigenti e degll altri soggetti della societd® - O file selezionati

Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o delia P.va da parte delie Agenzie delle Entrate® - 0 file ==

Altri documenti = O file sslezionat

Certificato di deposito della domanda dl affillazlone - 0 file selerionati

Certificato di assegnazione della matricola F.LG.C. provuisoria = 0 file selerionat

Lettera di accoglimento o di rigetto della domanda di affillazione - 0 fils selesonati

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi gui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)
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4.2.4.3 Fusione

La pratica di fusione puo essere istruita unicamente dall’'utente SelfRegistered
(vedi par. 3.5.1.3).

La procedura di seguito descritta vale per tutti i tipi di fusione:

o Fusione tra 2 o piu societa gia affiliate, che danno origine ad un nuovo
soggetto giuridico

o Fusione per incorporazione

Dopo aver selezionato la pratica di fusione, |I'Utente visualizza la seguente
schermata.

Fusione ©

N° Pratica: UAF-2024-00955

Dettagli della pratica

Matricola societa Nome societa Codice Fiscale Matricola Fifa Stato

MR N/A M/A BOZZA

N°® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2024-00955 11/12/24 2024/2025 C.R.5ICILIA

Avanzamento della pratica

T1/12/2024 11:30

@ angelicaross

@ ooz

Note alla pratica

[ Nessuna nota per questa pratica J

Inserisci qui una nota per la pratica

*,

%
‘ Salva Rendi Definitiva

Dati della fusione Dati della societa risultante dalla fusione Consiglic e dirigenti Allegati

Societa oggetto di fusione

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:

e in alto “"Dettagli della pratica”;
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e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati della Fusione;
» Dati della societa risultante dalla fusione;
» Consiglio e Dirigenti;
» Allegati;

Nel TAB “Dati della Fusione” , I'Utente SelfRegistered pud inserire i seguenti dati:

Dati della fusione Dati della societa risultante dalla fusione Consiglio e dirigenti Allegati

Societa oggetto di fusione

Data di fusione*

indicare la data di fusione delle societa G

Societd oggetto di fusione™ (%

Messuna selezione -

o Data di fusione[obbligatorio]; I'Utente inserisce la data di inizio carica del
futuro dirigente. Il campo €& obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato gﬁx/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

calendario ed inserisce la data.
Data d Pussane®
indicare |a data di Fusione delle societa
DICEMBRE 2023
Lun MaR MER Gia VEN sa8 oM
X
) A i
11 13 15 16 17
a2 9. 20 1 2z 23 I3
6 27 i-] 29 0 a

o Societa oggetto di fusione;

1

Nel TAB “Dati della societa risultante dalla fusione” & possibile distinguere diverse
sezioni:
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e Anagrafica della Societa, sociale, I'Utente SelfRegistered puo inserire i
seguenti dati:

o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa pud svolgere.

%CHUE per iniziare laricerca...

A.S.D. senza persanalita giuridica

AS.D./SS.D. con personalita giuridica

Societa a responsabilita limitata (S.R.L)
Societa per azioni (S.p.A)

Societd in accomandita per azioni (S.A.P.A)
Societa Cooperativa (Soc. Coop.)

Ente terzo settore senza personalita giuridica

Ente terzo settore con personalita giuridica

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o Ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], 1'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come & riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], I'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando ¢ diversa dal codice fiscale.

o Delegazione provincigle/distrettuale/zona/e [obbligatorio],|'Utente
preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le
diverse delegazioni .

o Data costituzione [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario °* ed inserisce la
data.
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Data postituziane”

indicare la data di costituzione societd

DICEMBRE 2023

LN Mas MER G0 VEN sag oom

o PEC [obbligatorio];
o Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
o Intestatario Conto [ non obbligatorio];

o Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a 27.

o Numero di Repertorio (RUNTS), il numero di caratteri deve essere
maggiore o uguale a 3. Se |I'Utente seleziona “ente terzo settore
senza personalita giuridica” o “ente terzo settore con personalita
giuridica” , il campo “Numero di Repertorio (RUNTS)” &
obbligatorio, altrimenti non & obbligatorio

o Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap. L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. Il campo & obbligatorio. Es. I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv” e compare |'elenco dei comuni .

Corrune O nascita®

tiv

= TIOLHRM)
S

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se |I'Utente seleziona il
comune dall'elenco il campo comune si popola con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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Dati della fusione

Dati della societa risultante dalla fusione

Consiglio e dirigenti Allegati

Anagrafica della societa

Natura giuridica®

Nessuna selezione

Ragione sociale/Denominazione sociale® (7)

Indicare la denominazione sociale della societa

Codice Fiscale* ()

Indicare il codice fiscale della societa

Partita IVA (1)

Indicare la Partita IVA della societa

Data di costituzione®

Indicare la data di costituzione della socletd

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale”

Nessuna selezione -

PEC* ()

Indicare I'indirizzo di Pesta Elettronica Certificata della societa

Codice Fatturazione Elettronica

indicare la il codice della fatturazione elettronica

Intestatario Conto ()

indicare l'intestatario del conto

Codice IBAN*

indicare il codice IBAN

Numero di Repertorio (RUNTS) (D

Sede legale*
Comune* Provincia (sigla)* Regione*
Indicare o selezionare il Comune di sede legale della societa Q)  Indicare la sigla della Provincia di Indicare la Regione di appartenen
Indirizzo* Codice Istat* [

Indicare il codice Ista  Indicare i| CAP

Indicare l'indirizzo di sede legale della societd, comprensivo di numera civico

e Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:

o

Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneE e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva che la
Societa puo svolgere.

| cerca attivita

Puro Settore Giovanile & Scolastico
Calcio a 5 Maschile

Calcio a 5 Femminile

Calcina 17 Maschile

Calcio a 11 Femminile

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivita sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le attivita.
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Attivita della societa

Tipi di attivita sportiva* (i

Nessuna selezione -

e Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Telefono sede n [obbligatorio],
o Telefono campo n. [non obbligatorio],
o Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],
o Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],
o Email [obbligatorio],

o Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se ¢ diverso dalla sede legale.

= (/O Sig., I'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

= Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Es. I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv” e
compare l'elenco dei comuni .

Cornisme O nascika®

tiv

= TvaL (RM)

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” si popola con il cap.
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Contatti della societa

Numera di telefono della sede legale® Numero di telefono dellimpianto sportiva (1)

Indicare il numero di telefono della sede legale della societa Indicare il numero di telefono dellimpiantao sportiva

Primo numera di telefono per le emergenze Secondo numero di telefono per le emergenze

Indicare il primo numero di telefono da contattare in caso di emergenze  Indicare il secondo numero di telefono da contattare in caso di emerger

Email*

Indicare l'indirizzo email della societa

Indirizzo per la corrispondenza /o compiiare solo se diverso dall
/0 Sig. (@

rizzo di sede legale della societa)

Indicare il nome del soggettn domiciliatario della corrispondenza

Comune Provincia (sigla) Regione

Indicare o selezionare il Comune dell'indirizzo del soggetto domicilie ) Indicare la sigla della Provincia di Indicare la Regione di appartenen

Indirizzo Codice Istat cap

Indicare I'indirizzo del soggetto domiciliatario per la corrispondenza della societa, comprensivad  Indicare il codice Istaw  Indicare il CAP

e Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Campo da giuoco principale [obbligatorio];
o Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dall’elenco cosi il “*campo da giuoco” automaticamente
si popola con quanto selezionato.

Se il campo non € presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce

la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.

Impianto sportivo

Campo da givoco principale® () Campo da givoco secondario (7)

Indicare o selezionare il campo da giuoco principale Q Indicare o selezionare il campo da giuoceo secondario

) campo da giuoco principale non censito
MNote

) campo da giuoco secondario non censito
Note
Indicare il Comune, I'indirizzo comprensiva di numero civico e il CAP

Indicare il Comune, 'indirizzo comprensivo di numero civico e il CAP
presso cui & ubicato il campo da giuoco principale

presso cui & ubicato il campo da giuoco secondario

A 4
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e Colori Sociali, I'Utente SelfRegistered puo inserire i seguenti dati:
o Prima maglia [obbligatorio];

o Seconda maglia [obbligatorio];

Colori sociali

Prima maglla® Secanda magha®

indicare | colori della prima 'I‘ilglii indicare | colori della seconda maglia

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere la sottosezione “Consiglio
direttivo e altri dirigenti”.

Dati della fusione Dati della societa risultante dalla fusione Consiglio e dirigenti Allegati

Consiglio direttivo e altri dirigenti* - 0 membriinseriti

Inserire tutte le cariche come riportata neflo stotuto/atto costitutive anche in caso di polisportiva

+ Aggiungi componente

5 Consiglio D\Dirigente ¥ Legale rappr. L. Diritto di vote @} Aut. al terreno di gioco BrAut. alla firma

Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documenti

Nessun dirigente selezionato

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, I'Utente preme il bottone

=+ Aggiungi componente

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilita di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
obbligatori.
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INSERISCI/MODIFICA DATI

Carica®

Seleziona una carica

Con Fincarico di

» Seleziona una carica -

Mome®

nsarisc il nome

Cogmome”

mseriscl i cognome

Data di nascita® Citta di nascita®

-

ag/mm/aaaa

inserire la cifta di nascita L]

Provincla di nascita [sigle)* 7

1, ingerisci la provincia di nascita

Cadice Fiszale"

Inserisci il codice fiscale

Nusmiera di tebebana®

insarisci il numera di telefono

Indirizzo Emai®

msernsc un indinzzo email valido

Indirizzn PEC T

Inserire una PEC valida solo se diversa da guella della socista

Citta di residenza™

Inseriscila cittid di residenza

Tl inseristl la pravincia di residenza

Pravincia di residenza® Regione di residenza”

inserisci la regione di rasidenza

Indirtzzo i residenza®

inserisci lindirizza di residenza

Codice istat di residenza® CAP di residenza®

inserisci il codice Ist2 inserisci il CAP del co

Data detarrenta cariea’

gg/mm/aaaa

Data terrmine caric

I dati inseribili sono:

o Carica, I'Utente preme il bottoneE e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.
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Amministratore unico

Commissario

Comsigliere

Presidents o
Probowiro

Responsabile di sezione

Rewisore dei conb

W
=

L'Utente SelfRegistered scorre l'elenco e seleziona la carica
desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con lincarico di” dove |'Utente ha la possibilita di
dettagliare la qualifica del consigliere. II nuovo campo “con
I'incarico di” non & obbligatorio.

L'Utente premeiil bottoneg e visualizza un Menu a tendina con
le diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente
scorre l'elenco e seleziona l'incarico desiderato.

Carica® Frn Fineaiea el

A
Consigllera T | Direttoresportiva

Amministratore delegato
Nome*

Procuratore

ndicara il nome del soggetto
Direttore Generale
Data & nascta’ Comune o nascita® Dirigente
s
agimim/aaas ! nicare

Respons. Settore Giovanile
Delegato Gestione Evento

Codice Fiscale®

ndicare il Codice Fiscale del soggetta FOLIIL BRI LI L R L L S

o Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
o Cognome/[obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

o Codice fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

o Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita
del futuro dirigente.
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L'Utente inserisce la data in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario m ed inserisce la
data.

Data di nascita®

02/10/1955

OTTOBRE 1995

LUN MAR MER G VENM SAE DOM

o Comune di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato e il
campo provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv” e compare |‘'elenco dei comuni .

Comune O nascika®

tiv

=5 TIVOLL(RM)

o Provincia di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Codice Fiscale [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.

o Numero di Telefono [obbligatorio], |'Utente inserisce il numero di
telefono del futuro dirigente.
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o Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
o Pec [obbligatorio], 1'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente. -

o Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce il comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un
elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , il
campo “provincia di residenza” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

o Provincia di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la provincia
di residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

o Regione di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

o Indirizzo di residenza [obbligatorio], |'Utente inserisce l'indirizzo di
residenza del futuro dirigente.

o Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del
futuro dirigente.

o CAP [obbligatorio], I'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

o Data decorrenza carica [obbligatorio], |'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in
formato gg/m aa manualmente oppure seleziona il simbolo

del calendario ed inserisce la data.

Dats decarnenza carka®

gerfmim/aaas E

DICEMERE 2023

LUN MAR MER oo VEN LRBE Lol ]
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o Data termine carica, [non obbligatorio], I'Utente inserisce la data
in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo
del calendario © ed inserisce la data.

L'Utente non puo inserire una data termine carica nel futuro. Se
I'Utente inserisce la data dal calendario, una data futura non risulta
selezionabile.

Se I'Utente inserisce, manualmente, una data futura e preme il
bottone “valida”, riceve il seguente messaggio di errore: Il campo
'Data termine carica' relativo al dirigente COGNOME NOME' non
puo essere impostato nel futuro.

o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
» Autorizzato alla firma;
Per Maggiori informazioni sui dirigenti , paragrafo 4.2.2.1.4 check dirigenti

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, I'Utente preme il tre puntini e poi
“rimuovi dalla pratica”.

Consiglio direttivo e altri dirigenti* - 1 membri inseriti

Inserire tutte le cariche come riportato nello statuto/atte costitutive anche in caso di polisportiva

=+ Aggiungi componente

."r.(ionsig]io &Dirigente gLegale rappr. B.Diritto di voto €DAut. al terreno di gioco B Aut. g
Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documenti
Consiglio direttivo

ROSSI MARIO (RSSMRABOAOTH501U) :% (4 tuove)

Responsabile di sezione [19/11/2024-N/A]

.3 Visualizza profilo

Rimuowi dalla pratica

Nota bene:
e Solo un dirigente puo essere censito con la qualifica di Presidente

e Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore
Unico.

e Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

e Un dirigente deve essere legale rappresentante.
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e Se I'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa,
non sara possibile effettuare I'invio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'lUtente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:
e Modulo di presentazione della domanda di approvazione della fusione;

e Atto costitutivo della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito
della fusione;

e Statuto della societa che prosegue l'attivita sportiva a seguito della
fusione;

e Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti della societa;

e Elenchi nominativi dei componenti degli organi direttivi delle societa fuse
e della societa che prosegue I'attivita sportiva a seguito della fusione

e Ricevuta di ricezione della comunicazione all’Agenzia delle Entrate della
fusione;

e Verbali delle assemblee dei soci e di ogni altro organo delle societa fuse
deliberanti I'approvazione della fusione;

e Progetto o atto di fusione;
e Relazione/i peritale/i;
e Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di deposito della domanda di approvazione della fusione” quando la
pratica passa nello stato “inviata”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Certificato di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la
pratica passa nello stato “esaminato lega”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato
“Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di fusione” , quando la pratica
passa nello stato “respinta” o “approvata”.
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Allegati

& Scarica Nintero fasdcolo

Modulo di presentazione della domanda di approvazione della fuslone® - 0 file selezionati

m & searica madule precompdato

Scasicare & firmare i modulo pre-compdatn, depodicha allegar

Atta costitutive della socleta che prosegue I'attivith sportiva a seguito della fusione® - O file sslemonati

Statiito della societa che prosegue attlvita sportiva a segulto della fuslone® - 0 fil

Elenchi nominatiul dei componenti degll organi direttivl delle socleta fuse e della societd che prosegue Vattivita sportiva a seguito

della fusione® - O filz s=lezonas

Ricevuta di riceziona della comunicazione alf Agenzia delle Entrate della fusione® - O file selzzionat

Verball delle assemblee dei socl e di agnl altro organo delle socleta fuse deliberanti I'appravazione della fusiane® - O file sel=zionat

Progetto o atto di fusione® = 0 file sslazionati

Relazione/| perltale/|® - O fitz celemonati @

Altrd document] = O fite selezionati

Certificato di deposito della domanda di approvazione delta fusione - O file selzzionat

Certificato di assegnazione della matricola F.LG.C. pravvisaria - 0 file selzzionat

Lettera di approvazione o di rigetto della domanda di fusione = 0 file =lezaonati

Per Maggiori informazioni sugli allegati, paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

Nota bene:

A seguito di ratifica di Fusione i dati saranno disponibili sul RASD solo dopo che
quest'ultimo avra terminato l'istruttoria per la cancellazione delle societa che
hanno dato origine alla fusione.
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4.2.5 Tipologia pratiche disponibili per Societa gia esistente -INATTIVA

4.2.5.1 Ripristino di societa

L'Utente Societa "WON ATTIVA”, quando preme “Nuova Pratica” pud selezionare
la pratica di “Ripristino di societa”.

Nella maschera “Ripristino di societa”, I'Utente visualizza questa schermata.

Ripristino di societa ©

Dettagli della pratica

Matricola societd Nome societd Codice Fiscale Matricota Fifa Stata
B wif] Bl R E == 807z

N*® Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato

UAF-2024-00956 11412724 2024/2025 CR PUGLIA

Avanzamento della pratica

l ""i.a @ Borrs

Note alla pratica

| Nessuno nota per quesio profica |

Dati Ripristing Allegati

Dati Ripristino

In questa nuova maschera |I'Utente visualizza:
e in alto “"Dettagli della pratica”;
e in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
L'Utente visualizza i TAB:
» Dati Ripristino;
» Allegati;
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Nel TAB “Dati Ripristino” & possibile distinguere la sezione:

e Dati Ripristino, I'Utente Societa puo inserire i seguenti dati:

o Data di applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di
inattivita della societa [obbligatorio], I’'Utente inserisce la data
applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita
della societa in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure

seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Data di applicazione del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita della societa*
indicare la data del provvedimento declaratorio dello stato di inattivita della societa
- DICEMBRE 2023 [
LUN MAR MER Gio VEN SAB pom
1 2 3
° 5 6 7 8 9 10
" 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 28 30 3

o Numero del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]
o Codice del C.U. declaratorio dello stato di inattivita [obbligatorio]

o Data di pubblicazione del C.U. declaratorio dello stato di inattivita
[obbligatorio], I'Utente inserisce la data di pubblicazione del C.U.
declaratorio dello stato di inattivita in formato gg/mm/aaaa

manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario ed
inserisce la data.
Data di pubblicazione del C.U. declaratorio dello stato di inattivita*
indicare la data del C.U. declaratorio dello stato di inattivita ﬁ
- DICEMBRE 2023 L
LUN MAR MER Glo VEN SAB DOM
1 2 3
° 5 6 7 8 9 10
17 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
5 2 27 28 23 10 3
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o Annullare lo svincolo dei giocatori eseguito al momento della
cessazione delle attivita.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli
allegati con asterisco sono obbligatori.

L'Utente puo allegare i seguenti documenti:

e Comunicazione ufficiale del C.R. attestante la richiesta della societa di
riprendere I'attivita sportiva;

e Lettera della societa di richiesta di riprendere I'attivita sportiva;
e Altri documenti.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di ripristino di societa” quando la pratica passa nello
stato “inviata”.

L'Utente Societa visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di ripristino di societa” , quando la
pratica passa nello stato “respinta” o “approvata”.

& Scarica l'intero fascicolo
Comunicazione ufficiale del C.R. attestante la richiesta della societa di riprendere I'attivita sportiva® - 0 file selezionati
Lettera della societa di richiesta di riprendere |"attivitd sportiva* - 0 file selezionat
Altri documenti - 0 file selezianat
Certificato di deposito della domanda di ripristino di societa - 0 file selezionat
Lettera di accoglimento o di rigetta della domanda di ripristine di societa - 0 file selezionati

4.2.6 Visualizzazione Pratiche

Nella parte centrale della pagina Gestione Pratiche, I'Utente visualizza I'elenco delle
pratiche.
Per ogni pratica in elenco, I'Utente visualizza dei dati riassuntivi:

Nome Societa;

Tipo di Pratica;

Stato della Pratica;

Data e ora di creazione;

Il nome di chi ha creato la pratica;
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e N° di protocollo;
¢ Numero di note inserite.

Gestione Pratiche

Corca una pratica per numens di protocollo o matricods club

Vsisahizza Um“Wm Ftra per $talo

Pratiche 5 elemanti trovat

| — ugrarnma 4 Bosza
Crea o 52 da Al P
b BT
| — - Maraz B J # Borm
-_- ! T # Bozzs
Cra s (IR By Pt

Note

O Nota

O Mote

0 Noti

O Note

0 Notie

Ordind:  Modificat] pid rec

Azioni

Visualirza *

Visualizza -

Visualirza -

Se I'Utente preme il bottone “Visualizza” pu0 visualizzare e modificare i dati della pratica.

Se I'Utente modifica i dati preme il bottone “Salva” per effettuare il salvataggio.

In base all’'avanzamento della pratica in “Dettaglio Pratica”,
grafico specifico, come ad esempio:

I'Utente visualizza un
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Affiliazione ®

atita: U -L2i02 4 -Liad

Dettagli della pratica #

Matricola societd MNome societd Codice Fiscale Matrlcola Fifa Stata

= L B L o= ApPROVATA &y
N* Pratocolio Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2024-D0844 2720 2024/202% CR. PUGLIA

Avanzamento della pratica

¥ (Bomabents -
(ia

& @iy e

Note alla pratica

Comitato Regionale Puglia ra commantien i 27/11/2004 1554 34

Ha espresso un parere contrano
W

Dati Societa Consiglio e Dirigenti Allegati

Anaﬁrafica della Societa

Si notano i diversi stati della pratica, da “"Bozza” fino ad “Approvata”.

4.2.6.1 Stato della pratica

La pratica puo trovarsi nei seguenti stati:
e Bozza
o Definitiva
e Inviata
e Presa in carico
e Attesa Integrazioni

e Integrata
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e Annullata

e Esaminato CR/Dipartimento/Divisione
e Esaminato Lega

e Respinta

e Approvata

Per procedere con l|'avanzamento della pratica |I'Utente preme il bottone

“Visualizza” oppure pud premere la seguente freccia Il per avere un accesso
immediato ad alcune funzioni .

A seconda dello stato della pratica si abiliteranno degli specifici bottoni.

Ad. Esempio se lo stato della pratica &€ “Bozza” si abiliteranno i bottoni “Salva” e
“Rendi Definitiva”.

Per ogni cambio stato compare la finestra "Cambia Stato della Pratica”, dove
I'Utente puo fornire ulteriori informazioni sul cambio stato della pratica.

CAMBIA STATO DELLA PRATICA

Pual fornire ulteriori informazioni per accompagnare il cambio di
stato della pratica

‘ Annulla n

Per confermare il cambio di stato I'Utente preme il bottone “Ok”, altrimenti preme
su “Annulla”.

Nota bene. Negli stati di avanzamento della pratica si alternano la figura
dell’'Utente SelfRegistered o Utente Societa e la figura dell’'Utente BackOffice
Ufficio Anagrafe Federale e/o Comitato Regionale/Dipartimento/Divisione/Leghe.
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5 Contatii

Per il supporto tecnico relativo all’'uso della piattaforma e per segnalazioni tecniche &
disponibile il seguente riferimento:

email: supportotecnico@figc.it
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