
GUIDA PER AFFILIAZIONI
Stagione Sportiva 

2025/2026



La società deve istruire la pratica di AFFILIAZIONE per costituire una nuova società, tramite il Portale Anagrafe della FIGC 

https://anagrafefederale.figc.it/

L’Utente dovrà cliccare su “Nuovo utente? Registrati qui” e successivamente verrà indirizzato alla maschera “Nuovo Profilo” 
per effettuare la registrazione, per la quale dovrà essere utilizzato l’indirizzo mail del Legale Rappresentante.

https://anagrafefederale.figc.it/


Nella maschera “Nuovo Profilo” l’Utente dovrà compilare i dati
obbligatori:

- Nome;
- Cognome;
- Email (inserire un’email Valida);
- Codice Fiscale;
- Numero di Telefono;

Il campo “Nome Utente” è solo di visualizzazione.
Il Nome Utente verrà assegnato automaticamente e non potrà
essere modificato.

Se l’Utente preme il bottone “Conferma”, un’email di attivazione 
account arriverà all’indirizzo email inserito.

N.B. La prima utenza di una nuova società necessita della 
email del Legale Rappresentante.



L’Utente, una volta attivata l’utenza,  tramite il bottone “Nuova Pratica” potrà selezionare la pratica di AFFILIAZIONE e
l’Utente visualizzerà la seguente schermata.

In questa nuova maschera l’Utente visualizza:

❑ in alto “Dettagli della pratica”;
❑ in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati 

della Società:
- Dati Società;
- Consiglio e Dirigenti;
- Allegati;







1. Anagrafica della Società

❑ natura giuridica [obbligatorio], l’Utente preme il bottone e visualizza un Menu
a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la Società può
svolgere e seleziona la natura giuridica desiderata.

❑ Ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], l’Utente inserisce la
ragione sociale/denominazione della Società esattamente come è riportato
nello statuto della Società, comprensiva di eventuale punteggiatura.

❑ Codice fiscale [obbligatorio], l’Utente inserisce il codice fiscale come
rilasciato dall’agenzia delle entrate.

❑ Partita Iva [non obbligatorio], l’Utente inserisce la partita iva come rilasciato
dall’agenzia delle entrate. Indicare la partiva iva quando è diversa dal codice
fiscale.

❑ Data costituzione [obbligatorio], l’Utente inserisce la data di costituzione 
della Società in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il 
simbolo del calendario ed inserisce la data.



❑ Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio], l’Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con
le diverse delegazioni.

❑ PEC [obbligatorio];
❑ Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
❑ Intestatario Conto [non obbligatorio];
❑ Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari a 27.
❑ Numero di Repertorio (RUNTS), il numero di caratteri deve essere maggiore o uguale a 3. Se l’Utente seleziona “ente

terzo settore senza personalità giuridica” o “ente terzo settore con personalità giuridica” , il campo “Numero di Repertorio
(RUNTS)” è obbligatorio, altrimenti non è obbligatorio.

❑ Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap. L’Utente inserisce il comune
della sede legale. L’Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se l’Utente
seleziona il comune dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si popola con la
sigla della provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la regione corrispondente, il campo “codice istat” si
popola con il codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.



2. Attività della Società

L’Utente può inserire i seguenti dati:

❑ Tipi attività sportiva [obbligatorio], l’Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le diverse tipologie
di attività sportiva che la Società può svolgere e seleziona l’attività sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende incompatibile tutte le altre attività.



3. Contatti della Società

L’Utente può inserire i seguenti dati:

❑ Telefono sede [obbligatorio],
❑ Telefono campo [non obbligatorio],
❑ Recapito per le emergenze n.1 [obbligatorio],
❑ Recapito per le emergenze n. 2 [obbligatorio],
❑ Email [obbligatorio],
❑ Indirizzo per la corrispondenza [obbligatorio], compilare solo se è diverso dalla 

sede legale.
C/O → l’Utente inserisce il referente.
Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap. L’Utente inserisce il 
comune inoltro corrispondenza. Il campo è obbligatorio. 

Esempio
L’Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco dei possibili
comuni. Se l’Utente seleziona il comune dall’elenco il campo comune si popola con
quanto selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della provincia
corrispondente, il campo “regione” si popola con la regione corrispondente, il
campo “codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e il campo “cap” si
popola con il cap.



4. Impianto Sportivo

L’Utente può inserire i seguenti dati:
❑ Campo da giuoco principale [obbligatorio];
❑ Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];
❑ Campo da giuoco non censito [non obbligatorio];
L’Utente inserisce le prime lettere del campo o del comune in “campo da giuoco principale” o “campo da giuoco
secondario”, e visualizza un elenco dei possibili campi.
L’Utente seleziona il campo dall’elenco e il “campo da giuoco”, automaticamente, si popola con quanto selezionato.
Se il campo non è presente nell’elenco , l’Utente inserisce la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le
informazioni del campo da giuoco nelle note (box in grigio).

Inoltre l’Utente ha la possibilità di scaricare il documento per indicare se il campo è di tipo comunale o privato.
Se il campo è di tipo “privato”, l’Utente preme “nulla osta campo di giuoco 202x/x, privato.pdf” e scarica un file pdf. 
Se il campo è di tipo “comune”, l’Utente preme “nulla osta campo di giuoco 202x/x, comune.pdf” e scarica un file pdf.

L’Utente compila il documento e lo allega nell’apposito campo nel TAB Allegati.



5. Colori Sociali

L’Utente può inserire i seguenti dati:

❑ Prima maglia [obbligatorio];
❑ Seconda maglia [obbligatorio];



Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” è possibile distinguere la sottosezione “Consiglio direttivo e altri dirigenti”.





L’organigramma è composto da due distinte sezioni:

- Sez. CONSIGLIO DIRETTIVO: in questa sezione dovranno essere indicati tutti i nominativi dei componenti il Consiglio Direttivo della
Società, che dovranno sempre coincidere con quanto riportato nell’Atto Costitutivo e/o Statuto.

In particolare, dovranno essere presenti tutti quei soggetti che ricoprono cariche utili ai fini della corretta iscrizione ai Registri CONI e SPORT
E SALUTE (es. Presidente/Legale Rappresentante, Vice Presidente, Commissario, Amministratore Unico, Consigliere).

Sarà possibile inserire un nominativo con incarico all’Interno del Consiglio Direttivo ma con differente qualifica svolta all’interno della
Società:

Es. Carica: CONSIGLIERE Ruolo/Qualifica: SEGRETARIO

N.B. Qualsiasi variazione che interessi componenti della sezione Consiglio dovrà essere sempre accompagnata da copia autenticata del
verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle società che ha deliberato la variazione dell'organigramma societario.

A tale riguardo, si ricorda che il Consiglio Direttivo dovrà essere composto da almeno Presidente, Vice Presidente e un Consigliere; in
caso di Amministratore Unico o Commissario non sarà obbligatorio inserire gli altri due componenti.

- Sez. ALTRI DIRIGENTI: in questa sezione dovranno essere riportati tutti i restanti dirigenti che ricoprono differenti ruoli all’interno della
Società (es. Dirigente, Massaggiatore, Magazziniere etc…).



Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , l’Utente 
preme il bottone 

L’Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e 
visualizza un nuovo pop up dove ha la possibilità di 
inserire i vari dati. 

I dati con l’asterisco sono obbligatori.

Attenzione ad indicare e spuntare correttamente i
seguenti campi al Legale Rappresentante della Società



I dati inseribili sono:

❑ Carica, l’Utente preme il bottone e visualizza un Menu a tendina
con le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.
L’Utente scorre l’elenco e seleziona la carica desiderata. Se
l’Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con l’incarico di” dove l’Utente ha la possibilità di
dettagliare la qualifica del consigliere. Il nuovo campo “con
l’incarico di” non è obbligatorio. L’Utente preme il bottone e
visualizza un Menu a tendina con le diverse tipologie di incarico da
associare al consigliere. L’Utente scorre l’elenco e seleziona
l’incarico desiderato.

❑ Nome [obbligatorio], l’Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
❑ Cognome [obbligatorio], l’Utente inserisce il cognome del dirigente.
❑ Codice fiscale [obbligatorio], l’Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
❑ Data di nascita [obbligatorio], l’Utente inserisce la data di nascita

del futuro dirigente. L’Utente inserisce la data in formato
gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del
calendario ed inserisce la data.



❑ Comune di nascita [obbligatorio], l’Utente inserisce il
comune di nascita del futuro dirigente. L’Utente inserisce le
prime lettere del comune e visualizza un elenco dei possibili
comuni. Se l’Utente seleziona il comune dall’elenco il campo
comune si popola con quanto selezionato e il campo
provincia di nascita si popola con la sigla della provincia
corrispondente.

Es. l’Utente inserisce “tiv” e compare l’elenco dei comuni .

❑ Provincia di nascita [obbligatorio], l’Utente inserisce la
provincia di nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per
Provincia di nascita (sigla) deve rappresentare la sigla della
provincia.

❑ Codice Fiscale [obbligatorio], l’Utente inserisce il codice
fiscale del futuro dirigente.



❑ Numero di Telefono [obbligatorio], l’Utente inserisce il numero di telefono del futuro dirigente.

❑ Email [obbligatorio], l’Utente inserisce l’email del futuro dirigente.

❑ Pec [obbligatorio], l’Utente inserisce la pec del futuro dirigente.

❑ Comune di residenza [obbligatorio], l’Utente inserisce il comune di residenza del futuro dirigente.
L’Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se l’Utente seleziona il comune
dall’elenco il campo comune si popola con quanto selezionato , il campo “provincia di residenza” si popola con la sigla
della provincia corrispondente, il campo “regione di residenza” si popola con la regione corrispondente, il campo “codice
istat” si popola con il codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.

❑ Provincia di residenza [obbligatorio], l’Utente inserisce la provincia di residenza del futuro dirigente. Il valore inserito
per Provincia di residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

❑ Regione di residenza [obbligatorio], l’Utente inserisce la regione di residenza del futuro dirigente.

❑ Indirizzo di residenza [obbligatorio], l’Utente inserisce l’indirizzo di residenza del futuro dirigente.

❑ Codice Istat [obbligatorio], l’Utente inserisce il codice istat del futuro dirigente.

❑ CAP [obbligatorio], l’Utente inserisce il cap del futuro dirigente.



❑ Data decorrenza carica [obbligatorio], l’Utente inserisce la data di inizio carica del futuro dirigente. L’Utente
inserisce la data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la
data.

❑ Data termine carica, [non obbligatorio], l’Utente inserisce la data in formato gg/mm/aaaa manualmente oppure
seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data. Tale campo serve per dimissionare un dirigente.

L’Utente non può inserire una data termine carica nel futuro. Se l’Utente inserisce la data dal calendario, una data
futura non risulta selezionabile.

Se l’Utente inserisce, manualmente, una data futura e preme il bottone “valida”, riceve il seguente messaggio di
errore: Il campo 'Data termine carica' relativo al dirigente COGNOME NOME' non può essere impostato nel futuro.



Per eliminare un dirigente, inserito per errore, l’Utente visualizza il nominativo e preme il tre puntini e poi “rimuovi dalla
pratica”.



Nel TAB “Allegati”, l’Utente Società ha la possibilità di caricare gli allegati previsti. Gli allegati con asterisco sono obbligatori.





Modulo di presentazione della domanda di affiliazione

Si genera direttamente dalla sezione ALLEGATI, cliccando sul Modulo di presentazione della domanda di affiliazione

N.B. Stampare il modulo SOLO DOPO AVER RESO DEFINITIVA LA PRATICA. 
Non allegare il modulo in bozza in quanto verrà respinto in sede di controllo della documentazione.

Verificare che il modulo sia completo
di data, timbro e firma della Società.



Atto costitutivo e Statuto sociale

Fac-simile disponibile sul sito web del Comitato Regionale PVA →Utilità→Guide e moduli utili → AFFILIAZIONI

Sia l’Atto Costitutivo che lo Statuto devono recare il timbro di
registrazione presso l’Agenzia delle Entrate.



Elenco nominativo dei componenti l'organo o gli organi direttivi

Si genera direttamente dalla sezione ALLEGATI, cliccando su Elenco nominativo dei componenti l'organo o gli organi 
direttivi

N.B. Stampare il modulo SOLO DOPO AVER RESO DEFINITIVA LA PRATICA. 
Non allegare il modulo in bozza in quanto verrà respinto in sede di controllo della documentazione.

Verificare che il modulo sia completo di data, timbro, firme di
tutti i dirigenti sopra riportati oltre alla firma della Società.



Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e degli altri soggetti della società

Si genera direttamente dalla sezione DIRIGENTI →Consiglio Direttivo, cliccando sull’apposita icona



N.B. In caso di più soggetti autorizzati alla firma, allegare in un UNICO file .pdf tutti i
moduli di Autocertificazione NOIF 22 Bis.

Verificare che il modulo sia completo di data, timbro e firma della Società.



Dichiarazione di disponibilità di un idoneo campo da giuoco

L’Utente ha la possibilità di scaricare il documento per indicare il campo in fase di compilazione della 
pratica di affiliazione (vedi punto 4. Impianto di Gioco).

Se il campo è di tipo “privato”, l’Utente effettuerà il download del “nulla osta campo di giuoco 202x/x, 
privato.pdf” e scarica un file pdf. 
Se il campo è di tipo “comune”, l’Utente effettuerà il download del “nulla osta campo di giuoco 202x/x, 
comune.pdf” e scarica un file pdf.

L’Utente compila il documento e lo allega nell’apposito campo nel TAB Allegati.

N.B. Il modulo dovrà essere sottoscritto dall’Ente Proprietario dell’impianto e dovrà indicare la 
disponibilità per la Stagione Sportiva 2025/2026.



Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione

Allegare copia del bonifico bancario per saldo tassa di affiliazione avendo cura di indicare nella causale TASSA 
AFFILIAZIONE ed il nominativo del sodalizio.



Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle Agenzie delle Entrate

Allegare copia della ricevuta rilasciata dall’Agenzia delle Entrate per l’attribuzione del Codice Fiscale.
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