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4.2.4.1 Affiliazione
Nella maschera “Affiliazione I'Utente visualizza questa schermata.
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Affiliazione ®

Dettagli della pratica
Matricoia societd Nome snciketd {Codice Fiscale Matricota Fifa State
it MR Y5 BOZIA

N’ Protocollo Data pratiez Stagione Legga/Divisione/Dipartimento/Comit
A TEMTL 230246 CR SXLIA

Note alla pratica

[ Iessuna nota per questd protea ]

Diat] Socletd Canshyl @ Dicigenti Akegatt

Anagrafica della Societd
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo

Colori sociati

In questa nuova maschera I'Utente visualizza:
« in alto “Dettagli della pratica”;
+ in basso i vari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa.
'Utente visualizza i TAB:
> Dati Socleta;
» Consiglio e Dirigenti;
» Allegati;
Nel TAB “Dati Societa” & possibile distinguere diverse sezioni:

* Anagrafica della Societa, sociale, {‘Utente SelfRegistered pud inserire i
seguenti dati:
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o natura giuridica [obbligatorio],

I'Utente SelfRegistered preme il bottoneg e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di natura giuridica che la
Societa pud svoigere.

SOFTY DT W I I ricerda. ..

A.5.D. senza personalitd guaicica
A5.0./5.5.0. con personakts gundica
Societd a responsabilits limitata (S.R.L)
Societd per azioni 5.p A}

Saqcietd in accomandita per azioni {(S.APA

Societi Cooperatha (Soc. Coop.}
e e e e

L'Utente SelfRegistered seleziona la natura giuridica desiderata.

o ragione sociale/denominazione sociale [obbligatorio], |'Utente
SelfRegistered inserisce la ragione sociale/denominazione della
Societa esattamente come & riportato nello statuto della Societa,
comprensiva di eventuale punteggiatura.

o Codice fiscale [obbligatorio], 'Utente SelfRegistered inserisce il
codice fiscale come rilasciate dall’agenzia delle entrate.

o Partita Iva [non obbligatorio], 'Utente SelfRegistered inserisce la
partita iva come rilasciato dall’agenzia delle entrate. Indicare la
partiva iva quando é diversa dal codice fiscale.

o Data costituzione [obbligaterio], |'Utente inserisce la data di
costituzione della Societa in formato gg/mm/aaaa manualmente

oppure selezigna il simbolo del calendario ed inserisce la
data.

Datz cost unione”™
- data i ¢t Tuone soCatd

- DICEUIERE 2023 4=

]
E o5 e -~
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Delegazione provinciale/distrettuale/zonale [obbligatorio] 'Utente

preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le

diverse delegazioni .

PEC [obbligatorio];

Codice Fatturazione Elettronica [obbligatorio];
Intestatario Conto [ non obbligatorio];

Codice IBAN [obbligatorio], il numero di caratteri deve essere pari
a 27.

Dati sede legale [obbligatorio] : Comune, provincia, regione,
indirizzo, codice istat , cap., L'Utente SelfRegistered inserisce il
comune della sede legale. 1l campo & obbligatorio.

Esempio I'Utente SelfRegistered inserisce “tiv’ € compare I’elenco
dei comuni ,

Comune & nascita®

tiy

= LL0L (RM]

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del comune e
visualizza un elenco dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il
comune dall’elenco il campo comune si popela con quanto
selezionato , il campo “provincia” si popola con la sigla della
provincia corrispondente, il campo “regione” si popola con la
regione corrispondente, il campo “codice istat” si popola con il
codice istat corrispondente e il campo “cap” si popola con il cap.
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+ Attivita della Societa , I'Utente SelfRegistered pud inserire i sequenti dati:

(o]

Tipi attivita sportiva [obbligatorio],

i'Utente SelfRegistered preme il bottoneD e visualizza un
Menu a tendina con le diverse tipologie di attivitd sportiva che la
Societa pud svolgere.

Purn Settore Govanin e Seolastio
Caicia a § Maschile
Cidcin a § Famminge

Cdoma 11 Maschiia

Caona 11 Femminsd:

Chivdi

R ———

L'Utente SelfRegistered seleziona I'attivitd sportiva desiderata.

Nota bene: selezionare puro settore giovanile scolastico rende
incompatibile tutte le altre attivita,

« Contatti della Societa, I'Utente SelfRegistered pud inserire i seguenti dati:

o]

Telefono sede n [obbligatorio],
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Telefono campo n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 1 n. [non obbligatorio],

Recapito per le emergenze 2 n. [non obbligatorio],

Email fobbligatorio],

Indirizzo per la corrispondenza [non obbligatorio], compilare solo
se & diverso dalla sede legale.

C/0 Sig., 'Utente SelfRegistered inserisce il referente.

Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.
L'Utente SelfRegistered inserisce il comune inoltro
corrispondenza. Il campo € obbligatorio. Esempio I'Utente
SelfRegistered inserisce “tiv” e compare I'eleno dei comuni

Comune f nasoia™

tiv

= 1UOLLHEM]
— —— bl ™ "l

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del
comune e visualizza un elenco dei possibili comuni. Se
I'Utente seleziona il comune dall‘elenco il campo comune si
popola con quanto selezionato , il campo “provincia” si
popola con la sigla della provincia corrispondente, il campo
“regione” si popola con la regione corrispondente, il campo
“codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e
il campo “cap” st popola con il cap.

» Impianto Sportivo, I'Utente SelfRegistered pud inserire i seguenti dati:

Campo da giuoco principale [obbligatorio];

Campo da giuoco secondario [non obbligatorio];

L'Utente SelfRegistered inserisce le prime lettere del campo o del comune
e visualizza un elenco dei possibili campi. L'Utente SelfRegistered
seleziona il campo dzll’elenco cosl il “campo da giuoco” autormnaticamente
si popola con quanto selezionato,

Se il campo non & presente nell’elenco , I'Utente SelfRegistered inserisce
la spunta su “campo da giuoco non censito” ed inserisce le informazioni
del campo nel box grigio.
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Impianto sportivo

Lampa Sl s o scipain” e e P |

S 2 den Ads el LA Co @00 '3 L W] d 220 O

I:I Compo da giroca principale non censito
L)

4

» Colori Sociali , i'Utente SelfRegistered pud inserire | seguenti dati:

o Prima maglia [obbligatorio];

¢ Seconda maglia [obbligatorio];

Colori saociali

4 Tagha’ Saoirhi mdgia’

SKAre 1 2fon Cails prmia Tagha c LM 3l 3 St INEd magha

Nel TAB “Consiglio e Dirigenti” & possibile distinguere due sottosezioni:

¢ Consiglio direttivo , I'Utente inserisce i compeonenti del consiglio
direttivo.

o Altri dirigenti, I’'Utente inserisce i componenti di altri dirigenti.

Dirigenti

Consiglio direttive® - &
& oy ¥ YL ioA00T 208 Wy

+ Agglurg| coenponents

e ————
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Per aggiungere un nuovo dirigente in organico , I’'Utente preme il bottone

+ Aggiungi componente I ) . ) ) ) ]
, il bottone ¢ presente sia per il “consiglio direttivo” sia per

“altri dirigenti”.

L'Utente seleziona il bottone “+Aggiungi componente” e visualizza un nuovo pop
up dove ha la possibilitd di inserire i vari dati. I dati con l'asterisco sono
cbbligatori,

INSERISC] DAT| x
Crea®
Prasidants
home* Cogromes
' » G0 504 ndwars | cogrome del saggetta
Ditd & rak oty Eormun F nite U Proinacla im sty (5-gll

rondg Jusezerane (Corw e d st

TErcare by gl dulls Prie i o dppati ot

Codcn Pt aiw

Watars 4 Zota Facale 38 soggetta

Runsmro o ualslena®

ronara e 4 el o del soggetta

Emad®

i are L wado amal dof soggetts

FEC

poeare ura MECvakda scha se 2versd da cuela deila sotietd

Tonud & etdeda’

wccare o seeronane | Corune d resdenea del soggetto

Provaacia & esdeza siglal® R & resduna”

gila dells Prowvaca o L9d Cyne L Regrane & aaparTe ter
LTI £ PSR C6CR LM &-esderza®  CAP i resaenza*
ACiLal IHONEZG 3 rey.Jeiza el soggetta won urens w0 4 imeno neara d Codice 15T, raicare 0 A

Dal3 Gecarminza Lir ta” Data tirriina carca
g/min/aaag ggmTiaaan ==
B s L Leg¥e |:| Zatazzaoatafems

Documento:

ManualeUtente_Societd_Anagrafe_Federale v3.2

Pagina 133 di 174



X REPLY

%

I dati inseribili sono:

o Carica, 'Utente preme il bottoneD e visualizza un Menu a tendina
con le diverse tipologie di carica da associare al futuro dirigente.

Amministratosa urico

N

Coammissario

Consigliere

Presideante '
Probovera

Responsabile di sezione

Reawrsore det cont

w e

L'Utente SelfRegistered scorre I'elenco e seleziona la carica desiderata.

Se I'Utente seleziona la carica di “consigliere” compare un nuovo
campo “con l'incarico di” dove I'Utente ha la possibilitd di dettagliare
la gualifica del consigliere. Il nuovo campo “con lincarico di” non &
obbligatorio.

L'Utente preme il bottonem e visualizza un Menu a tendina con le
diverse tipologie di incarico da associare al consigliere. L'Utente scorre
I’'elenco e seleziona |'incarico deslderato.

Cdrea” v TiAC Arlra ol

Consigliase B Dirattore spertivo N

Ammanistratore deiggato
o™

P - Proturatore
P ar e S S0g4etto

Direttone Gararais
Tatad Mxca” Comune i nncia Dirigente

gE/rersanaa & KA I Seie onaze | R S e

Defegata Gestinna Evanto

L e R L

Nome [obbligatorio], I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.
Cognome [obbligatorio], I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

Codice fiscale fobbligatorio], 'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Data di nascita [obbligatorio], I'Utente inserisce la data di nascita del
futuro dirigente.

L'Utente inserisce la data in formato /aaaa manualmente

oppure seleziona il simbolo del calendario ed inserisce la data.

Data 0 nascta

3

02/14/1595

QTTGHERE 1995 L

LuUn MAS MER GO0 UEN  SAB Dom

. E] i u [ b

E] w LA 12 1s 1y L
W 1/ 18 ™ 20 Al pr]
43 Fe [ 24 Qi < Fil

i A

Comune di nascita [obbfigatorio], |'Utente inserisce il comune di
nascita del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se I'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con guanto selezionato e il campo provincia
di nascita si popola con la sigla della provincia corrispondente.

Es. I'Utente inserisce “tiv" e compare l'elenco dei comuni .

Comune & pasola™

tiv

= (reaL )

e

Provincia di nascita [obbligatorio], 'Utente inserisce la provincia di
nascita del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di nascita
(sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Codice Fiscale [obbligatorio], 'Utente inserisce il codice fiscale del
futuro dirigente.
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Numero di Telefono [obbligatorio], I'Utente inserisce i| numero di
telefono del futuro dirigente,

Email [obbligatorio], I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente,
Pec fobbligatorio], I'Utente inserisce la pecdel futuro dirigente.

Comune di residenza [obbligatorio], I'Utente inserisce it comune di
residenza del futuro dirigente.

L'Utente inserisce le prime lettere del comune e visualizza un elenco
dei possibili comuni. Se |'Utente seleziona il comune dall’elenco il
campo comune si popola con quanto selezionato , il campo “provincia
di residenza” si popola con la sigla della provincia cerrispondente, il
campo “regione di residenza” si popola con la regione corrispondente,
il campo “codice istat” si popola con il codice istat corrispondente e il
campo “cap” si popola con il cap.

Provincia di residenza [obbligatoric], 'Utente inserisce la provincia di
residenza del futuro dirigente. Il valore inserito per Provincia di
residenza (sigla) deve rappresentare la sigla della provincia.

Regione di residenza fobbligatorio], 'Utente inserisce la regione di
residenza del futuro dirigente.

Indirizzo di residenza [obbligatorio], 'Utente inserisce lindirizzo di
residenza del futuro dirigente.

Codice Istat [obbligatorio], I'Utente inserisce il codice istat del futuro
dirigente.

CAP [obbligatorio], 'Utente inserisce il cap del futuro dirigente.

Data decorrenza carica [obbligatorio], 'Utente inserisce la data di
inizio carica del futuro dirigente. L'Utente inserisce la data in formato
gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del calendario
5

: ed inserisce la data,
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o Data termine carica, I'Utente inserisce la data di inizio carica del futuro
dirigente. 1l campo non & obbligatorio. L'Utente inserisce la data in
formato gg/mm/aaaa manualmente oppure seleziona il simbolo del

9

calendaric = ed inserisce la data.
o Flag. I flag saranno due:
= Rappresentante Legale;
= Autorizzato alla firma;

Per confermare |'Utente Societa preme il bottone “OK”, altrimenti preme il bottone
“Annulla”,

Per eliminare un dirigente, inserito per errore, 'Utente visualizza il nominativo e
preme il cestino,

P Rassana Busse Consiglere 1]

Nota bene:
+ Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente
+ Soloun dirigente pud essere censito con la qualifica di Amministratore Unico.

» Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di
Presidente o Amministratore Unico.

¢ Un dirigente deve essere legale rappresentante,
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e Sel'Utente inserisce un dirigente gia o ancora censito per altra Societa, non
sara possibile effettuare Finvio della pratica.

Nel TAB “Allegati”, I'Utente Societa ha la possibilita di caricare gli allegati. Gli allegati
con asterisco sono obbligatori,

L'Utente pud allegare i seguenti documenti:

Modulo di presentazione della domanda di affiliazione;
Atto costitutivo;
Statuto sociale

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti
e degli altri soggetti delia societa;

Elenco nominative dei componenti 'organo o gli organi direttivi;
Dichiarazione di disponibilitd di un idoneo campo da giuoco;
Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione;

Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.Iva da parte delle
Agenzie delle Entrate;

Estratto notarile del libro soci (solo per S.p.A. E S.R.L.);

Altri documenti.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di deposito della domanda di affliazione” guando la pratica passa nello stato “inviata”.

L’'Utente SeifRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Certificato
di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria” quando la pratica passa nello stato
“esaminato cr/dipartimenteo”.

L'Utente SelfRegistered visualizza in automatico il documento autogenerato “Lettera di
accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione” , quando la pratica passa nello
stato “respinta” ¢ “approvata”.
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Modulo di presentaziona della domand 3 & affiliizions” - orarora
B
BT | ARG B LT 2D - A AR 32 Pl
Arte eostinutive” -

Stanre sociale’ - L 4w se arorat

Bence nominative del component! 'organo o gh organd dicetthl® - &« seleroe o

Autocer tHicazions NOIF 22 Bis di ognd membiro dal consigho, ded dirgenti o deght aitri soggetti della socletd” - ol iz s eaoer
Dichiar axione ol dspanihiac & un idones campo da gluoo® - Y

Rcevuta gl pagamento defla tassa di affillazione” « G 1+ o a

Cartificate & attribuzione del codice Miscale efo della Piva da parte delle Agenric delle Entrate® = 0 e

Estratto notaribe del Hoeo socl {sobo por S0 ESRLY -0t so e

At dotumentt = { fre 22 anora

Certificate & dapasite dafla demanda d affilazlana - o e seanors

Certificato dl assegnazione deia matncala F .G C. providsona - 0 S seeacns

Lettera di accoglimants o dl rigetto defia domanda d] atfitaziona -

Per Maggiori informazioni sugli allegati , paragrafo 4.2.2.1.3 allegati

(premi qui per essere ricondotto direttamente al paragrafo)

4.2.4.2 Affiliazione DCPS

Nella maschera “Affiliazione DCPS” I'Utente visualizza questa schermata.
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4.2.2.1.3 Allegati

Nel TAB “Allegati”, |'Utente ha la possibilita di caricare gii allegati. Gli allegati con
asterisco sono cbbligatori.

Se I'Utente preme il tasto  , ha la possibilita di visualizzare il bottone “Carica”
e dove previsto anche il bottone “Scarica modulo precompilate”.

Esempio 1: non & previsto il modulo precompilato

Esempio 2: & previsto il modulo precompilato

Meduio di presentations dells domanda di affiiazwene” - 0hHe

pod: ke aheaac'c ada pratics

Se L'Utente preme su “Carica”, visualizza una nuova finestra “Allega
Documento”.
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g TR FAFsrEl

L'Utente pud inserire |'allegato o trascinando il file nella seguente immagine

oppure premendo su “selezionalo da dispositivo”. Se preme su “selezionalo
da dispositivo”, verra aperta la finestra di dialogo Windows, I'Utente seleziona il
file e preme il bottone “Apri”. Se 'Utente preme il bottone “Annulla” rinuncia
all’operazione di inserimento file,

Nella finestra “Allega documento”, per ogni tipologia di documento da allegare,
& possibile inserire solo I'estensione ammessa.

Se I'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il messaggio di
errore “L'estensione del file non & presente tra quelle ammesse”.
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ALLEGA DOCUMENTO %

Ladmensone massima de file dd SMB
Eposs i aliegae soko fitedotgo pdf

Trascina Hl file per
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Nella finestra “Allega documento” per ogni tipologia di documento da allegare, &
possibile inserire un file purché non superi una certa dimensione massima.

Se |'Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite massimo consentito,
viene restituito il messaggio di errore “il File supera la dimensione massima. Non
pud essere caricato sul sistema”.

PLLEGA DOLUMENTD x
Lademancone massima del e é o 5 0B
£ poss brle allogans soin i'e o toa paf
Trasclna il fite per
caricarlo
vopn @ rdelunea Catdnad bl vy
H e sapecl g hmenmans massea. Hon L setate avicate sl
cistama
Tela Pralia
g/NIM/ A ]
Evantush note
-]
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Se ['Utente carica un file di estensione ammessa e dimensione consentita,

visualizza il messaggio “Caricamento Completato”.

RLLEGA DOCUMENTG

La dimnensione massima del file b diS MB

£ possitxte allegare solo Re di tipe pdf
. altro-1.pdf
Cai camento completato
Diata Pratica
[gngM.faaaa ﬁ
Eventualinote

A seconda del documento da allegare, la data e la nota saranno obbligatorie o

facoltative.

L'Utente preme il bottone “Ok” per caricare il documento. Se |'Utente non vuole

caricare documento, preme il bottone “Annulla”.

Allegati

Pratica di Affillazione e mlebarg

m & vea raduin perrampman

P raaosmssow e i daaa X

Se I'Utente desidera caricare un altro allegato, preme su “Carica” e ripete la

procedura appena descritta.
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Se |'Utente preme su “Scarica modulo precompilato”, scarica un documento
precompilato . Se preme su “Carica” , pud caricare il documento precompilato
scaricato, sequendo i passaggi descritti precedentemente,

Se |'Utente dimentica di caricare l'allegato e preme su “ok” viene restituito il
messaggio di errore “Nessun file selezionato”.

ALLEGA DOCUMENTO *®

La dimensione massima del file & di5 MB

E possibite allegare sofo file di tipo .pdf

Trascina il file per
caricarlo
oonure selezionalo dal dispositive

NMessun file selezionato

i ——

Se |'Utente desidera eliminare il file caricato, basta portare i! cursore in
corrispondenza del nome del file caricato.

Nell’'esempio seguente il cursore va portato in corrispondenza “Elenco nominativo
dei componenti 1‘organc o gli organi direttivi_20231130-1502.pdf”, in questo

modo il bottone “Rimuovi Allegato” risulta visibile = . L'Utente preme il bottone
“Rimuovi Allegato” e 'allegato viene rimosso.

Elanco no stivo dad componentl Torgarne o g organi dirattivi zoran
m A Searca nedulo precompiate
SeATCHW o N TAIE  MOCWID . o + L gt 3]
| S anominativg e Corponensh Drend o 8 crRes oreityy 202311350~ 1504 it v
Ca ‘s bl 3T E7 LD

Hita

e —— e e e et .

In alto a destra vi & il bottone “Scarica l'intero fascicolo” permette di scarica
tutti i documenti allegati fino a quel momento.
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